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اختصارات الكيبورد

Alt + Shift : (يمين) لغة عربية

Alt + Shift : (يسار) لغة إنجليزية

Alt + Enter : تكرار آخر عملية

F12 : حفظ باسم

Ctrl + U : سطر تحت النص

Ctrl + F4 : خروج من الملف

Ctrl + N : ملف جديد

Ctrl + H : استبدال

Ctrl + I : خط مائل

Ctrl + P : طباعة

Ctrl + O : فتح ملف

Ctrl + E : توسيط النص

Ctrl + B : خط أسود

Ctrl + c : نسخ

Ctrl + x : قص

Ctrl + v : لصق

Ctrl + z : تراجع

ctrl+w : إغلاق النافذة المفتوحة

ctrl+s : حفظ

Ctrl + f : بحث في الملف

ctrl+shift: يجعل مؤشر الكتابة يذهب إلى اليسار

ctrl+shift : يجعل المؤشريذهب إلى اليمين

alt+f4 : إغلاق النافذة

printsct : طباعة الشاشة

Del : حذف



اختصارات مفتاح ويندوز المهمة
	 •	 Windows: قائمة ابدأ

	 •	 Windows + R: تشغيل مربع الحوار

	 •	 Windows + M: تصغير الكل

	 •	 SHIFT + Windows + M: التراجع عن تصغير الكل

	 •	 Windows + F1: تعليمات

	 •	 Windows + F: البحث عن ملفات أو مجلدات

	 •	 Windows + L: قفل سطح المكتب

	 •	 Windows + D: تصغير كافة الإطارات المفتوحة وعرض سطح المكتب


