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 ممدمة عن كلٌة طب الأسنان 
إحدى الكلٌات المتمٌزة فً العراق التً تمدم تعلٌماً عالً الجودة  هً  كلٌة طب الأسنان فً جامعة تكرٌت 

م، وتهدف إلى تدرٌب وتأهٌل الطلاب 0224فً مجال طب الأسنان. تأسست فً محافظة صلاح الدٌن عام 

إن كلٌة طب الأسنان، منذ  .لٌصبحوا أطباء أسنان مؤهلٌن لمواجهة التحدٌات المتعلمة بالصحة الفموٌة

امعة تكرٌت، تتبوأ مكانة رائدة كصرح علمً وأكادٌمً متمٌز. وتستمد الكلٌة أهمٌتها من تأسٌسها فً ج

سعٌها الدؤوب لتطوٌر مهنة طب الأسنان من خلال إعداد جٌل من الأطباء المبدعٌن، مزودٌن بأحدث 

 .المعارف العلمٌة والمهارات التطبٌمٌة والسلوكٌات المهنٌة الرالٌة

على أطر علمٌة وتربوٌة حدٌثة تهدف إلى تعزٌز المسؤولٌة المجتمعٌة فً مجال  تعتمد الكلٌة فً برامجها

صحة الفم والأسنان لكافة فئات المجتمع، بما ٌحمك رؤٌتها ورسالتها وأهدافها الاستراتٌجٌة، وذلن من 

 :خلال

 نلرفع جودة المخرجات التعلٌمٌة وضمان كفاءة الخرٌجٌ :توظٌف المعاٌٌر الأكادٌمٌة العالمٌة. 

 صمل مهارات الطلبة فً العٌادات التعلٌمٌة التابعة للكلٌة لتمدٌم أفضل  :التدرٌب السرٌري المتطور

 .الخدمات الصحٌة للمواطنٌن

 ًتشجٌع أعضاء الهٌئة التدرٌسٌة والطلبة على إجراء البحوث التً تعالج  :البحث العلمً التطبٌم

 .جٌا طب الأسنانالمشكلات الصحٌة وتواكب التطور العالمً فً تكنولو

 توجٌه النتائج البحثٌة والتعلٌمٌة لخدمة المجتمع وبناء بٌئة صحٌة آمنة  :التنمٌة المستدامة

 .ومستدامة وفك خطط الجامعة الاستراتٌجٌة

تؤمن كلٌتنا بضرورة الرصانة الأكادٌمٌة والارتماء بطرائك التدرٌس والتدرٌب المستمر، وتولً اهتماماً 

 .معاٌٌر الجودة والاعتماد الأكادٌمً الوطنً والدولً لتظل منارة للعلم والخدمة الإنسانٌةبالغاً بتطبٌك 
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 ــا  :الرؤٌ

تطمح الكلٌة أن تحتل المولع المتمٌز على الصعٌد العلمً والعملً من خلال تفولها فً تمدٌم 

لتمنٌة والبحثٌة الخدمات الطبٌة والاستشارٌة والبحثٌة للمجتمع ومواكبة التطورات العلمٌة وا

 .فً العالم

 : الأهداف

تأهٌل طلبة بكفاءة عالٌة، ودعم البحث العلمً الرصٌن، وخدمة المجتمع بفعالٌة، مع التطوٌر 

 المستمر للكوادر الأكادٌمٌة والإدارٌة لتحمٌك التمٌز الأكادٌمً الشامل.

 : الرسالة

تخرٌج طبٌب أسنان متمٌز فً مهنته وأخلاله وإنسانٌته، وتمدٌم الرعاٌة الصحٌة فً مجال 

ً وعلاجٌاً، مع التمٌز فً إعداد الباحثٌن  لمتابعة جراحة الفم والأسنان لجمٌع المواطنٌن ولائٌا

 الدراسات العلٌا.
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 ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٌى١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ

حلأٓ٘خٕ ٣ؼُي حلإؽخٍ حلإىح١ٍ ٝحلأًخى٢ٔ٣ ح١ٌُ ٣ٞػق ط٣ُٞغ حُظلاك٤خص إ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ٤ٌُِش ؽذ 

ٝحُٔٔئ٤ُٝخص، ٣ٝز٤ٖ هطٞؽ حلاطظخٍ ٝحُظ٤ٔ٘ن ر٤ٖ حُظش٤ٌلاص حُٔوظِلش رٔخ ٣ؼٖٔ طلو٤ن أٛيحف ح٤ٌُِش 

 .حُظؼ٤ٔ٤ِش، ٝحُزلؼ٤ش، ٝحُؼلاؿ٤ش )ح٣َ٣َُٔش( رٌلخءس ٝكخػ٤ِش

ػ٠ِ ٓزيأ حُظٌخَٓ ر٤ٖ حُـٞحٗذ حلأًخى٤ٔ٣ش ٝحلإىح٣ٍش، ك٤غ ٣ؼْ ٣َٝطٌِ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ٤ٌُِش ؽذ حلأٓ٘خٕ 

ػٔخىس ح٤ٌُِش ٓظٔؼِش رخ٤ُٔي ػ٤ٔي ح٤ٌُِش ٝٓؼخ٢ٗٝ حُؼ٤ٔي ُِشئٕٝ حلإىح٣ٍش ٝحُؼ٤ِٔش، رخلإػخكش ا٠ُ ٍإٓخء 

حُلَٝع حُؼ٤ِٔش )ٓؼَ كَٝع ؿَحكش حُلْ، ٓؼخُـش حلأٓ٘خٕ، ؽذ أٓ٘خٕ حلأؽلخٍ ٝحُٞهخث٢، ٝؿ٤َٛخ( ٝحُٞكيحص 

لإىح٣ٍش ٝحُل٤٘ش، ٝحُظ٢ ريٍٝٛخ طْٜٔ ك٢ ط٘ظ٤ْ حُؼَٔ ٝط٤َٜٔ حطوخً حُوَحٍ ٝطؼ٣ِِ ؿٞىس حلأىحء حُٔئ٢ٔٓ ح

 .ٝحُطز٢

٣ٝوؼغ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ُِوٞح٤ٖٗ ٝحُؼٞحرؾ ٝحُظؼ٤ِٔخص حُُٞح٣ٍش حُ٘خكٌس رشؤٕ ٤ٌِ٤ٛش حُٔئٓٔخص حُظؼ٤ٔ٤ِش، 

 .حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ ٣ٝظْ اهَحٍٙ رٔٞحكوش ٍثخٓش ؿخٓؼش ط٣ٌَض ٝٓظخىهش ُٝحٍس

ًٔخ إٔ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ٣ٌٕٞ هخرلاً َُِٔحؿؼش ٝحُظلي٣غ ٝحُظط٣َٞ رشٌَ ى١ٍٝ رٔخ ٣٘ٔـْ ٓغ ٓظطِزخص حُظطٍٞ 

حُؼ٢ِٔ ٝحُظو٢٘ ك٢ ػِّٞ ؽذ حلأٓ٘خٕ، ٣ٝلون حلاٗٔـخّ ٓغ ٤ٌَٛ حُـخٓؼش ٤ٓٝخٓخطٜخ حُؼخٓش ٝر٘خءً ػ٠ِ 

 .حُظؼ٤ِٔخص حُُٞح٣ٍش
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 اٌى١ٍخ : طلاؽ١بد ِغٍظ

٣ؼُي ٓـِْ ح٤ٌُِش أػ٠ِ ِٓطش ػ٤ِٔش ٝاىح٣ٍش ك٤ٜخ، ٣ٝظؤُق ٖٓ )حُؼ٤ٔي ٍث٤ٔخً، حُٔؼخ٤ٖٗٝ، ٍٝإٓخء حُلَٝع 

 حٓخ طلاك٤خطٚ : (حُؼ٤ِٔش أػؼخءً 

 أٚلاً: اٌظلاؽ١بد اٌؼ١ٍّخ

 .ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ٌٛخٝػغ هطش حُوزٍٞ ُِيٍحٓخص حلأ٤ُٝش ٝحُؼ٤ِخ كٔذ حُؤْ أٝ حُلَع حُؼ٢ِٔ،  .1

 .ٝػغ حُوطؾ حُوخطش رخُزلغ حُؼ٢ِٔ، ٝحُظؤ٤ُق، ٝحُظَؿٔش، ٝهيٓش حُٔـظٔغ .2

 .حهظَحف حٓظليحع أٝ ىٓؾ أٝ اُـخء حلأهٔخّ ٝحُلَٝع ٝحَُٔحًِ حُؼ٤ِٔش .3

 .ط٣ُٞغ حُٔ٘خٛؾ حُؼ٤ِٔش ػ٠ِ حُٔ٘ٞحص حُيٍح٤ٓش ٝاهَحٍٛخ .4

 .اهَحٍ هطؾ حلأهٔخّ حُؼ٤ِٔش رشؤٕ ىػٞس حلأٓخطٌس حُِحث٣َٖ .5

 .اهَحٍ ػ٘خ٣ٖٝ حَُٓخثَ حُـخٓؼ٤ش ٝط٤ٔٔش ُـخٕ حلآظلخٕ ٝحُٔشَك٤ٖ، ٝحُٔشخًٍش ك٢ ٓ٘خهشظٜخ .6

 .اػخكش كَٝع أٝ ٓٔخٍحص ىٍح٤ٓش ؿي٣يس ك٢ حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ .7

 .طٞؿ٤ٚ حٓظليحع ٝطط٣َٞ حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ ٝٓ٘خٛـٜخ ٝهططٜخ ح٣ُٞ٘ٔش ٝحُو٤ٔٔش .8

 .حُؼ٤ِٔش ىحهَ ح٤ٌُِشىػْ ٝط٘ظ٤ْ حُٔئطَٔحص ٝحُ٘يٝحص ٍٕٝٝ حُؼَٔ  .9

 .طؼ٣ِِ حُظؼخٕٝ حُؼ٢ِٔ ٝحُزلؼ٢ ٓغ حُٔئٓٔخص حلأًخى٤ٔ٣ش .10

 

 صب١ٔبً: اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ

 .حُظٞط٤ش رخُٔٞحكوش ػ٠ِ ٗوَ ٝط٤ٔ٘ذ ٝط٤ٌِق حُؼخ٤ِٖٓ ٖٓ حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُل٤٤ٖ٘ ٝحلإىح٤٣ٍٖ .1

 .حُظٞط٤ش رظٔي٣ي حُؼوٞى أٝ اٜٗخثٜخ، ٝط٤ٔ٘ذ حُٔظؼخهي٣ٖ، كٔذ كخؿش ح٤ٌُِش .2

 .حلإشَحف ػ٠ِ شئٕٝ ح٤ٌُِش ٝحلاٛظٔخّ رؤٝؿٚ ٗشخؽخطٜخ حُؼ٤ِٔش ٝحُؼوخك٤ش ٝحُظَر٣ٞش ٝح٣َُخػ٤ش ٝحُل٤٘ش .3

 .اػيحى حكظ٤خؿخص ح٤ٌُِش هزَ ٜٗخ٣ش حُٔ٘ش حُيٍح٤ٓش ُِٔ٘ش حُلاكوش، ٝكن ٓخ ٣ويٓٚ حُؼ٤ٔي .4

 .حهظَحف حلإؿخُحص حُيٍح٤ٓش ىحهَ حُوطَ ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش ر٘خءً ػ٠ِ طَش٤ق حلأهٔخّ .5

 .حهظَحف ٓ٘ق حلإؿخُحص ٝحُِٓخلاص حُيٍح٤ٓش هخٍؽ حُوطَ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ ٍثخٓش حُـخٓؼش .6

 .حُظٞط٤ش رخُٔٞحكوش ػ٠ِ طلَؽ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ىحهَ ٝهخٍؽ حُوطَ ٝكن حُوٞح٤ٖٗ .7

 .طش٤ٌَ حُِـخٕ حُيحثٔش ٝحُٔئهظش ٝطلي٣ي ٜٓخٜٓخ .8

 .ٓظخرؼش ط٘ل٤ٌ هَحٍحص ٓـِْ حُـخٓؼش ٝطؼ٤ِٔخص حُُٞحٍس .9

 .ظ٤ْ حُؼَٔ حلإىح١ٍ ٝػٔخٕ ح٤ٔٗخر٤ش حلأىحء ىحهَ ح٤ٌُِشط٘ .10
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 صبٌضبً: اٌظلاؽ١بد اٌّب١ٌخ

 .ٓ٘خهشش ٝاهَحٍ حكظ٤خؿخص ح٤ٌُِش ٖٓ حُٔٔظِِٓخص حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُٔوظز٣َش ٝحُزلؼ٤ش .1

 .اهَحٍ حُوطؾ حُٔخ٤ُش ح٣ُٞ٘ٔش رٔخ ٣ويّ حُؼ٤ِٔش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُزلؼ٤ش .2

 .٤ٌُِِش ػٖٔ حُظلاك٤خص حُٔوُٞشٓظخرؼش ط٘ل٤ٌ حُٔٞحُٗش حُٔخ٤ُش  .3

 .حُٔٞحكوش ػ٠ِ طَف حُٔوظظخص حُٔظؼِوش رخُ٘شخؽخص حُؼ٤ِٔش ٝحُزلؼ٤ش ٝكن حُؼٞحرؾ .4

 .ىػْ حُٔٞحٍى حُٔخ٤ُش حُوخطش رخ٤ٌُِش رٔخ ٣٘ٔـْ ٓغ حُوٞح٤ٖٗ ٝحُظؼ٤ِٔخص حُ٘خكٌس .5

 .حلإشَحف ػ٠ِ حٓظويحّ حُٔٞحٍى حُٔخ٤ُش رٔخ ٣لون حٌُلخءس ٝحُشلخك٤ش .6

 : ١ذ اٌى١ٍخطلاؽ١بد ػّ

٣ؼُي ػ٤ٔي ح٤ٌُِش حُٔٔئٍٝ حلإىح١ٍ ٝحُؼ٢ِٔ حلأٍٝ ػٖ ح٤ٌُِش، ٣ٝظ٠ُٞ اىحٍس شئٜٝٗخ ًخكش ٝكن حُوٞح٤ٖٗ  

 طلاك٤خطٚ: .ٝحلأٗظٔش ٝحُظؼ٤ِٔخص حُ٘خكٌس

 (أٚلاً: اٌظلاؽ١بد اٌؼ١ٍّخ ٚا٤وبد١ّ٠خ )اٌشوٓ اٌم١بدٞ

 :ٚاٌجؾضٟ ٌٍى١ٍخ، ٚرزخٍض طلاؽ١برٗ ف١ّب ٠ٍٟ٠ّضً اٌؼ١ّذ اٌغٍطخ اٌؼ١ٍب فٟ رٛع١ٗ اٌّغبس اٌزؼ١ٍّٟ 

 ٌ٣ظ٠ُٞ حُؼ٤ٔي ط٘ل٤ٌ ؿ٤ٔغ هَحٍحص ٓـِْ حُـخٓؼش حُظ٢ طوض ح٤ٌُِش، ٣ٝوّٞ  :حلإشَحف حُؼخّ ٝحُظ٘ل٤

 .ربىحٍس شئٜٝٗخ حُؼ٤ِٔش ٝحُظَر٣ٞش ُؼٔخٕ ٤َٓ حُؼ٤ِٔش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝكن حُٔؼخ٤٣َ حُٔؼظٔيس

 ح٤ٌُِش ٝح٤ُٜجخص حُؼ٤ِٔش حُظخرؼش ُٜخ، ٣ٝشَف ػ٠ِ ٍكغ  ٣ظَأّ حُؼ٤ٔي ٓـِْ :اىحٍس حُٔـخُْ حُؼ٤ِٔش

 .ٓلخػَ ٌٛٙ حلاؿظٔخػخص ا٠ُ ٍث٤ْ حُـخٓؼش ُِٔظخىهش ػ٤ِٜخ

 ّ٣ٔظِي ِٓطش حُٔظخىهش ػ٠ِ طٞط٤خص ٓـخُْ حلأهٔخّ )حُلَٝع حُؼ٤ِٔش( ٝحُٞكيحص  :حَُهخرش ػ٠ِ حلأهٔخ

 .ش ٝحلإىح٣ٍشحُزلؼ٤ش ٝحٌُٔظذ حلآظشخ١ٍ، ًٔخ ٣شَف ػ٠ِ ٗشخؽخطٜخ حلأًخى٤ٔ٣

 َ٣ظ٠ُٞ اػيحى حُظوخ٣ٍَ حُؼ٤ِٔش حُي٣ٍٝش )كظ٤ِش ٣ٞ٘ٓٝش( ػٖ اٗـخُحص ح٤ٌُِش، ٣َٝشق  :حُوطؾ ٝحُظوخ٣ٍ

 .ٍإٓخء حلأهٔخّ ٝٓؼخ٢ٗٝ حُؼ٤ٔي ٖٓ ١ًٝ حٌُلخءس

 طلاك٤خطٚ طش٤ٌَ حُِـخٕ حلآظلخ٤ٗش ٝحُِـخٕ حُلَػ٤ش ُطزخػش حلأٓجِش،  :حُـٞىس ٝحلآظلخٗخص ٖٓ

 .٣ْ حلأىحء ح١ُٞ٘ٔ ٤ُِٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش رخُظشخٍٝ ٓغ ٍإٓخء كَٝػْٜرخلإػخكش ا٠ُ طوٞ
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 ٣ٔؼَ ح٤ٌُِش ك٢ حُ٘يٝحص ٝحُٔئطَٔحص حُؼ٤ِٔش، ُٝٚ طلاك٤ش حُظٞط٤ش ربػخٍس هيٓخص  :حُظٔؼ٤َ حُٔئ٢ٔٓ

 .حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ُِؼَٔ ك٢ ٓئٓٔخص حُيُٝش حلأهَٟ

 

 (صب١ٔبً: اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ ٚشئْٚ اٌّٛظف١ٓ )اٌشوٓ اٌزٕظ١ّٟ

 :رّٕؼ ٘زٖ اٌظلاؽ١بد ٌٍؼ١ّذ لذسح وبٍِخ ػٍٝ ػجؾ اٌّلان اٌجششٞ ٚرط٠ٛشٖ

 ٣ٔظِي حُؼ٤ٔي ِٓطش ٓ٘ق حُؼلاٝحص ح٣ُٞ٘ٔش ٝحُظَك٤غ ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش ٖٓ طي٤٤ٔ٣ٍٖ  :اىحٍس حُٔٔخٍ حُٞظ٤ل٢

 .ٝاىح٤٣ٍٖ ٝك٤٤ٖ٘، ٝكوخً ُِوٞح٤ٖٗ ٝحلأٗظٔش حُ٘خكٌس

 حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُزخكؼ٤ٖ ٝحُوزَحء )ػَرخً ٝأؿخٗذ( ٣ٝؼغ شَٝؽ ٣ٞهغ ػوٞى حٓظويحّ  :حُظؼخهي ٝحُظٞظ٤ق

 .حٓظويحْٜٓ، ُٝٚ طلاك٤ش اٜٗخء هيٓخطْٜ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُـخٓؼش

 ٣ٞحكن ػ٠ِ ا٣لخى حُٔ٘ظٔز٤ٖ ىحهَ حُؼَحم ُلأؿَحع حُؼ٤ِٔش أٝ طي٣ٍذ حُطِزش،  :حلإ٣لخىحص ٝحُظي٣ٍذ

 .٣ٝٞط٢ رخلإ٣لخىحص هخٍؽ حُؼَحم كٔذ حُؼٞحرؾ

 ٝ ٣زض ك٢ ؽِزخص حلآظوخُش ُِٔٞظل٤ٖ ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ، ٣ٝٞط٢ ر٘وَ أطلخد حُشٜخىحص  :حُ٘وَحلآظوخُش

 .حُؼ٤ِخ، ٣ٝـ١َ ط٘ولاص حُٔٞظل٤ٖ ىحهَ ٝكيحص ح٤ٌُِش رٔخ ٣ويّ حُٔظِلش حُؼخٓش

 ّ٣ظ٠ُٞ اهطخٍ حُٔظـ٤ز٤ٖ ػٖ حُيٝحّ ريٕٝ ػٌٍ ٢ٍٔٓ، ٣ٝليى أٝهخص حُيٝحّ ح٢َُٔٓ  :حلاٗؼزخؽ ٝحُيٝح

 .ط٢ رٔ٘ق اؿخُحص حُٔظخكزش حُِٝؿ٤شك٢ ح٤ٌُِش، ٣ٝٞ

 ٣لن ُِؼ٤ٔي طو٣َٞ ٓؼخ٤ٗٝٚ ٍٝإٓخء حلأهٔخّ ٝٓيٍحء حُشؼذ رؼؼخً ٖٓ طلاك٤خطٚ  :حُظل٣ٞغ حلإىح١ٍ

 .ُظ٤َٜٔ حُؼَٔ ح٢ٓٞ٤ُ ٝاطيحٍ حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش حُلآُش
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 (صبٌضبً: اٌظلاؽ١بد اٌّب١ٌخ )اٌشوٓ اٌزشغ١ٍٟ

)خبطخ فٟ ػ١بداد ؽت ا٤عٕبْ(، ٠ّبسط اٌؼ١ّذ اٌظلاؽ١بد ٌؼّبْ رٛف١ش ث١ئخ ػًّ ِغٙضح 

 :اٌزب١ٌخ

 ٣لن ُِؼ٤ٔي حُظَف ػ٠ِ ٓٞحُٗش ح٤ٌُِش ػٖٔ كيٝى طلاك٤خطٚ حُٔخ٤ُش حُظ٢ طظَ ا٠ُ  :حلإٗلخم حُٔخ٢ُ

 .( ػشَس ٓلا٤٣ٖ ى٣٘خٍ ػَحه٢ ك٢ ًَ كخُش طَف1000000000)

 حُٔوظز٣َش ٝحلأؿِٜس حُطز٤ش ٝحُٔـلاص ٝحٌُظذ، ٣ٞحكن ػ٠ِ شَحء ٝحٓظ٤َحى حُٔٔظِِٓخص  :طـ٤ِٜ ح٤ٌُِش

 .ٓغ َٓحػخس حُظش٣َؼخص حُٔؼٍٔٞ رٜخ

 ٣ٞحكن ػ٠ِ طَف حٌُٔخكآص ُِٔلخػ٣َٖ ٝحُٔشَك٤ٖ حُوخٍؿ٤٤ٖ، ٣ٝٔ٘ق حُشٌَ  :حٌُٔخكآص ٝحُٔ٘ق

 ً  .ٝحُظوي٣َ ُِٔ٘ظٔز٤ٖ حُٔظ٣ِ٤ٖٔ، ٓٔخ هي ٣ظَطذ ػ٤ِٚ ٓ٘لْٜ هيٓخً ٝظ٤ل٤خ

 ٍٞٝحُوَحثؾ ُِظٞٓؼخص حُؼَٔح٤ٗش ك٢ ح٤ٌُِش، ُٝٚ ِٓطش شطذ أٓٞحٍ حُيُٝش ٣وٍَ حُظظخ٤ْٓ  :اىحٍس حلأط

 (.حُظخُلش أٝ حُٜخٌُش ُٔزذ لا ٣ؼٞى ُلإٛٔخٍ )كظ٠ ٓزِؾ ٤ِٕٓٞ ى٣٘خٍ

 أُق ى٣٘خٍ  ٣50ٞحكن ػ٠ِ طوي٣ْ حُٜيح٣خ حُؼ٤٘٤ش ُِـٜخص حُل٤ٌٓٞش )رٔخ لا ٣ِ٣ي ػٖ  :حُٜيح٣خ ٝحُظ٘خى٣ن

 .يٝم حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ك٢ ح٤ٌُِشٌَُ كخُش(، ٣ٝظَأّ ٓـِْ اىحٍس ط٘

 

 طلاؽ١بد ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ الإداس٠خ 

٠ّبسط ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ الإداس٠خ ٚاٌّب١ٌخ ِٙبَ ؽ٠ٛ١خ رؼّٓ اعزّشاس٠خ اٌؼًّ الإداسٞ ٚاٌزٕظ١ّٟ 

 :داخً اٌى١ٍخ، ٚرزٛصع طلاؽ١برٗ ٚفمبً ٣ٌرٟ

 أٚلاً: اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ ٚشئْٚ اٌّٛظف١ٓ

 :حُظلاك٤خص طٜيف ا٠ُ ط٘ظ٤ْ حُوٟٞ حُزش٣َش ٖٓ اىح٤٣ٍٖ ٝك٤٤ٖ٘ ُؼٔخٕ ًلخءس حلأىحءٌٛٙ 

 ٣ظ٠ُٞ حلإشَحف حُٔزخشَ ػ٠ِ ط٣ُٞغ حُٔٞظل٤ٖ )حلإىح٤٣ٍٖ ٝحُل٤٤ٖ٘( ك٢ شؼذ  :ط٤ٔ٘ن ٝط٣ُٞغ حُٔلاى

 .ٝٝكيحص ح٤ٌُِش حُٔوظِلش، رٔخ ٣٘ٔـْ ٓغ ٓظطِزخص حُؼَٔ حُطز٢ ٝحلإىح١ٍ ٝطِز٤ش حكظ٤خؿخص حلأهٔخّ

 ٣ٔظِي طلاك٤ش حُٔٞحكوش ػ٠ِ ٓ٘ق حلإؿخُحص حلاػظ٤خى٣ش ُِٔٞظل٤ٖ  :اىحٍس حلإؿخُحص ٝحُـ٤خرخص

ٝحُٔظؼخهي٣ٖ ىحهَ حُؼَحم ُٔيس لا طظ٣ِي ػٖ ػلاػش أ٣خّ. ًٔخ ٣ظ٠ُٞ حُظٞه٤غ ػ٠ِ حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش حُوخطش 

 .رٔ٘ق ٌٛٙ حلإؿخُحص، رخلإػخكش ا٠ُ أٝحَٓ حُـ٤خرخص، حُٔزخشَس، ٝحلاٗلٌخى
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 ٣ٞهغ ػ٠ِ حٓظٔخٍحص حُؼلاٝحص ح٣ُٞ٘ٔش ٝحُظَكؼ٤خص حُوخطش رخُٔٞظل٤ٖ. ًٔخ  :شئٕٝ حُويٓش ٝحُظَك٤غ

٣َكغ حُظٞط٤خص رظَك٤غ حُٔ٘ظٔز٤ٖ ٖٓ حُل٤٤ٖ٘ ٝحلإىح٤٣ٍٖ، ٝحُظٞط٤ش رظ٤ٌِق حُٔٞظل٤ٖ رخُؼَٔ حلإػخك٢ 

 .حُـخٓؼ٢ ٝكن حُوٞح٤ٖٗ

 ش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ )ىحهَ حُؼَحم ٝهخٍؿٚ( رشَؽ ٣ٔظِي طلاك٤ش هزٍٞ حُظوخ٣ٍَ حُطز٤ :حُظوخ٣ٍَ حُطز٤ش

 .حٓظ٤لخثٜخ ُِؼٞحرؾ، لا٤ٓٔخ ٓخ ٣ظؼِن ٜٓ٘خ رخلإؿخُحص حَُٔػ٤ش

 ٣ٞؿٚ ًظذ حُشٌَ ٝحُظوي٣َ ُِٔظ٣ِ٤ٖٔ. ٝك٢ حُٔوخرَ، ٣ٔظِي طلاك٤ش حُظٞط٤ش ربكخُش  :حُ٘ظخّ ٝحلاٗؼزخؽ

٣ـ١َ حُظ٘ولاص حُؼ٣ٍَٝش حُٔٞظل٤ٖ حُٔوظ٣َٖ ا٠ُ حُظلو٤ن ٝكن هخٕٗٞ حٗؼزخؽ ٓٞظل٢ حُيُٝش. ًٔخ 

 .ُِٔٞظل٤ٖ ىحهَ حُٔلاى حلإىح١ٍ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُؼ٤ٔي ٍٝإٓخء حُلَٝع

 

 صب١ٔبً: اٌظلاؽ١بد اٌّب١ٌخ

 :رّٕؼ ٘زٖ اٌظلاؽ١بد اٌّؼبْٚ الإداسٞ لذسح ػٍٝ اداسح اٌّٛاسد اٌّب١ٌخ ٚاٌٍٛعغز١خ ٌٍى١ٍخ

 ك٤ش حُوخطش رخُٔوخٝلاص ٝحُظؼٜيحص ٣ٞحكن ػ٠ِ اكخُش حٌُشٞكخص ٝحُٔيى حلإػخ :حُٔوخٝلاص ٝحٌُشٞكخص

 .ٝكن حُشَٝؽ حُؼخٓش ٝحلأٗظٔش حُٔؼٍٔٞ رٜخ

 ٣ٔظِي طلاك٤ش ط٣ُٞغ حُظوظظخص حُٔخ٤ُش حُلآُش ُلأهٔخّ ٝحُلَٝع حُؼ٤ِٔش، ًُٝي  :ط٣ُٞغ حُٔٞحُٗش

 .رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ ٍإٓخء طِي حُلَٝع ُؼٔخٕ طٞك٤َ حكظ٤خؿخطْٜ

 ٣لخى ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش )طي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝٓٞظل٤ٖ( ىحهَ ٣ٞحكن ٣ٝظَف ػ٠ِ ِٓق حلإ :حُِٔق ٝحلإ٣لخىحص

 .حُوطَ، رٔخ ٣ؼٖٔ اٗـخُ حُٜٔخّ ح٤َُٔٓش حًُِٔٞش ا٤ُْٜ

 ٣ٞط٢ رخُٔٞحكوش ػ٠ِ ٓ٘ق حُٔوظظخص ح٤ُٜ٘ٔش ٝحُٜ٘ي٤ٓش، ٝريٍ حُؼيٟٝ،  :حُٔوظظخص ح٤ُٜ٘ٔش

 .ٝؿ٤َٛخ ٖٓ حُٔوظظخص حُٔوٍَس هخٗٞٗخً ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش

 

 صبٌضبً: الإششاف اٌزٕظ١ّٟ

٠ؼذ اٌّؼبْٚ الإداسٞ ٘ٛ اٌّغئٚي اٌّجبشش ػٓ رغ١ًٙ ع١ش أػّبي اٌشؼت ٚاٌٛؽذاد الإداس٠خ اٌّشرجطخ ثٗ، 

ؽ١ش ٠ؼّٓ أْ رىْٛ وً ٚؽذح )ِضً اٌشؼجخ الإداس٠خ، اٌشؼجخ اٌّب١ٌخ، ٚؽذح اٌخذِبد( رؼًّ ٚفك اٌغ١بلبد 

 .اٌمب١ٔٛٔخ اٌّؼزّذح فٟ عبِؼخ رىش٠ذ
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 اٌؼ١ٍّخ  طلاؽ١بد ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ

٠ّبسط اٌّؼبْٚ اٌؼٍّٟ اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ ٚاٌم١بد٠خ ٌؼّبْ ع١ش اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌجؾض١خ، ٚرغ١ًٙ ػًّ 

 :اٌشؼت ٚاٌٛؽذاد اٌّشرجطخ ثشئْٚ اٌطٍجخ ٚاٌذساعبد، ٚرزٍخض طلاؽ١برٗ ف١ّب ٠ٍٟ

 أٚلاً: اٌزٕظ١ُ ا٤وبد٠ّٟ ٚشئْٚ إٌّب٘ظ

 ؿيحٍٝ حلآظلخٗخص حُٜ٘خث٤ش ُِي٣ٍٖٝ حلأٍٝ ٝحُؼخ٢ٗ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حلأهٔخّ ٣ظ٠ُٞ ط٘ظ٤ْ  :اىحٍس حلاهظزخٍحص

 .ٝحُلَٝع حُؼ٤ِٔش ك٢ ح٤ٌُِش

 ط٘ظ٤ْ ؿيحٍٝ حُيٍّٝ حلأٓزٞػ٤ش رخُظؼخٕٝ ٓغ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش، ٓغ َٓحػخس حُٔؼش  :حُـيحٍٝ حُيٍح٤ٓش

 .ؼ٤ِْحلآظ٤ؼخر٤ش ُِوخػخص حُيٍح٤ٓش ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش رٔخ ٣ؼٖٔ ح٤ٔٗخر٤ش حُظ

 حلإشَحف حُٔزخشَ ػ٠ِ اػيحى حلإكظخث٤خص ح٣ُٞ٘ٔش حُوخطش رطِزش حُيٍحٓخص حلأ٤ُٝش،  :حُٞػخثن ٝحُز٤خٗخص

 .ٝطِْٔ ٝط٤ِْٔ حُيكخطَ حلآظلخ٤ٗش ٝكن ح٤ُٔخهخص ح٤َُٔٓش

 صب١ٔبً: شئْٚ اٌطٍجخ ٚاٌزغغ١ً

 َٓٞظل٤ٜخ، رخلإػخكش  حلإشَحف ػ٠ِ ٤َٓ حُؼَٔ ك٢ شؼزش حُظٔـ٤َ ٝط٣ُٞغ حُٜٔخّ ر٤ٖ :حُوزٍٞ ٝحُظٔـ٤

ا٠ُ ط٘ظ٤ْ هٞحثْ حُطِزش حُـيى كٔذ حُلَٝف حُٜـخث٤ش ٝط٣ُٞؼْٜ ػ٠ِ حُشؼذ حُيٍح٤ٓش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ 

 .حُلَٝع حُؼ٤ِٔش

 اػلإ ٗظخثؾ حلآظلخٗخص رؼي اهَحٍٛخ ٖٓ هزَ حُِـخٕ حُٔوظظش، ٝحلإشَحف ػ٠ِ  :حُ٘ظخثؾ ٝحُيٍؿخص

 .ُوخطش رٜخطٔـ٤َ ىٍؿخص حُطِزش حُلظ٤ِش ٝط٤ٜجش حُٔـلاص ح

 حُظٞه٤غ ػ٠ِ حٌُظذ حُظ٢ طظؼٖٔ اكخُش حُطِزش ا٠ُ حَُٔحًِ حُظل٤ش  :حَُػخ٣ش حُظل٤ش ٝحُطلار٤ش

 .ٝحُٔٔظشل٤خص، ٝحلإشَحف ػ٠ِ اطيحٍ ح٣ُٜٞخص حُطلار٤ش

 ططز٤ن طؼ٤ِٔخص ح١ُِ حُٔٞكي، ٝحطوخً حُؼوٞرخص حلاٗؼزخؽ٤ش رلن حُطِزش حُٔوخُل٤ٖ  :حلاٗؼزخؽ حُطلار٢

 .ٝحُوٞح٤ُٖٗلأٗظٔش 
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 صبٌضبً: الإششاف ػٍٝ إٌشبؽبد اٌؼ١ٍّخ ٚاٌجؾض١خ

 حلإشَحف حُؼخّ ػ٠ِ شئٕٝ حُطِزش حُؼوخك٤ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش ٝح٣َُخػ٤ش ىحهَ ح٤ٌُِش :حُ٘شخؽخص حُلاطل٤ش. 

 حُٔٞحكوش ػ٠ِ شَحء حٌُظذ ٝحُٔـلاص ٝحُي٣ٍٝخص حُؼ٤ِٔش حُظوظظ٤ش ك٢ ؽذ حلأٓ٘خٕ  :حٌُٔظزش ٝحٌُظذ

 (.ٗٔوش ٌَُ ٜٓ٘خ 20ح٤ٌُِش )رليٝى ٌُٔظزش 

 حُظٞه٤غ ػ٠ِ حَُٔحٓلاص حُوخطش رخُطِزش حُؼَد ٝحلأؿخٗذ ٓغ حُـٜخص ًحص حُؼلاهش  :حَُٔحٓلاص حُؼ٤ِٔش

 .ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 ساثؼبً: اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ رغبٖ إٌّزغج١ٓ

 حُظش٤ٌلاص حُظخرؼش ُٚ رظلظش  حُظٞه٤غ ػ٠ِ حٓظٔخٍحص حُؼلاٝحص ٝحُظَكؼ٤خص ح٣ُٞ٘ٔش ُٔ٘ظٔز٢ :طو٤٤ْ حلأىحء

 .حُٔٔئٍٝ حُٔزخشَ

 ( حُزِيحُظٞط٤ش رخُٔٞحكوش ػ٠ِ ٓ٘ق حلإؿخُحص حلاػظ٤خى٣ش )ىحهَ ٝهخٍؽ  :اىحٍس حُٔٞحٍى حُزش٣َش

 ً  .ُِٔٞظل٤ٖ حَُٔطزط٤ٖ رٚ اىح٣ٍخ

 ٣ٔظِي حُلن ك٢ ط٣ُٞغ أٝ ٓ٘ق رؼغ ٌٛٙ حُظلاك٤خص ُٔٞظل٢ حُشؼذ حَُٔطزطش رٚ  :ط٣ُٞغ حُظلاك٤خص

 .َ َٓػش حلإٗـخُُظ٤ٜٔ

 طلاؽ١بد اٌمغُ أٚ اٌفشع اٌؼٍّٟ 

٣ٔخٍّ ٍث٤ْ حُؤْ أٝ حُلَع حُؼ٢ِٔ ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ )ٓؼَ كَع ؿَحكش حُلْ، كَع ٓؼخُـش حلأٓ٘خٕ، أٝ 

 :كَع ؽذ أٓ٘خٕ حلأؽلخٍ( حُظلاك٤خص ح٥ط٤ش ُؼٔخٕ ؿٞىس حُظؼ٤ِْ حُطز٢ ٝحُظي٣ٍذ ح١َ٣َُٔ

 ٚإٌّب٘ظ اٌذساع١خأٚلاً: اٌظلاؽ١بد ا٤وبد١ّ٠خ 

 ٣ظ٠ُٞ حُؤْ ٓ٘خهشش ٓ٘خٛؾ حُيٍحٓش ٝحُٔلَىحص ٝحٌُظذ حُيٍح٤ٓش حُٔوٍَس، ُٝٚ حُلن ك٢  :طط٣َٞ حُٔ٘خٛؾ

حهظَحف طؼي٣ِٜخ أٝ طزي٣ِٜخ رٔخ ٣ٞحًذ حُظطٍٞ حُٔظٔخٍع ك٢ ػِّٞ ؽذ حلأٓ٘خٕ، ًُٝي ك٢ ػٞء طٞط٤خص 

 .أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش

 ٓشخ٣ٍغ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش حُٔويٓش ٖٓ هزَ أػؼخء حُؤْ أٝ حُلَع، ٝحهظَحف اهَحٍ  :اهَحٍ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش

 .حُٔزَ حٌُل٤ِش لإٗـخُٛخ

 ٍكغ حُظٞط٤خص حُوخطش رظؼؼ٤ي حُزلٞع حُؼ٤ِٔش، ٝحٌُظذ حُٔئُلش ٝحُٔظَؿٔش،  :ىػْ حُزلغ ٝحُظَؿٔش

 .ٓغ ا٣لاء حٛظٔخّ هخص رزلٞع حُطِزش ٝطٞك٤َ حُٔٔظِِٓخص حُؼ٣ٍَٝش ُظ٘ل٤ٌٛخ
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 ٓظخرؼش حُظطٍٞحص حُؼ٤ِٔش ٝحُظويّ حُٔظٔخٍع ُِٔؼَكش ٝحُؼِّٞ ك٢ ٓـخٍ حهظظخص  :رؼش حُظطٍٞ حُؼ٢ِٔٓظخ

حُلَع، ٝطٞؿ٤ٚ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ُظلي٣غ حُٔ٘خٛؾ ٝحُٔٞحى حُيٍح٤ٓش رٔخ ٣٘ٔـْ ٓغ ٌٛٙ حُظطٍٞحص 

 .حُظٌُ٘ٞٞؿ٤ش ٝحُطز٤ش

 صب١ٔبً: اداسح شئْٚ ا١ٌٙئخ اٌزذس٠غ١خ ٚاٌطٍجخ

 حهظَحف كخؿخص حُؤْ ٖٓ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ٝحُل٤٤ٖ٘، ٝحُظٞط٤ش ريػٞس  :حلاكظ٤خؿخص طلي٣ي

 .حلأٓخطٌس حُِحث٣َٖ كٔذ ٓظطِزخص حُلَٝع حُؼ٤ِٔش ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش

 حلإشَحف حُٔزخشَ ػ٠ِ ٤َٓ حُيٍحٓخص ٝأٓخ٤ُذ حُظي٣ٍذ ٝطط٣َٞٛخ، ٝػٔخٕ  :حلإشَحف ػ٠ِ حُظي٣ٍذ

ي٤ٔ٣ٍش ٝٓ٘ظٔز٢ حُؤْ رٞحؿزخطْٜ حُؼ٤ِٔش ٝح٣َ٣َُٔش طـخٙ حُطِزش ك٢ ٓوظِق ه٤خّ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظ

 .َٓحكَ حُيٍحٓش

 َٔٓظخرؼش َٓحكَ حُيٍحٓش ػٖ ؽ٣َن حلإشَحف حُؼ٢ِٔ ٝحُؼ٢ِٔ حُٔٔظَٔ ػ٠ِ حُطِزش  :حُظو٤٤ْ حُٔٔظ

 .ٝحُظؤًي ٖٓ حُظِحْٜٓ رخُٔظطِزخص ح٣َ٣َُٔش ٝحلأًخى٤ٔ٣ش

 ٚالإداس٠خصبٌضبً: اٌظلاؽ١بد اٌزٕظ١ّ١خ 

 ٕطش٤ٌَ حُِـخٕ حُظَر٣ٞش ٝحُؼ٤ِٔش ىحهَ حُلَع ٝكوخً ُلخؿخص حُؤْ حُؼ٤ِٔش ٝحلإىح٣ٍش :طش٤ٌَ حُِـخ. 

 حلاُظِحّ رظ٘ل٤ٌ هَحٍحص ٓـِْ ح٤ٌُِش حُٔظؼِوش رخُلَع حُؼ٢ِٔ ُؼٔخٕ ٝكيس ح٤ُٔخٓش  :ط٘ل٤ٌ حُوَحٍحص

 .حُظؼ٤ٔ٤ِش ك٢ ح٤ٌُِش

 ك٢ طو٣َٞ رؼغ طلاك٤خطٚ ا٠ُ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش  ٣ٔظِي ٍث٤ْ حُؤْ حُلن :طو٣َٞ حُظلاك٤خص

 .ك٢ حُؤْ أٝ حُلَع ُظ٤َٜٔ طٔش٤ش حلأٍٓٞ ح٤ٓٞ٤ُش
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 طلاؽ١بد سئ١ظ اٌمغُ أٚ اٌفشع اٌؼٍّٟ 

٠ّبسط سئ١ظ اٌمغُ أٚ اٌفشع اٌؼٍّٟ )ِضً فشع اٌغشاؽخ، فشع اٌّؼبٌغخ، أٚ فشع ؽت ا٤عٕبْ اٌٛلبئٟ( 

 :ٌؼّبْ ع١ش اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌغش٠ش٠خ ثىفبءحاٌظلاؽ١بد ٚاٌّٙبَ ا٢ر١خ 

 أٚلاً: اٌظلاؽ١بد ٚاٌّٙبَ اٌؼ١ٍّخ

 ط٘ل٤ٌ هَحٍحص ٓـِْ حُـخٓؼش ٝٓـِْ ح٤ٌُِش ك٤ٔخ ٣ظؼِن رخُؤْ أٝ حُلَع حُؼ٢ِٔ :ط٘ل٤ٌ حُوَحٍحص. 

 ْٔٝشئٕٝ حُطِزش اىحٍس حُؤْ ٖٓ حُ٘ٞحك٢ حُؼ٤ِٔش، ٝحلإىح٣ٍش، ٝحُظَر٣ٞش، ٝحُؼوخك٤ش، ٝحُٔخ٤ُش، :اىحٍس حُو. 

 حلإشَحف ػ٠ِ ٤َٓ حُظي٣ٍْ ٝٓظخرؼش ه٤خّ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش  :حلإشَحف حلأًخى٢ٔ٣ ٝح١َ٣َُٔ

 .رٞحؿزخطْٜ ك٢ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش

 اػيحى حُظوخ٣ٍَ حُؼ٤ِٔش حُلظ٤ِش ٝح٣ُٞ٘ٔش ػٖ ٗشخؽ حُؤْ ٍٝكؼٜخ ا٠ُ ح٤ُٔي ػ٤ٔي  :حُظوخ٣ٍَ حُي٣ٍٝش

 .ح٤ٌُِش

 ٓ٘خهشش حُٔ٘خٛؾ حُيٍح٤ٓش، ٝحُٔلَىحص، ٝحٌُظذ حُٜٔ٘ـ٤ش، ٝحهظَحف طؼي٣ِٜخ أٝ طزي٣ِٜخ ك٢  :طط٣َٞ حُٔ٘خٛؾ

 .ػٞء طٞط٤خص ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ُٔٞحًزش حُظطٍٞحص حُطز٤ش حُلي٣ؼش

 اهَحٍ ٓشخ٣ٍغ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش حُٔويٓش ٖٓ أػؼخء حُؤْ، ٝحُظٞط٤ش رظؼؼ٤ي حُزلٞع  :حُزلغ حُؼ٢ِٔ

 .ُٔئُلش ٝحُٔظَؿٔش، ٓغ حلاٛظٔخّ رزلٞع حُطِزش ٝطٞك٤َ ٓٔظِِٓخطٜخٝحٌُظذ ح

 ٕطش٤ٌَ حُِـخٕ حُظَر٣ٞش ٝحُؼ٤ِٔش ٝحلآظلخ٤ٗش ىحهَ حُؤْ ٝكوخً ُِلخؿش :طش٤ٌَ حُِـخ. 

 ٍٞطَش٤ق ؽِزش حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ حُٔظوي٤ٖٓ ُِيٍحٓش ك٢ حُؤْ، ٝحهظَحف أػيحى  :حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ ٝحُوز

 .خطش رخُوزٍٞ كٔذ حُطخهش حلآظ٤ؼخر٤ش ُِؤْحُطِزش ٝحُشَٝؽ حُو

 ٓلخطلش حلأهٔخّ حُؼ٤ِٔش حُٔ٘خظَس ك٢ حُـخٓؼخص حُؼَحه٤ش ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ ك٢ ًَ ٓخ  :حُ٘شخؽخص حُوخٍؿ٤ش

 .٣ظؼِن رخُشئٕٝ حُؼ٤ِٔش ٝحُظي٤ٔ٣ٍش رؼي حٓظلظخٍ ٓٞحكوش حُؼٔخىس

 

 صب١ٔبً: اٌظلاؽ١بد الإداس٠خ ٚاٌّب١ٌخ

 حُظٞه٤غ ػ٠ِ حٓظٔخٍحص حُؼلاٝس ح٣ُٞ٘ٔش ٝحُظَك٤ق رظلظٚ حَُث٤ْ حُٔزخشَ ُٔ٘ظٔز٢ حُؤْ ٖٓ  :طو٤٤ْ حلأىحء

 .طي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝٓٞظل٤ٖ

 حُظٞط٤ش رخُٔٞحكوش ػ٠ِ ٓ٘ق حلإؿخُحص حلاػظ٤خى٣ش حٓظ٘خىحً ا٠ُ هخٕٗٞ حُويٓش حُـخٓؼ٤ش،  :حلإؿخُحص

 .ٝحُظٞط٤ش رٔ٘ق حلإؿخُحص حُيٍح٤ٓش ٝحُِٓخلاص ُٔ٘ظٔز٢ حُؤْ
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 ّط٣ُٞغ حُٞحؿزخص ػ٠ِ ٓ٘ظٔز٢ حُؤْ ٝكن ٓخ ط٤ِٔٚ ٓظِلش حُؤْ أٝ حُلَع حُؼ٢ِٔ  :ط٣ُٞغ حُٜٔخ

 .ٝاطيحٍ حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش رٌُي

 حُظٞط٤ش رٔ٘ق حُشٌَ ٝحُظوي٣َ ُِٔظ٣ِ٤ٖٔ، ٝطٞؿ٤ٚ حلآظلٔخٍحص لأػؼخء ح٤ُٜجش  :حُظ٣ٌَْ ٝحلاٗؼزخؽ

 .حُظي٤ٔ٣ٍش ػ٘ي ؿ٤خرْٜ أٝ طؤهَْٛ ػٖ حُيٝحّ ح٢َُٔٓ

 ٖاطيحٍ حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش حُوخطش ربُوخء حُٔلخػَحص ٖٓ هزَ حُٔلخػ٣َٖ  :حُٔلخػ٣َٖ حُوخٍؿ٤٤

 .حُوخٍؿ٤٤ٖ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُؼٔخىس ٝٓظخرؼش طَف أؿٍْٞٛ رٔخ لا ٣ظؼخٍع ٓغ ٤ِٓح٤ٗش ح٤ٌُِش

 ٣لن َُث٤ْ حُؤْ طو٣َٞ رؼغ طلاك٤خطٚ ا٠ُ أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ك٢ حُؤْ  :طو٣َٞ حُظلاك٤خص

 .ُظ٤َٜٔ طٔش٤ش حلأٍٓٞ ح٤ٓٞ٤ُش
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 التوصٌف الوظٌفً  للفروع العلمٌة والشعب والوحدات الادارٌة

: التوصٌف الوظٌفً للفروع العلمٌة -  

    فرع التشخٌص الفموي : .1

ٛٞ أكي حُلَٝع حُؼ٤ِٔش حلأٓخ٤ٓش ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ ٣ٝؼ٠٘ رظي٣ٍْ ػيى ٖٓ حلاهظظخطخص حُؼ٤ِٔش 

أٍرغ َٓحكَ ىٍح٤ٓش طشَٔ: أٗٔـش حُلْ ٝػِْ حلأؿ٘ش، أشؼش حُلْ ٝحُٞؿٚ ٝحُل٤ٌٖ، أَٓحع حُلْ، ك٢ 

ٝؽذ حُلْ. ٣ٔؼ٠ ٌٛح حُلَع َُكي حُٔـظٔغ رؤؽزخء أٓ٘خٕ ٣ٔظٌِٕٞ ٓؼَكش ػ٤ِٔش ٜٝٓخٍحص ٣َ٣َٓش 

 .ػخ٤ُش، ٝطوي٣ْ أكؼَ حُويٓخص حُظشو٤ظ٤ش ٝحُؼلاؿ٤ش

 

 رؤٌة الفرع

ٝطؼ٣ِِ حَُػخ٣ش حُل٣ٞٔش حُشخِٓش ػزَ طوي٣ْ طشو٤ض ىه٤ن، طؼ٤ِْ ٓظطٍٞ، طل٤ٖٔ طلش حُلْ ٝحلأٓ٘خٕ 

 .ٝرلغ ػ٢ِٔ، ٝحرظٌخٍ طو٢٘ رخُظؼخٕٝ ٓغ حُٔـظٔغ حُطز٢

 

 مهمة الفرع

طشو٤ض حلأَٓحع حُل٣ٞٔش، اؿَحء حُللٞطخص، ٝػغ هطؾ حُؼلاؽ، طوي٣ْ حلآظشخٍحص، طي٣ٍذ 

 .َػخ٣ش حُظل٤شحُطِزش، ٝطؼ٣ِِ حُظٞحطَ ٓغ حُلَم حُطز٤ش ُظل٤ٖٔ حُ

 

 أهداف الفرع

 .طٞك٤َ طشو٤ض ىه٤ن ٝشخَٓ ُِلخلاص حُل٣ٞٔش

 .طي٣ٍذ حُطلاد ػ٠ِ حٓظويحّ أكيع أىٝحص ٝطو٤٘خص حُظشو٤ض

 .طط٣َٞ حُزَحٓؾ حُظؼ٤ٔ٤ِش ك٢ ٓـخٍ حُظشو٤ض حُل١ٞٔ

 .اؿَحء حُزلٞع حُؼ٤ِٔش ٝحُٔٔخٛٔش ك٢ طط٣َٞ حُٔؼَكش حُطز٤ش

 ُظل٤ٖٔ حَُػخ٣ش حُظل٤ش.طؼ٣ِِ حُظؼخٕٝ ٓغ حُـٜخص حُطز٤ش 
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 فرع جراحة الفم والوجة وماحول الفكٌن .0

٣لَص حُلَع ػ٠ِ طوي٣ْ طؼ٤ِْ ٓظ٤ِٔ ٣ٞحًذ حُظوظض حُؼ٢ِٔ ٣ٝـَّ حًظٔخد حُٔؼَكش ُيٟ حُطِزش رٔخ ٣ويّ 

كخؿش حُٔـظٔغ حُؼَحه٢. ٣ٝظطِغ ا٠ُ طو٣َؾ أؽزخء أٓ٘خٕ ٓزيػ٤ٖ، ٓغ حُظِحّ أػؼخء ٤ٛجش حُظي٣ٍْ رظلو٤ن 

ُظ٤ِٔ رخلأىحء رٔخ ٣٘ٔـْ ٓغ ٍٓخُش ح٤ٌُِش ٝحُـخٓؼش. ٣ظـ٠ِ ًُي ك٢ حُظي٣ٍْ ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝحُويٓخص ح

 .حُؼلاؿ٤ش حُٔويّٓش ُِٔـظٔغ، ٝططز٤ن أكيع حُظو٤٘خص ك٢ حُٔٔخٍٓخص ح٣َ٣َُٔش حُـَحك٤ش

 

 رؤٌة الفرع

حُـٞىس، ٝر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش ٝرلؼ٤ش  ٗٔؼ٠ ٣َُِخىس ك٢ ؿَحكش حُلْ ٝحُٞؿٚ ٝحُل٤ٌٖ ػزَ ٍػخ٣ش ؿَحك٤ش شخِٓش ػخ٤ُش

 .ٓظ٤ِٔس، ٝطز٢ّ٘ حُظو٤٘خص حُلي٣ؼش، ٓغ طؼ٣ِِ حُٞػ٢ حُٔـظٔؼ٢

 

 مهمة الفرع

طوي٣ْ حَُػخ٣ش حُـَحك٤ش حُٔظوظظش، ٝحُظشو٤ض حُيه٤ن، ٝهطؾ حُؼلاؽ، ٝحُظي٣ٍذ ح١َ٣َُٔ حُلي٣غ ُِطِزش، 

 .ٝىػْ حُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝطط٣َٞ حُٔٔخٍٓخص ح٣َ٣َُٔش

 

 أهداف الفرع

 .٣ْ حُؼلاؽ حُـَحك٢ ُٔشخًَ حُلْ ٝحُٞؿٚ ٝحُل٤ٌٖطوي

 .طل٤ٖٔ حُٞظخثق حُـٔخ٤ُش ٝحُٞظ٤ل٤ش ُِلْ ٝحُٞؿٚ

 .طي٣ٍذ حُطِزش ٝحلأؽزخء ػ٠ِ حُٜٔخٍحص حُـَحك٤ش حُلي٣ؼش

 .طؼ٣ِِ حُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝطط٣َٞ حُظو٤٘خص حُـَحك٤ش

 ٍكغ حُٞػ٢ حُظل٢ حُٔـظٔؼ٢ رخَُػخ٣ش حُل٣ٞٔش حُـَحك٤ش.
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 لاسنانفرع معالجة ا .3

ّ ٓوٍَحطٚ لأٍرغ َٓحكَ طشَٔ )طش٣َق  ٍَّ ٣ؼُي كَع ٓؼخُـش حلأٓ٘خٕ ٖٓ أًزَ حُلَٝع حُظؼ٤ٔ٤ِش ك٢ ح٤ٌُِش؛ طيُ

ًِّ حُظي٣ٍْ ػ٠ِ طؼ٤ِْ ١َ٣َٓ طي٣ٍـ٢  حلأٓ٘خٕ، حُلشٞحص، كشٞحص حُـٌٍٝ، ٝحُظؼ٣ٞؼخص حُؼخرظش(. ٣َ

َٓ ٣ٞحًذ حُظطٍٞحص حُلي٣ؼش ك٢ ؽذ ٣ؼٖٔ طؤ٤َٛ حُطِزش ٣َ٣ًَٓخ ٜٝٓخ٣ٍخً ٝكن ٜٓ٘ؾ ػ٢ِٔ ٍط٤ٖ ٝٓظٌخ

 .حلأٓ٘خٕ حُظ٢ٔ٤َٓ

 

 سإ٠خ اٌفشع

ح ك٢ طوي٣ْ حَُػخ٣ش ح٤ُ٘ٔش رـٞىس ػخ٤ُش، ٝر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش ٝرلؼ٤ش ٍط٤٘ش طؼُيّ  ًِ ح ٓظ٤ٔ ًِ ٗٔؼ٠ ا٠ُ إٔ ٌٕٗٞ ًَٓ

 .أؽزخء أٓ٘خٕ ٓظ٣ِ٤ٖٔ ػ٤ِٔخً ٣َ٣َٓٝخً

 

 ِّٙخ اٌفشع

حُؼ٢ِٔ ٝحُ٘ظ١َ ُِطِزش، اػخكشً ا٠ُ ٗشَ حُٞػ٢ حُظل٢ ٝىػْ حُظشو٤ض ٝحُؼلاؽ ٝحُظـ٤َٔ ح٢ُ٘ٔ، ٝحُظي٣ٍذ 

 .حُزلغ حُؼ٢ِٔ ُظط٣َٞ ٜٓ٘ش ؽذ حلأٓ٘خٕ

 

 أ٘ذاف اٌفشع

٣ٜيف حُلَع رشٌَ أٓخ٢ٓ ا٠ُ طو٣َؾ أؽزخء أٓ٘خٕ ٓئ٤ِٖٛ ٣َ٣َٓخً ٣ٔظٌِٕٞ ًخكش حُٜٔخٍحص ٝحُٔؼخٍف حُؼ٤ِٔش 

ؿَّ حُلخكِ حُٔٔظَٔ ُي٣ْٜ ُِظؼِّْ حٌُحط٢ حُلآُش ُٔٔخٍٓش طوظض ٓؼخُـش حلأٓ٘خٕ رٌلخءس ػخ٤ُش، ٓغ 

 ٝٓٞحًزش حُظو٤٘خص حُلي٣ؼش ك٢ حُظـ٤َٔ ٝحُظ٤َْٓ ح٢ُ٘ٔ.
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 فرع امراض وجراحة ما حول الاسنان .4

٣ؼ٠٘ كَع أَٓحع حُِؼش ٝؽذ ٝؿَحكش ٓخ كٍٞ حلأٓ٘خٕ رظي٣ٍذ ؽِزش حَُٔكِش حَُحرؼش ٝحُوخٓٔش ػ٠ِ ٓؼخُـش 

ح١ٌُ ٣شَف حُٔلخ٤ْٛ ٝحلأٗٞحع ٝؽَم حُؼلاؽ، ٝحُـخٗذ حُؼ٢ِٔ ح١ٌُ ٣ًَِ أَٓحع حُِؼش، ػزَ حُـخٗذ حُ٘ظ١َ 

ػ٠ِ حُظشو٤ض ٝحُؼلاؽ حُـَحك٢ ٝؿ٤َ حُـَحك٢ طلض اشَحف أٓخطٌس ٓظوظظ٤ٖ ك٢ حُٔٔظشل٠ حُظؼ٢ٔ٤ِ 

 .٤ٌُِِش

 

 رؤٌة الفرع

ُؼ٢ِٔ، رٔخ ٗٔؼ٠ ٣َُِخىس ك٢ حَُػخ٣ش حُل٣ٞٔش حُٔظوظظش، ٝطلو٤ن حُظ٤ِٔ ك٢ حُظشو٤ض ٝحُؼلاؽ ٝحُزلغ ح

 .٣ْٜٔ ك٢ طط٣َٞ حُٔؼَكش ٝحُٔٔخٍٓش ح٣َ٣َُٔش ٝطؼ٣ِِ حُظٞحطَ حُٔـظٔؼ٢

 

 مهمة الفرع

طوي٣ْ حَُػخ٣ش ٝحُؼلاؽ َُِٔػ٠ حُٔظخر٤ٖ رؤَٓحع حُِؼش ٝحلأٗٔـش حُٔل٤طش رخلأٓ٘خٕ، رٔخ ٣شَٔ حُـَحكش، 

 .حلآظشخٍحص، حُزلغ حُؼ٢ِٔ، ٝطي٣ٍذ حُطِزش ػ٠ِ أكيع حُظو٤٘خص حُؼلاؿ٤ش

 

 داف الفرعأه

 .طشو٤ض ٝػلاؽ أَٓحع حُِؼش ٝؿَحكش ٓخ كٍٞ حلأٓ٘خٕ رٌلخءس ػخ٤ُش

 .طط٣َٞ حُٜٔخٍحص حُـَحك٤ش ُيٟ حُطِزش ٝحلأؽزخء حُٔو٤ٔ٤ٖ

 .طوي٣ْ رَحٓؾ طؼ٤ٔ٤ِش ٓظويٓش طشَٔ حُظي٣ٍذ حُؼ٢ِٔ ٝحُ٘ظ١َ

 .طؼ٣ِِ حُزلغ حُؼ٢ِٔ ك٢ ٓـخٍ حُظوظض ُٔٞحًزش حُظطٍٞ حُؼخ٢ُٔ

 ٔـظٔؼ٢ رؤ٤ٔٛش طلش حُِؼش ٝحلأٗٔـش حُيحػٔش.ٍكغ ٓٔظٟٞ حُٞػ٢ حُ
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 فرع التموٌم والولاٌة وطب اسنان الاطفال .5

ّ ك٤ٚ هْٔ ٓٞحى ُؼلاع َٓحكَ  ٍَّ ٣ؼُي حُلَع ٖٓ حُلَٝع ح٣َ٣َُٔش حُٜٔٔش ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ، ك٤غ طيُ

ُِٔٞحؽ٤ٖ٘، ٣ٝ٘شَ رلٞػخً ىٍح٤ٓش. ٣شخٍى حٌُخىٍ رشٌَ كؼخٍ ك٢ حُلِوخص حُؼ٤ِٔش، ٣ٝويّّ ػلاؿخص ٓـخ٤ٗش 

ٍط٤٘ش ك٢ ٓـلاص ٓل٤ِش ٝػخ٤ُٔش، ٓغ حُٔؼ٢ حُٔٔظَٔ ُظو٣َؾ أؽزخء أًلخء ٓـ٣ِٜٖ رؤكيع حُٜٔخٍحص ُويٓش 

 .حُٔـظٔغ

 

 رؤٌة الفرع

طوي٣ْ ٍػخ٣ش ٤٘ٓش شخِٓش ٝٓظ٤ِٔس ك٢ ٓـخلاص حُظو٣ْٞ ٝحُٞهخ٣ش ٝؽذ أٓ٘خٕ حلأؽلخٍ، ٓغ طلو٤ن حُظ٤ِٔ 

 .٣ِ حُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝطط٣َٞ حٌُٞحىٍ حُزش٣َشحلأًخى٢ٔ٣ ٝح١َ٣َُٔ، ٝطؼِ

 

 مهمة الفرع

طوي٣ْ هيٓخص طو٣ْٞ حلأٓ٘خٕ، ٝحَُػخ٣ش حُٞهخث٤ش، ٝؽذ أٓ٘خٕ حلأؽلخٍ رخٓظويحّ أكيع حُظو٤٘خص، ٓغ 

 .حلآظشخٍحص ٝحلإٍشخى حُظل٢، ٝطٞك٤َ ر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش ٝطي٣ٍز٤ش ٓؼخ٤ُش ُِطِزش

 

 أهداف الفرع

 .خثق حُلْ ٝحُٔظَٜ حُـٔخ٢ُطوي٣ْ ٍػخ٣ش طو٤ٔ٣ٞش ُظل٤ٖٔ ٝظ

 .طؼ٣ِِ حُٞهخ٣ش ٝحٌُشق حُٔزٌَ ػٖ أَٓحع حُلْ ٝحلأٓ٘خٕ

 .طوي٣ْ ٍػخ٣ش هخطش رخلأؽلخٍ ٝطشو٤ض حُلخلاص ٓزٌَحً 

 .ٍكغ ٓٔظٟٞ حُٞػ٢ حُظل٢ ُيٟ حَُٔػ٠ ٝحُٔـظٔغ

 طط٣َٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُزلغ ك٢ ٓـخلاص حُظو٣ْٞ ٝحُٞهخ٣ش ٝؽذ أٓ٘خٕ حلأؽلخٍ.
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 فرع صناعة الاسنان .6

٣ِؼذ كَع حُظؼ٣ٞؼخص حلاطط٘خػ٤ش ىٍٝحً ك٣ٞ٤خً ك٢ طي٣ٍذ حُطلاد ػ٠ِ طظ٤ْٔ ٝطظ٤٘غ حُظؼ٣ٞؼخص رؤػ٠ِ 

ٓؼخ٤٣َ حُـٞىس ٝحُيهش. ٣ظٔلٍٞ حُظؼ٤ِْ كٍٞ حُيٓؾ ر٤ٖ حُـخٗذ حُ٘ظ١َ ٝحُظطز٤و٢ رخٓظويحّ أكيع حُظو٤٘خص 

خَٓ ٓغ حَُٔػ٠ ٝط٤ًَذ حلأؽوْ حُٔظلًَش ٝحُٔٞحى، ٓٔخ ٣ظ٤ق ُِطِزش حُظطز٤ن حُؼ٢ِٔ ك٢ حُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش ُِظؼ

 .ربشَحف ٓزخشَ، لاًظٔخد ٜٓخٍحص طئِْٜٛ ُظوي٣ْ ٍػخ٣ش ٓظوظظش طِز٢ ٓظطِزخص ٓٞم حُؼَٔ

 

 رؤٌة الفرع

طط٣َٞ حَُػخ٣ش حُظل٤ش، حُظلٞم حلأًخى٢ٔ٣، حلارظٌخٍ ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ، هيٓش حُٔـظٔغ، ٝحُظ٤ِٔ حُؼخ٢ُٔ ك٢ 

 .ٓـخٍ ط٘خػش ٝطؼ٣ٞؼخص حلأٓ٘خٕ

 

 مهمة الفرع

طط٣َٞ حُظو٤٘خص ٝحُٔٞحى حُٔٔظويٓش، طي٣ٍذ حُطِزش ػ٠ِ حلأٓخ٤ُذ حُلي٣ؼش، ٝىػْ حُزلغ حُؼ٢ِٔ رٔخ ٣ْٜٔ ك٢ 

 .طل٤ٖٔ حَُػخ٣ش ح٤ُ٘ٔش حُشخِٓش

 

 أهداف الفرع

 .طط٣َٞ حُظو٤٘خص ك٢ حُظظ٤٘غ ح٢ُ٘ٔ حَُه٢ٔ ٝحُظو٤ِي١

 .شطل٤ٖٔ ؿٞىس حُٔٞحى ٝحهظ٤خٍ حلأٗٔذ ٜٓ٘خ ُِلخلاص ح٣َ٣َُٔ

 .ٍكغ ًلخءس حلأؿِٜس ٝحُظ٤ًَزخص ح٤ُ٘ٔش ُؼٔخٕ ى٣ٔٞٓظٜخ

 .حُظؼ٤ِْ ٝحُظي٣ٍذ حُؼ٢ِٔ حٌُٔؼق ػ٠ِ أكيع حلأٓخ٤ُذ حُؼخ٤ُٔش

 طشـ٤غ حُزلغ حُؼ٢ِٔ حُٔظوظض ك٢ ػِّٞ حُٔٞحى ٝحُظؼ٣ٞؼخص.
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 فرع العلوم الاساسٌة  .7

، ك٤غ ٣ظ٠ُٞ طي٣ٍْ ٤ٓ2004ٜٔخ ػخّ ٣ؼظزَ كَع حُؼِّٞ حلأٓخ٤ٓش حُِز٘ش حلأ٠ُٝ ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ ٌٓ٘ طؤ

ؿ٤ٔغ حُٔوٍَحص حُٔخٗيس ٝحلأٓخ٤ٓش ُطِزش حُزٌخ٣ٍُّٞٞ. ٣ٜيف حُلَع ا٠ُ ٍكي حُطِزش رخُٔؼِٞٓخص حلأٓخ٤ٓش، 

ىػْ حُزلغ حُؼ٢ِٔ، ٝطلل٤ِ حُظل٤ٌَ حُ٘وي١ ٝحلآظ٘ظخؽ، ٓٔخ ٣ٔخْٛ ك٢ اػيحى ًٞحىٍ ؽز٤ش ٝك٤٘ش ٓظ٤ِٔس ٖٓ 

 .يٓش حُٔـظٔغ رٌلخءس ػخ٤ُشأؽزخء حلأٓ٘خٕ حُوخى٣ٍٖ ػ٠ِ ه

 

 رؤٌة الفرع

طط٣َٞ ر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش ٝرلؼ٤ش ٓظ٤ِٔس طْٜٔ ك٢ طؤ٤ْٓ هخػيس ػ٤ِٔش ه٣ٞش ٝٓظطٍٞس ُِطلاد ٝحُزخكؼ٤ٖ، ٖٓ هلاٍ 

 .ىػْ حُزلغ حُؼ٢ِٔ، طؼ٣ِِ حُظل٤ٌَ حُ٘وي١، ٝحُظٞحطَ ٓغ حُٔـظٔغ حُطز٢

 

 مهمة الفرع

حلأٓخ٤ٓش ًخُظش٣َق، حُل٤ُٔٞٞؿ٤خ، ح٤ٔ٤ٌُخء، حلأك٤خء حُيه٤وش ٝؿ٤َٛخ، طٞك٤َ حلأٓخّ حُؼ٢ِٔ حُلاُّ ُلْٜ حُؼِّٞ 

 .ُظ٤ٌٖٔ حُطِزش ٖٓ ططز٤ن حُٔؼَكش حُؼ٤ِٔش ك٢ حُٔـخٍ ح١َ٣َُٔ

 

 أهداف الفرع

 .ططز٤ن حلأٓخ٤ُذ حُؼ٤ِٔش حُلي٣ؼش ك٢ طي٣ٍْ حُؼِّٞ حُٔخٗيس ٝحلأٓخ٤ٓش

 .حُٔؼظٔيسطلي٣غ حُٔ٘خٛؾ حُؼ٤ِٔش رخٓظَٔحٍ ٝكن حُٔؼخ٤٣َ حُؼخ٤ُٔش 

 .طط٣َٞ حُٔوظزَحص رخٓظويحّ طو٤٘خص ٓظويٓش ُؼٔخٕ ؿٞىس حُظؼ٤ِْ ٝحُزلغ

 طلل٤ِ ٍٝف حُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝحلارظٌخٍ ُيٟ حُطِزش ٌٓ٘ حَُٔحكَ حلأ٠ُٝ.
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للشعب الادارٌة:التوصٌف الوظٌفً  -  

كلٌة طب الأسنان -شعبة الشؤون الإدارٌة   

ٝحُٔلَى حلأٓخ٢ٓ ُـ٤ٔغ ٓلخطَ ح٤ٌُِش، ك٤غ طظ٠ُٞ ٓٔئ٤ُٝش طؼُي شؼزش حُشئٕٝ حلإىح٣ٍش حُش٣َخٕ حُل١ٞ٤ 

ط٘ظ٤ْ حُٔٞحٍى حُزش٣َش ٝاىحٍس حَُٔحٓلاص ح٤َُٔٓش ُؼٔخٕ ح٤ٔٗخر٤ش حُؼَٔ حلإىح١ٍ ٝحلأًخى٢ٔ٣. طَطزؾ ٌٛٙ 

 حُشؼزش اىح٣ٍخً رـ ٓؼخٕٝ حُؼ٤ٔي ُِشئٕٝ حلإىح٣ٍش، ٝطؼَٔ ٝكن حُوٞح٤ٖٗ ٝحلأٗظٔش ٝحُظؼ٤ِٔخص حُُٞح٣ٍش حُ٘خكٌس

 :طظؤُق حُشؼزش ٖٓ ػيس ٝكيحص طوظظ٤ش، ٝك٤ٔخ ٢ِ٣ شَف ٓلظَ ٌَُ ٜٓ٘خ

 

 (ٝكيس حلأػخر٤َ )حلأٍشلش ٝحُِٔلخص -1

 .طؼظزَ ٌٛٙ حُٞكيس ٢ٛ "ًحًَس ح٤ٌُِش"، ك٤غ طؼ٠ُ٘ رللع ٝط٘ظ٤ْ حُظخ٣ٍن حُٞظ٤ل٢ ٌَُ ٓ٘ظٔذ

 ّأػؼخء ح٤ُٜجش طظ٠ُٞ حُٞكيس ٓٔئ٤ُٝش اٗشخء ٝكلع حلأػخر٤َ حُشوظ٤ش )حُِٔلخص( ُـ٤ٔغ  :حُٜٔخ

 .حُظي٤ٔ٣ٍش ٝحُٔٞظل٤ٖ

 طوّٞ رظٞػ٤ن ًخكش حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش، ًظذ حُشٌَ، حُؼوٞرخص، ٝحلإؿخُحص حُط٣ِٞش ك٢ ِٓلخص  :حُظٞػ٤ن

 .حُٔ٘ظٔز٤ٖ

 طؼٖٔ حُللخظ ػ٠ِ ٣َٓش حُٔؼِٞٓخص حُشوظ٤ش ٝحُٞػخثن ح٤َُٔٓش ٝطظ٤٘لٜخ رط٣َوش ٣َٜٔ  :ح٣َُٔش

 .حلإىحٍس حُؼ٤ِخحَُؿٞع ا٤ُٜخ ػ٘ي حُلخؿش ٖٓ هزَ 

 ٝكيس حُظخىٍ ٝحُٞحٍى -2

 (٢ٛ حُزٞحرش ح٤َُٔٓش ُِظٞحطَ ر٤ٖ ح٤ٌُِش ٝحُٔئٓٔخص حلأهَٟ )ٍثخٓش حُـخٓؼش، حُُٞحٍس، حُيٝحثَ حُظل٤ش

 ّحٓظوزخٍ ًخكش حٌُظذ ٝحَُٔحٓلاص ح٤َُٔٓش حُٞحٍىس ا٠ُ ح٤ٌُِش ٝطٔـ٤ِٜخ ك٢ حُٔـلاص ح٤َُٔٓش  :حُٜٔخ

 .٤ي)ٓـَ حُٞحٍى( هزَ ػَػٜخ ػ٠ِ حُؼٔ

 أٍشلش ٝطظي٣َ حٌُظذ ح٤َُٔٓش حُظخىٍس ٖٓ ح٤ٌُِش )ٓـَ حُظخىٍ( ٝط٣ُٞؼٜخ ػ٠ِ  :اىحٍس حَُٔحٓلاص

 .حُـٜخص حُٔؼ٤٘ش رؼي طٞه٤ؼٜخ ٖٓ هزَ حُؼ٤ٔي أٝ حُٔؼخ٤ٖٗٝ
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 ْطؼٖٔ َٓػش ٝطٍٞ حُز٣َي ح٢َُٔٓ ٝط٣ُٞؼٚ ػ٠ِ حلأهٔخّ ٝحُلَٝع حُؼ٤ِٔش ىحهَ ح٤ٌُِش  :حُظ٘ظ٤

 .حلإؿَحءحص حلإىح٣ٍشُؼٔخٕ ػيّ طؤه٤َ 

 ٝكيس حُؼلاٝس ٝحُظَك٤غ -3

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخُلوٞم حُٔخ٤ُش ٝحُٞظ٤ل٤ش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ ٝكوخً ُوخٕٗٞ ٍٝحطذ ٓٞظل٢ حُيُٝش ٝحُويٓش حُـخٓؼ٤ش

 ّٓظخرؼش حٓظلوخهخص حُٔٞظل٤ٖ ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٖٓ حُؼلاٝحص ح٣ُٞ٘ٔش ٝحُظَك٤ؼخص حُٞظ٤ل٤ش ك٢  :حُٜٔخ

 .ٓٞحػ٤يٛخ حُٔليىس

 اػيحى حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش حُوخطش رخُظَك٤ؼخص رؼي حُظؤًي ٖٓ حٓظ٤لخء حُٔ٘ظٔذ ُِشَٝؽ  :٤ن حُوخ٢ٗٞٗحُظيه

 .حُوخ٤ٗٞٗش ٝحُٔيى ح٤ُِ٘ٓش حُٔطِٞرش

 حُظؼخٕٝ ٓغ حُشؼزش حُٔخ٤ُش ُظؼي٣َ حَُٝحطذ ٝحُٔوظظخص ر٘خءً ػ٠ِ حلأٝحَٓ حُظخىٍس  :حُظ٤ٔ٘ن حُٔخ٢ُ

 .رخُؼلاٝس أٝ حُظَك٤غ

 (حُز٤خٗخص )حلأٍشلش حلإٌُظ٤َٗٝشٝكيس هخػيس   -4

 .طٞحًذ ٌٛٙ حُٞكيس حُظطٍٞ حُظٌُ٘ٞٞؿ٢ ٖٓ هلاٍ طل٣َٞ حُؼَٔ حلإىح١ٍ حُظو٤ِي١ ا٠ُ ٗظخّ ٍه٢ٔ

 ّر٘خء ٝطلي٣غ هخػيس ر٤خٗخص شخِٓش ٝاٌُظ٤َٗٝش طؼْ ًخكش ٓؼِٞٓخص ٓ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش )حلآْ، حُؼ٘ٞحٕ  :حُٜٔخ

 .(حُٞظ٤ل٢، حُشٜخىس، طخ٣ٍن حُظؼ٤٤ٖ

 ط٣ِٝي ػٔخىس ح٤ٌُِش ٍٝثخٓش حُـخٓؼش رخلإكظخث٤خص ٝحُز٤خٗخص حُيه٤وش ٝحُٔليػش ػ٘ي حُطِذ :حلإكظخء. 

 ٍطي حُظـ٤٤َحص ك٢ حُٔلاى حُٞظ٤ل٢ )حُ٘وَ، حُظ٤ٔ٘ذ، حلآظوخُش( ٝطلي٣ؼٜخ كٍٞحً ك٢ حُ٘ظخّ  :حُٔظخرؼش

 .حلإٌُظ٢َٗٝ ُؼٔخٕ ىهش حُٔؼِٞٓخص
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 ٝكيس حُظوخػي -5

٤ش ٝػٔخٕ حُلوٞم حُظوخػي٣ش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ ح٣ٌُٖ رِـٞح حُٖٔ حُوخ٢ٗٞٗ أٝ حُٔلخ٤ُٖ طوظض ربٜٗخء حُويٓش حُٞظ٤ل

 .ُِظوخػي لأٓزخد أهَٟ

 ّاػيحى ٝطـ٤ِٜ حُٔؼخٓلاص حُظوخػي٣ش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ هزَ كظَس ًخك٤ش ٖٓ طخ٣ٍن حلإكخُش ُؼٔخٕ َٓػش  :حُٜٔخ

 .اٗـخُٛخ

 ؤًي ٖٓ حٓظؼخىس ًخكش ٓٔظٌِخص ح٤ٌُِش حلإشَحف ػ٠ِ اؿَحءحص رَحءس حٌُٓش ُِٔظوخػي ٝحُظ :رَحءس حٌُٓش

 .رؼٜيطٚ

 حُظ٤ٔ٘ن ٓغ ٤ٛجش حُظوخػي حُٞؽ٤٘ش ٍٝثخٓش حُـخٓؼش لإًٔخٍ طَف حَُٝحطذ  :حُظٞحطَ حُوخٍؿ٢

 .ٝحٌُٔخكآص حُظوخػي٣ش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ حُٔلخ٤ُٖ

 

 كلٌة طب الأسنان -شعبة الشؤون المالٌة 

طؼُي ٌٛٙ حُشؼزش ح٤ًَُِس حلأٓخ٤ٓش ُؼٔخٕ حلآظيحٓش حُٔخى٣ش ٝحُِٞؿٔظ٤ش ٤ٌُِِش. ك٢ٜ حُٔٔئٍٝ حُٔزخشَ ػٖ اىحٍس 

حُٔٞحٍى حُٔخ٤ُش، ٝط٘ل٤ٌ حُٔٞحُٗش حُؼخٓش، ٝطٞك٤َ ًخكش حُٔٔظِِٓخص حُطز٤ش ٝحُظو٤٘ش حُظ٢ طلظخؿٜخ حُؼ٤خىحص 

، ٝطِظِّ رؤػ٠ِ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ الإداس٠خ ٚاٌّب١ٌخ ِؼبْٚحُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُٔوظزَحص. طؼَٔ حُشؼزش طلض اشَحف 

 .ٓؼخ٤٣َ حَُهخرش ٝحُظيه٤ن حُٔخ٢ُ

 :ط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 

 ٚؽذح اٌشٚارت  -1

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس ربىحٍس حُٔٔظلوخص حُٔخ٤ُش حُش٣َٜش ٌُخكش ٓ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش ٖٓ طي٤٤ٔ٣ٍٖ، ٝٓٞظل٤ٖ، ٝك٤٤ٖ٘

 ُط٘ظ٤ْ هٞحثْ حَُٝحطذ حُش٣َٜش ٝطيه٤وٜخ ريهش ر٘خءً ػ٠ِ حُز٤خٗخص حُٞحٍىس  طظ٠ُٞ ٓٔئ٤ُٝش :اػذاد اٌمٛائ

 .ٖٓ شؼزش حُشئٕٝ حلإىح٣ٍش
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 حكظٔخد حُٔوظظخص ح٤ُٜ٘ٔش، ٝٓوظظخص حُويٓش حُـخٓؼ٤ش، ٝريٍ حُؼيٟٝ  :اٌّخظظبد ٚاٌجذلاد

 .حُ٘خكٌس)ٝٛٞ أَٓ ك١ٞ٤ ك٢ ؽذ حلأٓ٘خٕ(، ٝحُظؤًي ٖٓ طَكٜخ ُٔٔظلو٤ٜخ ٝكن حُوٞح٤ٖٗ 

 اىحٍس ًخكش حلآظوطخػخص حُوخ٤ٗٞٗش ٓؼَ حُؼَحثذ، ٝحُظوخػي، ٝحُظٞه٤لخص حُظوخػي٣ش،  :الاعزمطبػبد

 .ٝحُي٣ٕٞ حُل٤ٌٓٞش إ ٝؿيص، ٝآٍخُٜخ ا٠ُ حُـٜخص حُٔؼ٤٘ش

 ٚؽذح ا١ٌّضا١ٔخ .  -2

 .ٍطؼظزَ حُؼوَ حُٔيرَ ُِظوط٤ؾ حُٔخ٢ُ ىحهَ ح٤ٌُِش، ك٤غ طشَف ػ٠ِ ٤ًل٤ش ط٣ُٞغ ٝطَف حلأٓٞح

 ٌٟاػيحى ٓوظَف حُٔٞحُٗش ح٣ُٞ٘ٔش ٤ٌُِِش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُؼٔخىس ٍٝإٓخء حُلَٝع حُؼ٤ِٔش  :اٌزخط١ؾ اٌّب

 .ُظـط٤ش حكظ٤خؿخص ح٤ٌُِش حُٔٔظوز٤ِش

 ٓظخرؼش أرٞحد حُظَف ػٖٔ كيٝى حُظلاك٤خص حُٔخ٤ُش حُٔٔ٘ٞكش ُِؼ٤ٔي )ٓؼَ  :اٌشلبثخ ػٍٝ اٌظشف

 .ٕ ػيّ طـخُٝ حُظوظ٤ظخصٓوق حُؼشَس ٓلا٤٣ٖ ى٣٘خٍ ٌَُ كخُش( ُؼٔخ

 اػيحى حُـيحٍٝ حُٔخ٤ُش حُي٣ٍٝش ٝحُلٔخرخص حُوظخ٤ٓش حُظ٢ طٞػق حلإ٣َحىحص  :اٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ

 .ٝحُٔظَٝكخص، ٝػَػٜخ ػ٠ِ حُـٜخص حَُهخر٤ش ك٢ حُـخٓؼش

 ٚؽذح اٌّخبصْ ٚاٌزغ١ٙضاد -3

حُٔٔظَٔس ُِٔٞحى حلآظٜلا٤ًش ٝحلأؿِٜس طئى١ ٌٛٙ حُٞكيس ىٍٝحً حٓظَحط٤ـ٤خً ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ، ٗظَحً ُِلخؿش 

 .حُظوظظ٤ش

 ٓظخرؼش شَحء ٝحٓظ٤َحى حُٞٓخثَ حُٔوظز٣َش ٝحُٔٔظِِٓخص حُطز٤ش ٝحلأىٝحص ح٤ُ٘ٔش  :رؤ١ِٓ الاؽز١بعبد

 .حُؼ٣ٍَٝش ُِؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش

 ْٚٓٔئ٤ُٝش كلع حُٔٞحى ك٢ ٓوخُٕ ح٤ٌُِش ٝكن حُشَٝؽ حُظل٤ش ٝحُل٤٘ش، ٝاؿَحء  :اٌغشد ٚاٌّخض

 .حُـَى حُي١ٍٝ ُلأػخع ٝحُٔؼيحص ٝحلأؿِٜس ُٔ٘غ حُٜيٍ أٝ حُظِق

 ط٣ُٞغ حُٔٞحى حُٔو٤ِٗش ػ٠ِ حلأهٔخّ ٝحُلَٝع حُؼ٤ِٔش ٝحُٔوظزَحص كٔذ حُطِزخص  :رغ١ٙض اٌفشٚع

 .ح٤َُٔٓش حُٔؼظٔيس ُؼٔخٕ حٓظَٔحٍ حُظي٣ٍذ ح١َ٣َُٔ
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 ٚؽذح اٌغغلاد  -4

 .٢ٗ ٌُخكش حُؼ٤ِٔخص حُٔخ٤ُش ٝحُٔو٤ِٗش٢ٛ حُٞكيس حُٔٔئُٝش ػٖ حُظٞػ٤ن حُظخ٣ٍو٢ ٝحُوخٗٞ

 ٓٔي حُٔـلاص حُٔلخٓز٤ش ح٤َُٔٓش )ٓؼَ ٓـَ ح٤ٓٞ٤ُش، ٓـَ حلأٓظخً( ٝطؼز٤ض  :اٌزؾظ١ً ٚاٌزٛص١ك

 .ًخكش حُو٤ٞى حُٔخ٤ُش حُظخىٍس ٝحُٞحٍىس

 كلع ًخكش ٝطٞلاص حُشَحء، طٌٞى حُظَف، ٝٓٔظ٘يحص حُوزغ ك٢ أػخر٤َ  :أسشفخ اٌّغزٕذاد

 .ا٤ُٜخ ػ٘ي حُظيه٤ن حُٔخ٢ُهخطش ٣َٜٔ حَُؿٞع 

 اؿَحء حُٔطخروخص حُي٣ٍٝش ر٤ٖ حُٔـلاص حُٔخ٤ُش ٝحُٞحهغ حُٔو٢ِٗ، ٝحُظؤًي ٖٓ ٓطخروش  :ِطبثمخ اٌج١بٔبد

 .ٓـلاص حَُٝحطذ ٓغ ًشٞكخص حُز٘ي

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌؾذائك ٚاٌخذِبد 

ػخطوٜخ ٓٔئ٤ُٝش هِن ر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش ٣َٓلش طؼُي ٌٛٙ حُشؼزش حُٞحؿٜش حُـٔخ٤ُش ٝحُز٤ج٤ش ٤ٌُِِش، ك٤غ طوغ ػ٠ِ 

ٝطل٤ش ٖٓ هلاٍ حُؼ٘خ٣ش رخُٔٔخكخص حُوؼَحء ٝػٔخٕ ٗظخكش ٝحٓظَٔح٣ٍش ػَٔ َٓحكن ح٤ٌُِش. طَطزؾ ٌٛٙ 

 .ٝطؼَٔ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ هْٔ شئٕٝ حُي٣ٞحٕ ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ الإداس٠خحُشؼزش اىح٣ٍخً رـ 

 :ظوظظ٤ش حُظخ٤ُشط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ حُٞكيحص حُ

 

 ٚؽذح اٌؾذائك -1

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخُظظ٤ْٔ حُـٔخ٢ُ ٝط٣ُٞغ حُٔٔخكخص حُوؼَحء ىحهَ أٓٞحٍ ح٤ٌُِش

 طظ٠ُٞ ٓٔئ٤ُٝش طوط٤ؾ ٝطظ٤ْٔ حُٔٔخكخص حُٔلظٞكش ر٤ٖ أر٤٘ش ح٤ٌُِش  :رظ١ُّ ٚرٕغ١ك اٌؾذائك

 .ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش ُظٌٕٞ أٓخًٖ حٓظَحكش ٓلاثٔش ُِطِزش

  ٓظخرؼش أػٔخٍ حُوض، ٝحُظ٣ٌٜذ، ٝٗظخكش حَُٔٔحص ىحهَ حُليحثن رشٌَ ٢ٓٞ٣ ُؼٔخٕ  :اٌذٚس٠خاٌظ١بٔخ

 .روخثٜخ رٔظَٜ كؼخ١ٍ
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 ٞحلإشَحف ػ٠ِ ط٤خٗش ٝطشـ٤َ ٓ٘ظٞٓخص حُٔو٢ ٝطٞك٤َ ٓظخىٍ ح٤ُٔخٙ حُلآُش ُي٣ٔٞٓش  :ٔظُ اٌش

 .حٍُِٔٝػخص

 ٚؽذح اٌخذِبد -2

 .ُِٞؿٔظ٤ش ٝحُ٘ظخكش ىحهَ أٍٝهش ح٤ٌُِش ٝػ٤خىحطٜخطؼُظزَ ٌٛٙ حُٞكيس حُٔلَى حلأٓخ٢ٓ ُلأػٔخٍ ح

 ٟٔحلإشَحف ػ٠ِ ؽٞحهْ حُظ٘ظ٤ق ُؼٔخٕ طؼو٤ْ ٝٗظخكش حُوخػخص حُيٍح٤ٓش، ٝحُٔوظزَحص،  :ٔظبفخ اٌّجب

 .ٝحُؼ٤خىحص ح٤ُ٘ٔش حُظ٢ طظطِذ ٓؼخ٤٣َ طل٤ش ػخ٤ُش

 ُٟؼ٤ِٔش ٝطـ٤ِٜ حُٔٔخٛٔش ك٢ ط٘ظ٤ْ حُوخػخص ػ٘ي اهخٓش حُ٘يٝحص ٝحُٔئطَٔحص ح :اٌذػُ اٌٍٛعغز

 .حُٔظطِزخص حُوي٤ٓش حُلآُش

 ط٢ُٞ ٓٔئ٤ُٝش ٗوَ حُ٘لخ٣خص حلاػظ٤خى٣ش ٝحُطز٤ش )رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُٞكيحص حُٔوظظش(  :اداسح إٌفب٠بد

 .ٝحُظوِض ٜٓ٘خ رطَم طؼٖٔ ٓلآش حُز٤جش حُـخٓؼ٤ش

 ٚؽذح اٌزشغ١ش  -3

 .حُظ٢ طلاثْ ٓ٘خم حُٔ٘طوشطوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخُـخٗذ حٍُِحػ٢ حُل٢٘ ٝحهظ٤خٍ أٗٞحع حُ٘زخطخص 

 حُو٤خّ رلٔلاص ى٣ٍٝش ٍُِحػش حلأشـخٍ حُظ٤ِش ٝحُيحثٔش ٣ُِخىس حُلِحّ  :صساػخ ا٤شغبس ٚاٌشزلاد

 .حلأهؼَ كٍٞ ح٤ٌُِش ٝطو٤َِ حُظؤػ٤َحص حُز٤ج٤ش

 ٓظخرؼش حُلخُش حُظل٤ش ُِ٘زخطخص ٝحٓظويحّ حلأٓٔيس ٝحُٔز٤يحص حٍُِحػ٤ش حُٔ٘خٓزش ُلٔخ٣ظٜخ :ِىبفؾخ ا٢فبد 

 .ٖٓ حلأَٓحع حُلش٣َش ٝحٍُِحػ٤ش

 حلإشَحف ػ٠ِ ٓشخطَ ح٤ٌُِش )إ ٝؿيص( ُظٞك٤َ حُشظلاص ٝحٍُِٛٞ ح٤ُٔٓٞٔش حُظ٢ ط٣ُِٖ  :رىض١ش إٌجبربد

 .ٓيحهَ حُؼٔخىس ٝحلأهٔخّ حُؼ٤ِٔش
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 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌظ١بٔخ 

طؼُي شؼزش حُظ٤خٗش ح٤ًَُِس حلأٓخ٤ٓش ُؼٔخٕ حٓظَٔح٣ٍش حُؼَٔ ك٢ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش، ٝحُٔوظزَحص حُؼ٤ِٔش، 

ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش. طوغ ػ٠ِ ػخطن ٌٛٙ حُشؼزش ٓٔئ٤ُٝش حُللخظ ػ٠ِ ٓٔظٌِخص ح٤ٌُِش ٖٓ حُٜيٍ ٝحُظِق ٖٓ 

 .ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ الإداس٠خهلاٍ رَحٓؾ حُظ٤خٗش حُي٣ٍٝش ٝحُظظل٤ل٤ش، ٢ٛٝ طَطزؾ اىح٣ٍخً رـ 

 :ط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ حُٞكيحص حُل٤٘ش حُظوظظ٤ش حُظخ٤ُش

 

 ٚؽذح اٌىٙشثبء -1

طؼظزَ ٌٛٙ حُٞكيس حُؼظذ حُل٢ًَ ٤ٌُِِش، ٗظَحً ُلاػظٔخى ح٢ٌُِ ُؼ٤خىحص ؽذ حلأٓ٘خٕ ٝحلأؿِٜس حُطز٤ش ػ٠ِ 

 .حٓظوَحٍ حُطخهش حٌَُٜرخث٤ش

 ش ط٤خٗش ٝطؤ٤َٛ حُشزٌش حٌَُٜرخث٤ش ك٢ ًخكش أر٤٘ش ح٤ٌُِش، رٔخ ك٢ طظ٠ُٞ ٓٔئ٤ُٝ :اداسح اٌشجىخ اٌذاخ١ٍخ

 .(Dental Units) ٝحُظٞط٤لاص حُوخطش رٌَح٢ٓ حلأٓ٘خٕ (Bords) ًُي ُٞكخص حُظ٣ُٞغ

 ٓظخرؼش طزي٣َ ٝط٤خٗش ٓ٘ظٞٓخص حلإٗخٍس ك٢ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش ٝحٌُٔخطذ حلإىح٣ٍش  :الإٔبسح ٚاٌزؤع١غبد

 .ُؼٔخٕ ر٤جش ػَٔ ٣َٓلش

 حلإشَحف ػ٠ِ ػَٔ حُُٔٞيحص حٌَُٜرخث٤ش حُظخرؼش ٤ٌُِِش، ٝػٔخٕ ؿخ٣ِٛظٜخ ُِؼَٔ كٍٞ  :١ً اٌٌّٛذادرشغ

 .حٗوطخع حُظ٤خٍ حُٞؽ٢٘ ُظـ٘ذ طٞهق حُلؼخ٤ُخص ح٣َ٣َُٔش أٝ حلآظلخ٤ٗش

 ٚؽذح اٌزجش٠ذ ٚاٌزى١١ف  -2

ً ك٢ طٞك٤َ حُٔ٘خم حُٔلاثْ ُِطِزش ٝحُٔ٘ظٔز٤ٖ، ٝك٢  حُللخظ ػ٠ِ ٓلآش حُٔٞحى طئى١ ٌٛٙ حُٞكيس ىٍٝحً ك٣ٞ٤خ

 .حُطز٤ش ٝحلأؿِٜس حُلٔخٓش

 حُو٤خّ رلٔلاص ط٤خٗش شخِٓش ُٔ٘ظٞٓخص حُظز٣َي )ح١ًَُِٔ ٝحُٔ٘لظَ( هزَ كٍِٞ  :اٌظ١بٔخ اٌّٛع١ّخ

 .كظَ حُظ٤ق، ٝطشَٔ ط٘ظ٤ق حُللاطَ، ٝشلٖ حُـخُ، ٝطزي٣َ حُوطغ حُظخُلش

 ىحص ٝحُٔوظزَحص حُظ٢ طلظ١ٞ ػ٠ِ ٓٞحى حُللخظ ػ٠ِ ىٍؿخص كَحٍس ٓليىس ك٢ حُؼ٤خ :ؽّب٠خ ا٤عٙضح

 .٣ٞ٘ٓش ٝأؿِٜس طٌُ٘ٞٞؿ٤ش هي طظؤػَ رخُلَحٍس حَُٔطلؼش
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 ط٤خٗش أؿِٜس حُظ٤٤ٌق ُظؼَٔ ر٘ظخّ حُظيكجش هلاٍ كظَ حُشظخء، ٓٔخ ٣ؼٖٔ ٤َٓ حُؼ٤ِٔش  :أٔظّخ اٌزذفئخ

 .حُظي٤ٔ٣ٍش ك٢ ظَٝف ر٤ج٤ش ٓ٘خٓزش

 ٚؽذح ا١ٌّىب١ٔه -3

 .٤ٌِ٤ش ٝح٤ٌُٔخ٤ٌ٤ٗش حُظ٢ طؼٖٔ ٓلآش حُٔ٘شآص ًٝلخءس حُظشـ٤َطوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخلأػٔخٍ حُٜ

 ٖحلإشَحف ػ٠ِ شزٌش ح٤ُٔخٙ ٝحُٔـخ١ٍ ٝطظ٣َق حُلؼلاص، ٝػٔخٕ ػَٔ  :ط١بٔخ ِٕظِٛبد ا١ٌّب

 .حُٔؼوخص ٝحُوِحٗخص، ٝٛٞ أَٓ أٓخ٢ٓ ك٢ ٝكيحص حلأٓ٘خٕ حُظ٢ طؼظٔي ػ٠ِ ىكغ ح٤ُٔخٙ

 حٌُٔظز٢، ٝحلأرٞحد، ٝحُ٘ٞحكٌ، ٝحُو٤خّ رؤػٔخٍ حُليحٓش ٝحُِلخّ  ط٤خٗش حلأػخع :ا٤ػّبي اٌّؼذ١ٔخ ٚإٌغبسح

 .ػ٘ي حُلخؿش لإطلاف حُوٞحؽغ أٝ حَُٔٔحص حُٔؼي٤ٗش

  ً حُظؼخٕٝ ٓغ ٝكيس حٌَُٜرخء لإؿَحء حُظ٤خٗش ح٤ٌُٔخ٤ٌ٤ٗش ُُِٔٞيحص، ٓؼَ  :(ط١بٔخ اٌٌّٛذاد )١ِىب١ٔى١ب

 .ُٔخػخص ؽ٣ِٞشطزي٣َ ح٣ُِٞص، ٝكلض حُٔلًَخص، ُؼٔخٕ ى٣ٔٞٓش ػِٜٔخ 

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌشئْٚ اٌمب١ٔٛٔخ 

حُظَف حَُهخر٢ ٝحُؼٔخٗش حُلوٞه٤ش حُظ٢ طَطٌِ ػ٤ِٜخ ػٔخىس ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ  شؼجخ اٌشئْٚ اٌمب١ٔٛٔخطؼُي 

ك٢ ًخكش هَحٍحطٜخ ٝاؿَحءحطٜخ. ك٢ٜ حُـٜخُ حلآظشخ١ٍ ٝحُظ٘ل١ٌ٤ ح١ٌُ ٣ؼٖٔ ط٤خؿش حُؼلاهش حُوخ٤ٗٞٗش ر٤ٖ 

ش ٖٓ ؿٜش، ٝر٤ٖ حُٔ٘ظٔز٤ٖ ٝحُطِزش ٝحُـٜخص حُوخٍؿ٤ش ٖٓ ؿٜش أهَٟ، رٔخ ٣ؼٖٔ ٤ٓخىس حُوخٕٗٞ ٝكٔخ٣ش ح٤ٌُِ

 .حُٔخٍ حُؼخّ ٝحُٔظِلش حُـخٓؼ٤ش

 :اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٚبد اٌزفظ١ٍ١خ

 ٟطظ٠ُٞ حُشؼزش ٓٔئ٤ُٝش طٔؼ٤َ ح٤ٌُِش أٓخّ ًخكش حُٔلخًْ حُؼَحه٤ش )حُٔي٤ٗش،  :اٌزّض١ً اٌمبٟٔٛٔ ٚاٌمؼبئ

ٝحلإىح٣ٍش، ٝحُـِحث٤ش( ٝؿٜخص حُظلو٤ن، ك٤غ ٣وّٞ حُلوٞه٤ٕٞ ك٢ حُشؼزش رخُظَحكغ ك٢ حُيػخٟٝ حُظ٢ 

 .طٌٕٞ ح٤ٌُِش ؽَكخً ك٤ٜخ، ٝاػيحى حُِٞحثق حُـٞحر٤ش ٝحُيكخع ػٖ ٓظخُق ح٤ٌُِش ٝكوٞهٜخ حُٔخى٣ش ٝحُٔؼ٣ٞ٘ش

 ٟٔٛٔحُؼ٤ٔي ٝٓـِْ ح٤ٌُِش، ك٤غ  طؼَٔ حُشؼزش ًٔٔظشخٍ هخ٢ٗٞٗ ٤ُِٔي :رمذ٠ُ الاعزشبساد ٚاٌشأٞ اٌمب

طوّٞ ريٍحٓش ًخكش حُوؼخ٣خ ٝحُٔٞحػ٤غ حُظ٢ طظطِذ ٍأ٣خً هخ٤ٗٞٗخً، ٝر٤خٕ ٓيٟ ٓطخروظٜخ ُِوٞح٤ٖٗ ٝحلأٗظٔش 

 .ٝحُظؼ٤ِٔخص حُُٞح٣ٍش حُ٘خكٌس، ٓٔخ ٣ـ٘ذ حلإىحٍس حُٞهٞع ك٢ حلأهطخء حلإىح٣ٍش أٝ حُظـخُٝحص حُوخ٤ٗٞٗش
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 ؼزش ػ٠ِ حُـٞحٗذ حلإؿَحث٤ش ٌُخكش حُِـخٕ حُظلو٤و٤ش حُٔشٌِش ىحهَ طشَف حُش :اداسح اٌٍغبْ اٌزؾم١م١خ

ح٤ٌُِش، ٓٞحء ًخٗض طوض حٗؼزخؽ ٓٞظل٢ حُيُٝش أٝ شئٕٝ حُطِزش أٝ حُِـخٕ حُظيه٤و٤ش. ٝطظ٠ُٞ حُشؼزش 

ط٤خؿش ٓلخػَ حُظلو٤ن ٝحُظؤًي ٖٓ حٓظ٤لخثٜخ ُِشَٝؽ حُوخ٤ٗٞٗش هزَ ػَػٜخ ُِٔظخىهش، ُؼٔخٕ طلو٤ن 

 .كن حُيكخع ُِٔوظ٣َٖ حُؼيحُش ٝٓ٘ق

 طؼطِغ حُشؼزش رٜٔٔش ط٤خؿش ٝارَحّ حُؼوٞى حُل٤ٌٓٞش )ٓؼَ ػوٞى  :رٕظ١ُ اٌؼمٛد ٚاٌىفبلاد ٚاٌزؼٙذاد

حٓظؼٔخٍ حُ٘ٞحى١ أٝ حٌُخكظ٣َ٤خص( ٝػوٞى حُظشـ٤َ، رخلإػخكش ا٠ُ ط٘ظ٤ْ حٌُلخلاص حُؼخٓ٘ش ُطِزش 

حُظ٢ طؼٖٔ حُظِحّ حُطِزش ٝحُٔ٘ظٔز٤ٖ رخُؼٞحرؾ حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ ٝحُٔزظؼؼ٤ٖ، ٝطٞػ٤ن حُظؼٜيحص حُوخ٤ٗٞٗش 

 .حُيحه٤ِش ٤ٌُِِش ٝحُـخٓؼش

 طوّٞ حُشؼزش رٔظخرؼش ًَ ٓخ ٣ظيٍ ػٖ ُٝحٍس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ٝحُزلغ  :اٌّزبثؼخ اٌزشش٠ؼ١خ ٚا٤سشفخ

حُؼ٢ِٔ ٍٝثخٓش حُـخٓؼش ٖٓ هٞح٤ٖٗ ٝطؼ٤ِٔخص ٝهَحٍحص ؿي٣يس، ٝطؼَٔ ػ٠ِ طؼ٤ٜٔٔخ ٝأٍشلظٜخ ُظٌٕٞ 

 ً ً ٥هَ  َٓؿؼخ ً ُـ٤ٔغ أهٔخّ ٝكَٝع ح٤ٌُِش، رٔخ ٣ؼٖٔ طلي٣غ ح٤ُٔخهخص حلإىح٣ٍش ٝكوخ ً ػخرظخ هخ٤ٗٞٗخ

 .حُٔظـ٤َحص حُظش٣َؼ٤ش

 ٣شظَى ٓٔؼِٞ حُشؼزش حُوخ٤ٗٞٗش ًؤػؼخء ىحث٤ٖٔ ك٢ ٓؼظْ حُِـخٕ  :اٌّشبسوخ فٟ اٌٍغبْ اٌّشوض٠خ

ُـخٕ ؿَى حُٔٞؿٞىحص، ُٝـخٕ حُل٣ٞ٤ش ىحهَ ح٤ٌُِش، ٓؼَ ُـخٕ حُٔشظ٣َخص، ُٝـخٕ رَحءس حٌُٓش، ٝ

 ً  .حٗؼزخؽ حُطِزش، ُؼٔخٕ طزـش حُوخٕٗٞ ػ٠ِ ػَٔ ٌٛٙ حُِـخٕ ٝطظل٤ق ٓٔخٍحطٜخ اؿَحث٤خ
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 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ الإػلاَ ٚاٌزظ٠ٛش اٌطجٟ 

طؼُي ٌٛٙ حُشؼزش حُٞحؿٜش حَُه٤ٔش ٝحُزظ٣َش ٤ٌُِِش، ٝحُٔٔئٍٝ حلأٍٝ ػٖ ٍْٓ حُظٍٞس ح٤ٌُ٘ٛش ٤ٌُِِش ُيٟ 

الإػلاَ حلأٝٓخؽ حلأًخى٤ٔ٣ش ٝحُٔـظٔؼ٤ش. طٌٖٔ هظٞط٤ش ٌٛٙ حُشؼزش ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ رٌٜٞٗخ طـٔغ ر٤ٖ 

 (.١َ٣حُظٞػ٤ن حُطز٢ حَُٔ)  الإػلاَ اٌزخظظٟأهزخٍ ٝٗشخؽخص( ٝ) اٌزم١ٍذٞ

 :طظٌٕٞ حُشؼزش ٖٓ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌزظ٠ٛش ٚاٌّٛٔزبط  -1

 ً  .ٌٛٙ حُٞكيس ٢ٛ "حُٔوظزَ حُل٢٘" ُِشؼزش، ك٤غ ٣ظْ ك٤ٜخ طٞػ٤ن حلأكيحع ٝٓؼخُـظٜخ ك٤٘خ

 ٟطٞػ٤ن حُؼ٤ِٔخص حُـَحك٤ش حُٔؼويس ٝكخلاص طو٣ْٞ حلأٓ٘خٕ ٝحٍُِحػش ىحهَ  :اٌزٛص١ك اٌغش٠شٞ الاؽزشاف

، ٝطٞك٤َ ٓخىس ط٣ٍٞش ػخ٤ُش حُيهش ُِزلٞع (Macro) حُظؼ٤ٔ٤ِش رخٓظويحّ ػيٓخص طوظظ٤شحُؼ٤خىحص 

 .حُؼ٤ِٔش حُظ٢ ٣ـ٣َٜخ حُظي٤ٔ٣ٍٕٞ

 ٟٕٓؼخُـش حُل٤ي٣ٞٛخص حُوخّ ٝطل٣ِٜٞخ ا٠ُ أكلاّ طؼ٤ٔ٤ِش هظ٤َس أٝ طوخ٣ٍَ  :ػ١ٍّبد اٌّٛٔزبط اٌف

ل٤ش، ٝػ٤ِٔخص "حُوض ٝحُِظن" اػلا٤ٓش. ٣شَٔ ًُي اػخكش حُٔئػَحص حُظٞط٤ش، ٝحُ٘ظٞص حُظٞػ٤

 .لإرَحُ أْٛ حُوطٞحص حُؼلاؿ٤ش ك٢ حُؼ٤ِٔخص حُٔٔـِش

 ٞط٘خػش ك٤ي٣ٞٛخص طٞػ٣ٞش ُِٔـظٔغ )ٓؼَ ؽَم ط٘ظ٤ق حلأٓ٘خٕ أٝ حُٞهخ٣ش  :أزبط اٌّؾزٜٛ الإسشبد

 .ٖٓ حُظّٔٞ( ٝٗشَٛخ ًـِء ٖٓ ىٍٝ ح٤ٌُِش ك٢ هيٓش حُٔـظٔغ

 َٟاٗشخء هخػيس ر٤خٗخص ًز :ا٤سشفخ اٌظٛس٠خ (Photo Bank)  ،طؼْ طخ٣ٍن ح٤ٌُِش، ٝٗشخؽخص حُؼ٤ٔي

 .٣ُٝخٍحص حُٞكٞى، ٝطٍٞ حُو٣َـ٤ٖ ٝحُطِزش حُٔظ٣ِ٤ٖٔ

 ٚؽذح اٌّٛلغ الإٌىزشٟٚٔ . -2

 .٢ٛ حُ٘خكٌس ح٤َُٔٓش حُٞك٤يس ٤ٌُِِش ػ٠ِ شزٌش حلإٗظَٗض، ٝحُٔٔئُٝش ػٖ حُٔلظٟٞ حُوخ٢ٗٞٗ ٝحُظؼ٣َل٢ ٤ٌُِِش

 طلي٣غ أهزخٍ ح٤ٌُِش رشٌَ ٢ٓٞ٣ ٝٓٔظَٔ، ٝٗشَ حلإػلاٗخص ح٤َُٔٓش،  :اداسح اٌجٛاثخ الإٌىزش١ٔٚخ

 .ٝؿيحٍٝ حلآظلخٗخص، ٝحُ٘ظخثؾ، ُظٌٕٞ حَُٔؿغ حلأٍٝ ُِطخُذ

 ّٟحلإشَحف ػ٠ِ طللخص حُلَٝع حُؼ٤ِٔش ىحهَ حُٔٞهغ، ٝطلي٣غ ح٤َُٔ حٌُحط٤ش :اداسح اٌّؾزٜٛ ا٤وبد٠ 

(CVs) ٍٞس ػخ٤ُٔخً َُكغ طظ٤٘ق ح٤ٌُِشُلأٓخطٌس ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ، ٝٗشَ حُزلٞع حُٔ٘ش. 
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 ٟاىحٍس حُظللخص ح٤َُٔٓش حَُٔطزطش رخُٔٞهغ )ك٤ٔزٞى، حٗٔظـَحّ،  :اداسح ِٕظبد اٌزٛاطً الاعزّبػ

 .طِـَحّ( ُؼٔخٕ َٓػش حُظلخػَ ٓغ حٓظلٔخٍحص حُطِزش ٝحُٔٞحؽ٤ٖ٘

 ٟحُٔٞهغ ٖٓ  حُٔظخرؼش حُٔٔظَٔس ٓغ ًَِٓ حُلخٓزش ك٢ ؿخٓؼش ط٣ٌَض ُؼٔخٕ كٔخ٣ش :اٌزٕغ١ك اٌجشِغ

 .(SEO) حلاهظَحهخص ٝطلي٣غ حُوٞحُذ حُزَٓـ٤ش رٔخ ٣ظ٘خٓذ ٓغ حُٔؼخ٤٣َ حُؼخ٤ُٔش

 ٚؽذح الإٔزشٔذ  -3

٢ٛ "حُٔلَى حُظو٢٘" ح١ٌُ ٣ؼٖٔ روخء ح٤ٌُِش ٓظظِش رخُؼخُْ حَُه٢ٔ، ٝريٜٝٗخ طظٞهق هيٓخص حُٔٞهغ 

 .ٝحُٔ٘ظخص حُظؼ٤ٔ٤ِش

 اداسح اٌشجىخ اٌذاخ١ٍخ (Intranet):  ط٣ُٞغ هيٓش حلإٗظَٗض ك٢ ٌٓخطذ حُؼٔخىس، حلإشَحف ػ٠ِ

 .ٝحُؼ٤خىحص، ٝحُوخػخص حُيٍح٤ٓش، ٝػٔخٕ ٝطٍٞ حُويٓش ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُطِزش

 ٟٕٓؼخُـش حُٔشخًَ حُل٤٘ش حُٔلخؿجش ك٢ أؿِٜس "حَُحٝطَ" ٝح٤َُٔكَحص، ٝحُظؤًي ٖٓ  :اٌذػُ اٌفٕٟ ٚاٌزم

 ."حلآظلخٗخص "أٝٗلا٣ٖهٞس حلإشخٍس ك٢ حُوخػخص حُظ٢ طؼظٔي حُظؼ٤ِْ حلإٌُظ٢َٗٝ أٝ 

 ّٟكٔخ٣ش حُشزٌش حُيحه٤ِش ٖٓ حلآظويحّ ؿ٤َ حُٔظَف رٚ، ٝطٞك٤َ ؿيٍحٕ كٔخ٣ش :أِٓ اٌّؼٍِٛبد اٌشل 

(Firewalls)  ً  .ُؼٔخٕ ٣َٓش حُز٤خٗخص حلإىح٣ٍش ٝحُٔخ٤ُش حُٔٔـِش اٌُظ٤َٗٝخ

 ٝحُظؤًي ٖٓ ٍرطٜخ طوي٣ْ حُيػْ حُظو٢٘ ُٔوظزَحص حُلخٓٞد ىحهَ ح٤ٌُِش  :الإششاف ػٍٝ اٌّخزجشاد

 .رخُشزٌش حُؼخ٤ُٔش ُظ٤َٜٔ ٝطٍٞ حُطِزش ُِٔظخىٍ حُؼ٤ِٔش حُي٤ُٝش

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ إٌشبؽبد اٌطلاث١خ 

طؼُي ٌٛٙ حُشؼزش حُٔظ٘لْ حُل١ٞ٤ ُطِزش ح٤ٌُِش، ك٤غ طٜيف ا٠ُ ٍػخ٣ش ٝطط٣َٞ ٜٓخٍحطْٜ حُزي٤ٗش، ٝحُل٤٘ش، 

ذ حلأٓ٘خٕ حُٔظٞحُٗش ٝحُٔ٘لظلش ػ٠ِ حُٔـظٔغ. طَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش ٝحُؼوخك٤ش، ٓٔخ ٣ٔخْٛ ك٢ ر٘خء شوظ٤ش ؽز٤

أٝ حُؼ٤ٔي ٓزخشَس ك٢ رؼغ ح٤ُٜخًَ(، ٝطؼَٔ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ ) ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌطلاث١خاىح٣ٍخً رـ 

 .هْٔ حُ٘شخؽخص حُطلار٤ش ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 :طظؤُق حُشؼزش ٖٓ حُٞكيحص حَُث٤ٔ٤ش حُظخ٤ُش
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 إٌشبؽ اٌش٠بػٟٚؽذح  -1

طوظض ٌٛٙ حُٞكيس ر٘شَ حُؼوخكش ح٣َُخػ٤ش ٝحَُٝف حُظ٘خك٤ٔش ر٤ٖ حُطِزش، ٢ٛٝ ػ٣ٍَٝش ؿيحً ُطِزش ؽذ 

 .حلأٓ٘خٕ ُظؼ٣ٞغ حُٔـٜٞى حُزي٢ٗ ٝح٢ٌُ٘ٛ ك٢ حُيٍحٓش ٝحُؼ٤خىحص

 ِش، اهخٓش ى٣ٍٝخص ٓ٘ظٔش ك٢ ٓوظِق حلأُؼخد )ًَس حُويّ حُؤخ٤ٓش، ًَس حُٔ :رٕظ١ُ اٌجطٛلاد اٌذاخ١ٍخ

 .حٌَُس حُطخثَس، ٝطْ٘ حُطخُٝش( ر٤ٖ َٓحكَ ح٤ٌُِش حُٔوظِلش ٝر٤ٖ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش

 ُظش٤ٌَ "ٓ٘ظوذ ح٤ٌُِش" ح١ٌُ ٣ٔؼَ ٤ًِش ؽذ  :رشى١ً إٌّزخجبد ً حهظ٤خٍ حُطِزش حُٔٞٛٞر٤ٖ ٣ٍخػ٤خ

 .حلأٓ٘خٕ ك٢ رطٞلاص ؿخٓؼش ط٣ٌَض ٝحُٔلخكَ حُـخٓؼ٤ش حُٞؽ٤٘ش

 ف ػ٠ِ ٓلاػذ ح٤ٌُِش ٝطخلاص حلأُؼخد ح٣َُخػ٤ش، ٝطٞك٤َ حلإشَح :اداسح إٌّشآد اٌش٠بػ١خ

 .حُظـ٤ِٜحص حُلآُش ٖٓ ٓلارْ ٣ٍخػ٤ش، ًَحص، ٝأىٝحص طي٣ٍذ

 ط٘ظ٤ْ حُٔخٍحػٞٗخص أٝ أ٣خّ حُٔش٢ ح٣َُخػ٢ حُظ٢ طٜيف ا٠ُ حُظٞػ٤ش  :إٌشبؽبد اٌش٠بػ١خ اٌّغزّؼ١خ

 .رخُظلش حُؼخٓش، ٍٝرؾ حُ٘شخؽ حُزي٢ٗ رخُظلش حُل٣ٞٔش

 إٌشبؽ اٌفٕٟٚؽذح  . -2

طؼ٠ُ٘ ٌٛٙ حُٞكيس رخًظشخف حُطخهخص حلإريحػ٤ش ُيٟ حُطِزش ك٢ ٓـخلاص حُلٕ٘ٞ حُٔوظِلش، ٝطٞكَ ُْٜ حُٔ٘ظش 

 .حُٔ٘خٓزش ُؼَع ٓٞحٛزْٜ

 ط٘ظ٤ْ ٓؼخٍع ٣ٞ٘ٓش َُِْٓ، ٝحُ٘لض، ٝحلأػٔخٍ ح٤ُي٣ٝش، ٝحُظظ٣َٞ حُلٞطٞؿَحك٢  :اٌّؼبسع اٌف١ٕخ

 .ٝحُظي٤ٔ٣ٍٕٞ حُٔٞٛٞرٕٞحُـٔخ٢ُ، ك٤غ ٣شخٍى ك٤ٜخ حُطِزش 

 ٝٓخ طؼخُؾ هؼخ٣خ حؿظٔخػ٤ش أٝ  :اٌّغشػ ٚاٌّٛع١م ً طش٤ٌَ كَم َٓٔك٤ش ُظوي٣ْ ػَٝع ٛخىكش )ؿخُزخ

 .ؽز٤ش رؤِٓٞد ٤ًٓٞي١(، رخلإػخكش ا٠ُ ط٘ظ٤ْ حلأ٤ٔٓخص ٝحَُٜٔؿخٗخص حُشؼ٣َش ٝح٤ُٓٞٔو٤ش

 لا٤ٓش، ٝاشَحًْٜ ك٢ ٍػخ٣ش حُٔٞٛٞر٤ٖ ك٢ كٕ٘ٞ حُوؾ حُؼَر٢ ٝحُِهَكش حلإٓ :اٌخؾ ٚاٌضخشفخ

 .ٓٔخروخص حُـخٓؼش ٝحُُٞحٍس

 ط٘ظ٤ْ حُٔٔخروخص حُل٣ٌَش ٝحُؼ٤ِٔش ر٤ٖ حُطِزش، ٝاطيحٍ حُٔـلاص حُلخثط٤ش أٝ  :اٌّغبثمبد اٌضمبف١خ

 .(حُ٘شَحص حُؼوخك٤ش حُظ٢ طزَُ حُ٘ظخؽ حلأىر٢ ُِطِزش )هظش هظ٤َس، شؼَ، ٓوخلاص
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 ا٤عٕبْو١ٍخ ؽت  -شؼجخ اٌشلبثخ ٚاٌزذل١ك اٌذاخٍٟ 

طظ٠ُٞ ٌٛٙ حُشؼزش ٓٔئ٤ُٝش كلض ٝطيه٤ن ًخكش حُظظَكخص حُٔخ٤ُش ٝحلإىح٣ٍش ىحهَ ح٤ٌُِش، ٝحُظؤًي ٖٓ ٓطخروظٜخ 

ُِوٞح٤ٖٗ ٝحلأٗظٔش ٝحُظؼ٤ِٔخص حُُٞح٣ٍش حُ٘خكٌس، ٢ٛٝ طٔخّ حلأٓخٕ ح١ٌُ ٣ؼٖٔ ٓلآش حُٔٞهق حُٔخ٢ُ ٤ٌُِِش 

 (ش حُٔخ٤ُشأٓخّ حُـٜخص حَُهخر٤ش حُوخٍؿ٤ش )ٓؼَ ى٣ٞحٕ حَُهخر

 :ط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ حُٞكيط٤ٖ حُظوظظ٤ظ٤ٖ حُظخ٤ُظ٤ٖ

 ٚؽذح اٌزذل١ك اٌّبٌٟ -1

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخَُٔحؿؼش حُشخِٓش ٝحُيه٤وش ٌُخكش حُٔـلاص ٝحُو٤ٞى حُٔخ٤ُش ٝحُٔٞحُٗخص

 َٓحؿؼش هٞحثْ حَُٝحطذ حُش٣َٜش ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش ًخكش )طي٤٤ٔ٣ٍٖ  :رذل١ك اٌشٚارت ٚاٌّخظظبد

ٝٓٞظل٤ٖ(، ٝحُظؤًي ٖٓ طلش حكظٔخد حُٔوظظخص ح٤ُٜ٘ٔش ٝحُِٝؿ٤ش ٝحلأؽلخٍ، ٝٓطخروظٜخ ٓغ 

 .حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش حُظخىٍس

 ٓظخرؼش ر٘ٞى حُظَف ٝحُظؤًي ٖٓ ػيّ طـخُٝ حُظوظ٤ظخص حُٔخ٤ُش حَُٔطٞىس  :اٌشلبثخ ػٍٝ ا١ٌّضا١ٔخ

 .ٌَُ كظَ أٝ ٓخىس ك٢ ٓٞحُٗش ح٤ٌُِش

 َحؿؼش ٓٞح٣ُٖ حَُٔحؿؼش حُش٣َٜش ٝح٣ُٞ٘ٔش، ٝحُظؤًي ٖٓ طَك٤َ حُو٤ٞى ٓ :رذل١ك اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ

 .حُٔخ٤ُش رشٌَ طل٤ق ك٢ ٓـلاص حلأٓظخً ٝح٤ٓٞ٤ُش

 طيه٤ن ًشٞكخص حُٔظَف حُش٣َٜش ٝٓطخروظٜخ ٓغ ٓـلاص ح٤ٌُِش ُؼٔخٕ ػيّ ٝؿٞى  :ِطبثمخ اٌجٕه

 .كَٝهخص ٓخ٤ُش أٝ أهطخء ك٢ حُظٌٞى حُظخىٍس ٝحُٞحٍىس

 ؼبِلاد اٌغبس٠خٚؽذح رذل١ك اٌّ -2

 .٢ٛٝ ٝكيس ًحص ؽخرغ ط٘ل١ٌ٤ ٢ٓٞ٣، طَحكن حُؼ٤ِٔش حُٔخ٤ُش ٌٓ٘ ُلظش حُزيء رٜخ ٝكظ٠ حًظٔخُٜخ

 َٓحؿؼش ًخكش ٓٔظ٘يحص حُشَحء )حلأىٝحص ح٤ُ٘ٔش، حُٔٞحى حُٔوظز٣َش،  :رذل١ك ِغزٕذاد اٌظشف ٚاٌمجغ

)ٓؼَ طٞحكَ حَُهْ حُؼ٣َز٢ حلأػخع( ٝحُظؤًي ٖٓ ٝؿٞى ٝطٞلاص ٤ٍٔٓش ٓٔظٞك٤ش ُِشَٝؽ حُوخ٤ٗٞٗش 

 .(ٝحُوظْ ح٢َُٔٓ

 حلإشَحف حُظيه٤و٢ ػ٠ِ ٓلخػَ ُـخٕ حُٔشظ٣َخص ُٝـخٕ حلاػظيحٍ، ٝحُظؤًي  :رذل١ك ٌغبْ اٌّشزش٠بد

 .ٖٓ إٔ ػ٤ِٔش حُشَحء طٔض ٝكن حُٔ٘خكٔش حلأط٤ُٞش ٝرؤكؼَ حلأٓؼخٍ
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 ْاؿَحء حُـَى حُٔلخؿت ٝحُي١ٍٝ ػ٠ِ ٓوخُٕ ح٤ٌُِش )ٓوخُٕ حُٔٞحى حُطز٤ش  :اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخبص

 .ٝحُٔوخُٕ حُٔٔظٌِٜش( ُِظؤًي ٖٓ ٓطخروش حلأٍطيس حُٔو٤ِٗش ٓغ حُٔـلاص حٍُٞه٤ش ٝحلإٌُظ٤َٗٝش

 َٓحؿؼش ٓؼخٓلاص ِٓق حُٔٞظل٤ٖ ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ )ا٣لخىحص، ِٓق طشـ٤ِ٤ش(  :رذل١ك اٌغٍف ٚالإ٠فبداد

 .ٜخ هخ٤ٗٞٗخً هلاٍ حُٔيى حُٔليىسٝحُظؤًي ٖٓ ط٣ٞٔظ

 

 :أ١ّ٘خ ٘زٖ اٌشؼجخ

إ ٝؿٞى ٗظخّ ٍهخر٢ ه١ٞ ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ ٣ؼٖٔ ٝطٍٞ حُٔٔظِِٓخص حُطز٤ش ٝحلأؿِٜس ا٠ُ حُؼ٤خىحص 

حُظؼ٤ٔ٤ِش رؤػ٠ِ شلخك٤ش، ٣ٝٔ٘غ أ١ ٛيٍ ك٢ حُٔٞحٍى، ٓٔخ ٣ٔخْٛ ك٢ ٍكغ ًلخءس حلأىحء حُؼخّ ٤ٌُِِش ٣ٝؼُِ ٖٓ 

 .ىح٣ٍشٍطخٗظٜخ حلإ

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌؼ١بداد اٌزؼ١ّ١ٍخ 

طظ٠ُٞ ٌٛٙ حُشؼزش حلإىحٍس ٝحلإشَحف حُٔزخشَ ػ٠ِ ًخكش حُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش )ػ٤خىحص حُـَحكش، حُلشٞحص، 

حلأؽلخٍ، حُظو٣ْٞ، ط٘خػش حلأٓ٘خٕ(، ٝطؼَٔ ػ٠ِ حُظ٤ٔ٘ن ر٤ٖ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش ُؼٔخٕ ٤َٓ حُظي٣ٍذ ح١َ٣َُٔ 

 .حَُػخ٣ش حُظل٤ش َُِٔػ٠ ٝكن أػ٠ِ ٓؼخ٤٣َ حُـٞىس ُِطِزش ٝطوي٣ْ

 :ٝط٘ؤْ حُٜٔخّ ك٤ٜخ ُظشَٔ حُٞكيحص حُل٣ٞ٤ش حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌّخزجش ٚاٌطٛاسئ  -1

طؼظزَ ٌٛٙ حُٞكيس "هؾ حُيكخع حلأٍٝ" ٝحُٔلَى حُٔٔخٗي ُِؼ٤خىحص ح٣َ٣َُٔش، ك٤غ ط٘ؤْ ٜٓخٜٓخ ا٠ُ شو٤ٖ 

 :ٓظٌخ٤ِٖٓ

 :أٚلاً: اٌغبٔت اٌّخجشٞ 

  حلإشَحف ػ٠ِ حُٔوظزَحص حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝح٣َ٣َُٔش حُظ٢ طويّ حُؼ٤خىحص، ٝطٞك٤َ  :اٌّغزٍضِبدرغ١ٙض

 (، ٝأؿِٜس هِؾ حُٔٞحىAutoclaves حلأؿِٜس حُلآُش )ٓؼَ أؿِٜس حُظؼو٤ْ
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 طٞك٤َ ر٤جش لإؿَحء حُللٞطخص حُٔوظز٣َش حُز٤ٔطش أٝ حُظلؼ٤َحص حُظ٢ ٣لظخؿٜخ  :اٌفؾٛطبد اٌغبٔذح

 .رخُؼلاؽ ح١َ٣َُٔحُطخُذ هزَ حُزيء 

 حُظؤًي ٖٓ ططز٤ن ٓؼخ٤٣َ ٌٓخكلش حُؼيٟٝ ىحهَ حُٔوظزَحص ٝحُؼ٤خىحص، ٝحلإشَحف ػ٠ِ  :اٌشلبثخ اٌظؾ١خ

 .ػ٤ِٔخص طؼو٤ْ حلأىٝحص حُـَحك٤ش ٝح٤ُ٘ٔش ُؼٔخٕ ٓلآش حَُٔػ٠ ٝحُطِزش

 :(Emergency Unit) صب١ٔبً: عبٔت اٌطٛاسئ

 لاّ حلأٓ٘خٕ حُلخىس، ٝحُظٜخرخص حُِؼش حُشي٣يس، أٝ اطخرخص حُظؼخَٓ ٓغ كخلاص آ :اعزمجبي اٌؾبلاد اٌؾشعخ

 .حُٞؿٚ ٝحُل٤ٌٖ حُٔلخؿجش حُظ٢ طظَ ا٠ُ ح٤ٌُِش ٝطلظخؽ طيهلاً ك٣ٍٞخً هزَ طل٣ِٜٞخ ُِؼ٤خىحص حُظوظظ٤ش

 طٞك٤َ كو٤زش حُطٞحٍة حُطز٤ش :الإعؼبفبد ا١ٌٚ٤خ (Emergency Kit)  ٝحلأًٝٔـ٤ٖ ٝحلأى٣ٝش حُٔ٘وٌس

 .غ أ١ كخُش اؿٔخء أٝ طيٓش هي طليع ٣َُِٔغ أػ٘خء حُؼلاؽ ك٢ ًَح٢ٓ حلأٓ٘خُِٕل٤خس ُِظؼخَٓ ٓ

 فشص اٌؾبلاد (Triage):  ًطشو٤ض حُلخلاص حُطخٍثش ٝطٞؿ٤ٜٜخ رَٔػش ا٠ُ حُؤْ حُٔوظض )ٓؼلا

 .طل٣َٞ حُِ٘ف حُلخى ا٠ُ كَع حُـَحكش( ُؼٔخٕ طوي٣ْ حُؼلاؽ حلأَٓع ٝحلأًؼَ ًلخءس

 :ِٙبَ اػبف١خ ٌشؼجخ اٌؼ١بداد

 ٝط٘ظ٤ْ ػ٤ِٔش كـِ حُٔٞحػ٤ي ٝكظق حلإػخر٤َ حُطز٤ش َُِٔحؿؼ٤ٖ ٝط٣ُٞؼْٜ ػ٠ِ  :اداسح عغلاد اٌّشػ

 .حُطِزش كٔذ حَُٔكِش حُيٍح٤ٓش ٝحُلخؿش حُؼلاؿ٤ش

 حلإشَحف ػ٠ِ ط٤خٗش "ًَح٢ٓ حلأٓ٘خٕ :اٌّزبثؼخ اٌف١ٕخ" (Dental Units)  رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ شؼزش

 .حُظ٤خٗش ُؼٔخٕ ػيّ طٞهق حُؼَٔ

 ط٘ظ٤ْ حٓظلاّ ٝطَف حُٔٞحى حلآظٜلا٤ًش )حُلشٞحص، ٓٞحى حُطزغ، حلإرَ، حُٔويٍ(  :ٌّٛاد اٌغ١ٕخاداسح ا

 .ٖٓ حُٔوخُٕ ٝط٣ُٞؼٜخ ػ٠ِ حُؼ٤خىحص رشٌَ ٢ٓٞ٣
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 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ ػّبْ اٌغٛدح ٚرم١١ُ ا٤داء 

طٜيف ا٠ُ ٗشَ ػوخكش حُـٞىس ك٢ ، ٝطؼَٔ ًؤىحس ٍهخر٤ش ٝطط٣َ٣ٞش اٌغ١ذ اٌؼ١ّذطَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش ٓزخشَس رـ 

 .ؿ٤ٔغ ٓلخطَ ح٤ٌُِش، ٖٓ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش ٝطٞلاً ا٠ُ حُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش

 :ٝط٘ؤْ ا٠ُ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌغٛدح -1

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رٞػغ حُٔؼخ٤٣َ َٝٓحهزش ططز٤وٜخ ُؼٔخٕ ٍطخٗش حُٔوَؿخص حلأًخى٤ٔ٣ش ٝحُوي٤ٓش

 ّٟحٓظ٤لخء ٓظطِزخص ٤َٗ حلاػظٔخى حُٞؽ٢٘ ٝحُي٢ُٝ ٤ٌُِش ؽذ حلأٓ٘خٕ، ٖٓ  حُؼَٔ ػ٠ِ :الاػزّبد ا٤وبد٠

 .هلاٍ ٓطخروش حُٔ٘خٛؾ ٝحُز٤جش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٓغ حُٔؼخ٤٣َ حُٔطِٞرش

 حلإشَحف ػ٠ِ اػيحى ٝطلي٣غ طٞط٤ق حُٔوٍَحص حُيٍح٤ٓش ٌَُ كَع  :رٛط١ف اٌجشاِظ ٚاٌّمشساد

 .ٓٞم حُؼَٔ حُطز٢ػ٢ِٔ، ٝحُظؤًي ٖٓ إٔ حلأٛيحف حُظؼ٤ٔ٤ِش طِز٢ كخؿش 

 ٝػغ ٓؼخ٤٣َ حُـٞىس ُِويٓخص حُٔويٓش ك٢ حُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش، ٓؼَ  :ٔظبَ اٌغٛدح اٌغش٠ش٠خ

 .رَٝطًٞٞلاص حُظؼو٤ْ، ٝؽَم حُظؼخَٓ ٓغ حَُٔػ٠، ٝػٔخٕ ٓلآش حلإؿَحءحص حُطز٤ش

 ٞحَُٔػ٠ طظ٤ْٔ ٝط٣ُٞغ حٓظزخٗخص ُو٤خّ ٓيٟ ٍػخ حُطِزش ػٖ حُٔ٘خٛؾ، ٍٝػخ  :اعزطلاػبد اٌشأ

 .ػٖ حُويٓخص حُؼلاؿ٤ش، ٝطل٤َِ حُ٘ظخثؾ ُـَع حُظط٣َٞ

 ٚؽذح رم١١ُ ا٤داء -2

 .طؼ٠ُ٘ ٌٛٙ حُٞكيس رو٤خّ أىحء حٌُٞحىٍ حُزش٣َش )طي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝٓٞظل٤ٖ( ٝحُٞكيحص حلإىح٣ٍش رشٌَ ى١ٍٝ

 ٕٞٛ٤ِش ؿٔغ حُز٤خٗخص ٝطيه٤وٜخ لإػيحى ِٓلخص طو٤٤ْ حلأىحء ح١ُٞ٘ٔ ُٔ٘ظٔز٢ حٌُ :اٌٍّف اٌزم٠ّٟٛ اٌغ

 .ًخكش، ٍٝكؼٜخ ا٠ُ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 ّٟطو٤٤ْ أىحء أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش ٖٓ هلاٍ ٓؼخ٤٣َ ٓليىس طشَٔ )حُزلغ  :ِشالجخ ا٤داء ا٤وبد٠

 .(حُؼ٢ِٔ، حلاُظِحّ رخُٔلخػَحص، حُ٘شخؽخص ح٣َ٣َُٔش، ٝحُٔٔخٛٔش ك٢ حُِـخٕ

 خص حُـخٓؼ٤ش )ٓؼَ طظ٤٘ق حُُٞحٍس ٓظخرؼش ٓٞهغ ح٤ٌُِش ك٢ حُظظ٤٘ل :اٌزظ١ٕفبد اٌٛؽ١ٕخ ٚاٌؼب١ٌّخ

 ً  .ُِـخٓؼخص حُؼَحه٤ش( ٝحُؼَٔ ػ٠ِ طٞك٤َ حُز٤خٗخص حُظ٢ طَكغ ٖٓ َٓطزش ح٤ٌُِش ػخ٤ُٔخ
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 ٍٟاؿَحء ٣ُخٍحص ٤ٓيح٤ٗش ُِلَٝع حُؼ٤ِٔش ٝحُٞكيحص حلإىح٣ٍش ُِظؤًي ٖٓ ٤َٓ حُؼَٔ ٝكن  :اٌزذل١ك اٌذاخ

 .حُوطؾ حُٔٞػٞػش ٝطٞػ٤ن كخلاص حلإريحع أٝ حُظوظ٤َ

 ٚؽذح اٌزذس٠ت ٚاٌذػُ اٌفٕٟ -3

 .طؼظزَ ٌٛٙ حُٞكيس حٌٍُحع حُظ٘ل١ٌ٤ ُظط٣َٞ حُٜٔخٍحص ٍٝكغ ًلخءس حُٔ٘ظٔز٤ٖ ٝحُطِزش

 اهخٓش ىٍٝحص طي٣ٍز٤ش ٓٔظَٔس ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ كٍٞ ؽَم حُظي٣ٍْ حُلي٣ؼش،  :رٕظ١ُ اٌٛسػ ٚإٌذٚاد

 .(Digital Dentistry) ٝحٓظويحّ حُظٌُ٘ٞٞؿ٤خ ك٢ ؽذ حلأٓ٘خٕ حَُه٢ٔ

 ط٘ظ٤ْ ٍٕٝ ػَٔ ُِٔٞظل٤ٖ كٍٞ حلإىحٍس حُلي٣ؼش، حلأٍشلش حلإٌُظ٤َٗٝش،  :رط٠ٛش اٌىٛادس الإداس٠خ

 .٤ًٝل٤ش ط٤خؿش حُٔوخؽزخص ح٤َُٔٓش ٝكن ٓؼخ٤٣َ حُـٞىس

 ٟٔٚطٞك٤َ حُيػْ حُظو٢٘ ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُطِزش ك٢ حٓظويحّ حُٔ٘ظخص  :اٌذػُ اٌفٕٟ ٌٍزؼ١ٍُ الإٌىزش

 .ى حلآظلخٗخص حلإٌُظ٤َٗٝش ٝطيه٤ن ر٘ٞى حلأٓجِشحُظؼ٤ٔ٤ِش، ٝحُٔٔخٛٔش ك٢ اػيح

 طوي٣ْ رَحٓؾ طي٣ٍز٤ش كٍٞ "أهلاه٤خص حُٜٔ٘ش" ٝ"ٜٓخٍحص حُظٞحطَ" لأؽزخء حلأٓ٘خٕ  :اٌز١ّٕخ اٌجشش٠خ

 .حُشزخد ٝحُطِزش، ُظؼ٣ِِ هيٍطْٜ ػ٠ِ حُظؼخَٓ ٓغ حَُٔػ٠ ٝحُٔـظٔغ

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌّىزجخ 

ً رـ  ، ٝطظٔؼَ ٜٓٔظٜخ حلأٓخ٤ٓش ك٢ طٞك٤َ حُٔظخىٍ ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخطَطزؾ شؼزش حٌُٔظزش اىح٣ٍخ

حُؼ٤ِٔش حُلي٣ؼش )حٍُٞه٤ش ٝحَُه٤ٔش( ٝط٤ٜجش حلأؿٞحء حُٔ٘خٓزش ُِٔطخُؼش ٝحُزلغ، رٔخ ٣ويّ ؽِزش حُيٍحٓخص حلأ٤ُٝش 

 .ٝحُؼ٤ِخ ٝأػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش

 :حُٞكيط٤ٖ حُظخ٤ُظ٤ٖ ٝط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ

 ٚؽذح الاعزؼبسح -1

طؼُي ٌٛٙ حُٞكيس ٢ٛ حُٞحؿٜش حُظو٤ِي٣ش ٝحُٔزخشَس ٌُِٔظزش، ٢ٛٝ حُٔٔئٍٝ ػٖ ط٘ظ٤ْ كًَش حٌُظذ ٝحُٔظخىٍ 

 .حُٔخى٣ش

 ط٘ظ٤ْ حٌُظذ ٝحَُٔحؿغ حُطز٤ش ٝكن حلأٗظٔش حُؼخ٤ُٔش ُظظ٤٘ق حٌُٔظزخص )ٓؼَ  :اداسح اٌّغّٛػخ اٌّىزج١خ

ّ أٝ حُظظ٤٘ق حُطز٢ حُؼخ٢ُٔ(، ٓٔخ ٣َٜٔ ػ٠ِ حُطخُذ حُٞطٍٞ ا٠ُ حٌُظخد طظ٤٘ق ٌٓظزش حٌُٞٗـَ

 (حُٔطِٞد )ٓٞحء ًخٕ ك٢ حُـَحكش، حُظو٣ْٞ، أٝ ٓؼخُـش حلأٓ٘خٕ
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 حلإشَحف ػ٠ِ ػ٤ِٔخص حٓظؼخٍس حٌُظذ ٝاػخىطٜخ، ٝطلي٣ي حُلظَحص ح٤ُِ٘ٓش حُٔٔٔٞف رٜخ  :رٕظ١ُ الإػبسح

حٓظَىحى حٌُظذ حُٔظؤهَس ُؼٔخٕ حٓظلخىس أًزَ ػيى ٌٖٓٔ ٖٓ ٌَُ كجش )ؽِزش أٝ طي٤٤ٔ٣ٍٖ(، ٝٓظخرؼش 

 .حُٔٔظل٤ي٣ٖ

 ٓٔي ٓـلاص ٤ٍٔٓش )ٍٝه٤ش ٝاٌُظ٤َٗٝش( طؼْ ًخكش ر٤خٗخص حٌُظذ حُٔظٞكَس،  :اٌزغغ١ً ٚا٤سشفخ

 .ٝاطيحٍ "٣ٞٛش حٌُٔظزش" ُِطِزش ٝحُٔ٘ظٔز٤ٖ

 ٝٓظخرؼش طـ٤ِي حٌُظذ حُظخُلش اؿَحء حُـَى حُي١ٍٝ ُِٔظخىٍ ُِظؤًي ٖٓ ٓلآظٜخ،  :اٌغشد ٚاٌظ١بٔخ

 .ٝحُللخظ ػ٠ِ حَُٔحؿغ حُ٘خىٍس ٝحُٔـِيحص حُؼ٤ِٔش حُي٣ٍٝش

 ٚؽذح اٌّىزجخ الإٌىزش١ٔٚخ -2

طٔؼَ ٌٛٙ حُٞكيس حُـخٗذ حُلي٣غ ٝحُٔظطٍٞ ح١ٌُ ٣ٞحًذ حُظلٍٞ حَُه٢ٔ ك٢ حُظؼ٤ِْ حُطز٢، ٢ٛٝ ػ٣ٍَٝش ؿيحً 

 .ُِٞطٍٞ ا٠ُ حُزلٞع حُؼخ٤ُٔش حُلي٣ؼش

  اىحٍس حُيهٍٞ ا٠ُ حُٔٔظٞػزخص ٝحٌُٔظزخص حُؼخ٤ُٔش حَُه٤ٔش )ٓؼَ :اٌشل١ّخرٛف١ش اٌّظبدس PubMed, 

ScienceDirect) ٝطٞك٤َ حُٔـلاص حُؼ٤ِٔش حلإٌُظ٤َٗٝش ًحص ٓؼخَٓ حُظؤػ٤َ حُؼخ٢ُ (Impact 

Factor) ٕك٢ ٓـخٍ ؽذ حلأٓ٘خ. 

 ر٘خء هخػيس ر٤خٗخص طؼْ حلأهَحص حُٔيٓـش :لٛاػذ اٌج١بٔبد (CDs)  حُِٔلوش رخٌُظذ حُطز٤ش، ًٌُٝي كلع

 .ٗٔن اٌُظ٤َٗٝش ٖٓ أؽخ٣ٍق حُٔخؿٔظ٤َ ٝىًظٍٞحٙ ُطِزش ح٤ٌُِش ٝحُـخٓؼش ُظؼ٤ْٔ حُلخثيس

 ٟٓٔخػيس حُزخكؼ٤ٖ ٝحُطِزش ك٢ ػ٤ِٔخص حُزلغ حُٔظويّ ػزَ حلإٗظَٗض، ٝطي٣ٍزْٜ ػ٠ِ ٤ًل٤ش  :اٌذػُ اٌجؾض

 .حُٔؼِٞٓخص ح٣َ٣َُٔش حٓظويحّ حُٔلًَخص حُزلؼ٤ش حُؼ٤ِٔش ُِٞطٍٞ ا٠ُ أىم

 حلإشَحف ػ٠ِ أؿِٜس حُلخٓٞد حُٔوظظش ُِٔطخُؼش حلإٌُظ٤َٗٝش  :اداسح ِخزجش اٌؾبعٛة ثبٌّىزجخ

 .ىحهَ حٌُٔظزش، ٝحُظؤًي ٖٓ طلي٣غ حُزَٓـ٤خص ٝطٞكَ هيٓش حلإٗظَٗض ح٣َُٔؼش ُِزخكؼ٤ٖ

 

 

 

 



 

42 
 

 

www.cden.tu.edu.iq 

 

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌذساعبد ٚاٌزخط١ؾ 

ً رـ  أٝ حُؼ٤ٔي ٓزخشَس كٔذ ح٤ٌَُٜ(، ٝطؼَٔ ًلِوش ) ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخطَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش اىح٣ٍخ

ٝطَ أٓخ٤ٓش ٓغ هْٔ حُيٍحٓخص ٝحُظوط٤ؾ ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش ُظ٣ِٝيْٛ رخُوطؾ ح٣ُٞ٘ٔش ٝحلإكظخث٤خص 

 .ح٤َُٔٓش

 :ٝطظؤُق ٖٓ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌزخط١ؾ -1

 .رَْٓ حُوخٍؽش حُٔٔظوز٤ِش ٤ٌُِِش ٝطلي٣ي ٓٔخٍحص حُظٞٓغ ٝحُظط٣َٞطوظض ٌٛٙ حُٞكيس 

 ط٤خؿش حُوطؾ حُظ٢ طليى أٛيحف ح٤ٌُِش ػ٠ِ حُٔيٟ حُو٣َذ ٝحُزؼ٤ي،  :اػذاد اٌخطؾ اٌغ٠ٕٛخ ٚاٌخّغ١خ

 .رٔخ ك٢ ًُي هطؾ حُظٞٓغ ك٢ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش أٝ حٓظليحع كَٝع ػ٤ِٔش ؿي٣يس

 آٌخ٤ٗخص ح٤ٌُِش )ػيى حُٔوخػي ك٢ حُؼ٤خىحص ٝحُٔوظزَحص( لاهظَحف ىٍحٓش  :رؾذ٠ذ اٌطبلخ الاعز١ؼبث١خ

 .أػيحى حُطِزش حٌُٖٔٔ هزُْٜٞ ٣ٞ٘ٓخً ك٢ حُيٍحٓخص حلأ٤ُٝش ٝحُؼ٤ِخ، ٝرخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش

 َٓحهزش ٓيٟ طويّ ح٤ٌُِش ك٢ طلو٤ن أٛيحكٜخ حُٔوطؾ ُٜخ، ٝطشو٤ض حُٔؼٞهخص  :ِزبثؼخ رٕف١ز اٌجشاِظ

 .ط٘ل٤ٌ رؼغ حُٔشخ٣ٍغ ٝطوي٣ْ حُلٍِٞ ُٜخ حُظ٢ طلٍٞ ىٕٝ

 ٚؽذح الإؽظبء -2

 .طؼُي ٌٛٙ حُٞكيس "ر٘ي حلأٍهخّ" ك٢ ح٤ٌُِش، ك٤غ طلٍٞ حُ٘شخؽخص ا٠ُ ر٤خٗخص ٤ًٔش ٣ٌٖٔ ه٤خٜٓخ

 ٟؿٔغ ٝطز٣ٞذ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوش رخُطِزش )أػيحىْٛ، ؿْٜ٘ٔ، َٓحكِْٜ حُيٍح٤ٓش(  :الإؽظبء اٌغبِؼ

 .ش، طوظظخطْٜ( ٝحُٔٞظل٤ٖٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ )أُوخرْٜ حُؼ٤ِٔ

 اػيحى حُظو٣ََ حلإكظخث٢ ح١ُٞ٘ٔ ٤ٌُِِش، ٝح١ٌُ ٣ٔؼَ ٝػ٤وش ٤ٍٔٓش طٞػق  :اطذاس اٌزمبس٠ش الإؽظبئ١خ

 .ٝحهغ ح٤ٌُِش ٖٓ ك٤غ ٗٔذ حُ٘ـخف، ٝحَُٓٞد، ٝططٍٞ حُٔلاى حُٞظ٤ل٢

 حلأهٔخّ، ٝطوي٣ْ ٌٛٙ حُظل٤ِلاص حٓظويحّ حلأٓخ٤ُذ حلإكظخث٤ش ُظل٤َِ ٗظخثؾ حُطِزش أٝ أىحء  :رؾ١ًٍ اٌج١بٔبد

 .ُلإىحٍس حُؼ٤ِخ ُيػْ حطوخً حُوَحٍحص حُٔز٤٘ش ػ٠ِ حُلوخثن
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 ٚؽذح لبػذح اٌج١بٔبد -3

 .٢ٛ حُٞكيس حُٔٔئُٝش ػٖ حلأٍشلش حَُه٤ٔش ٝحُظلٍٞ ٗلٞ حلإىحٍس حلإٌُظ٤َٗٝش ُِٔؼِٞٓخص

 حلإكظخث٤ش ا٠ُ هٞحػي ر٤خٗخص ٍه٤ٔش طل٣َٞ حُٔـلاص حٍُٞه٤ش ٝحُز٤خٗخص  :ا٤سشفخ الإٌىزش١ٔٚخ اٌشبٍِخ

 .ٍط٤٘ش ٣َٜٔ حٓظَؿخػٜخ ٝطلي٣ؼٜخ رخٓظَٔحٍ

 ٓظخرؼش أ١ طـ٤٤َ ٣طَأ ػ٠ِ حُٔلاى )ٓؼَ حُلظٍٞ ػ٠ِ شٜخىس أػ٠ِ، طَه٤ش  :رؾذ٠ش اٌج١بٔبد اٌذٚس٠خ

 .ػ٤ِٔش، أٝ ٗوَ( ٝطلي٣ؼٚ كٍٞحً ك٢ حُ٘ظخّ ُؼٔخٕ ىهش حُٔؼِٞٓخص ػ٘ي ؽِزٜخ ٖٓ حُُٞحٍس أٝ حُـخٓؼش

 طٞػ٤ن ح٤ٌَُٜ حلإىح١ٍ ٝحُؼ٢ِٔ ٤ٌُِِش اٌُظ٤َٗٝخً، ٝطٞػ٤ق حلاٍطزخؽخص  :ػذاد ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خا

 .حلإىح٣ٍش ر٤ٖ حُشؼذ ٝحُٞكيحص، ٝحُظؤًي ٖٓ ططخروٜخ ٓغ حُٞحهغ حُلؼ٢ِ

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌزغغ١ً ٚشئْٚ اٌطٍجخ 

، ٝطؼظزَ كِوش حُٞطَ حُوخ٤ٗٞٗش ٝحلإىح٣ٍش ٚاٌطلاث١خ ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخطَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش اىح٣ٍخً رـ 

 .ر٤ٖ حُطخُذ ٝح٤ٌُِش ٖٓ ؿٜش، ٝر٤ٖ ح٤ٌُِش ٝهْٔ شئٕٝ حُطِزش ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش ٖٓ ؿٜش أهَٟ

 :ٝط٘ؤْ حُشؼزش ا٠ُ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌزغغ١ً -1

 .ك٢ حُيٍحٓش٢ٛ حُٞكيس حُٔٔئُٝش ػٖ حُٔظخرؼش ح٤ٓٞ٤ُش ٝحُٔزخشَس ُشئٕٝ حُطِزش حُٔٔظ٣َٖٔ 

 اطٔخّ اؿَحءحص طٔـ٤َ حُطِزش حُٔوز٤ُٖٞ ٣ًَِٓخً، ٝكظق ِٓلخص شوظ٤ش )أػخر٤َ(  :اعزمجبي اٌطٍجخ اٌغذد

 .ٌَُ ؽخُذ طؼْ ٓٔظٌٔٔخطٚ ح٤َُٔٓش ٝطؼٜيحطٚ حُوخ٤ٗٞٗش

 اطيحٍ حُوٞحثْ ح٤َُٔٓش رؤٓٔخء حُطِزش ُٓٞػ٤ٖ ػ٠ِ حَُٔحكَ حُيٍح٤ٓش )ٖٓ  :اداسح اٌّلاوبد اٌطلاث١خ

 .ا٠ُ حُوخٓٔش( ٝحُشؼذ ٝحٌَُٝرخص ح٣َ٣َُٔش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش حلأ٠ُٝ

 ط٢ُٞ ٓٔئ٤ُٝش اطيحٍ ح٣ُٜٞخص حُـخٓؼ٤ش، ٝط٘ظ٤ْ ٓؼخٓلاص حُ٘وَ  :اطذاس ا٠ٌٛٙبد ٚالاعزؼبفبد

 .ٝحلآظؼخكش ٖٓ ٝا٠ُ ح٤ٌُِخص حلأهَٟ ٝكن حُؼٞحرؾ حُُٞح٣ٍش
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 ٟحَُٓٞد، حُظَه٤ٖ، ٝاػخىس حُو٤ي، ٝاطيحٍ حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش ٓظخرؼش كخلاص حُظؤؿ٤َ،  :اٌّٛلف اٌذساع

 .حُٔظؼِوش رخُٔزخشَس ٝحلاٗلٌخى ح١ُٞ٘ٔ ُِطِزش

 ٚؽذح اٌمجٛي ٚاٌزذل١ك -2

 .طؼظزَ ٌٛٙ حُٞكيس "طٔخّ حلأٓخٕ" حُوخ٢ٗٞٗ ُؼٔخٕ طلش هزٍٞ حُطِزش ٝحٓظلوخهْٜ حلأًخى٢ٔ٣

 ٝشٜخىحص حلإػيحى٣ش )حلأك٤خث٢( ُِظؤًي ٖٓ َٓحؿؼش ٝطيه٤ن ٓؼيلاص حُطِزش  :رذل١ك ٍِفبد اٌمجٛي

 .ٓطخروظٜخ ُؼٞحرؾ حُوزٍٞ ح١ًَُِٔ ك٢ ٤ًِخص ؽذ حلأٓ٘خٕ

 ٓوخؽزش ٓي٣َ٣خص حُظَر٤ش ك٢ حُٔلخكظخص ُظؤ٤٣ي طلش طيٍٝ ٝػخثن حلإػيحى٣ش ُِطِزش  :طؾخ اٌظذٚس

حُشٜيحء أٝ  حُـيى، ًٌُٝي ٓوخؽزش حُـٜخص حلأهَٟ ُِطِزش حُٔوز٤ُٖٞ ػٖٔ حُو٘ٞحص حُوخطش )ٓؼَ ١ًٝ

 (حُٔظ٣ِ٤ٖٔ

 ٟٔٚٓطخروش حُز٤خٗخص حُٔٞؿٞىس ك٢ حلأػخر٤َ حٍُٞه٤ش ٓغ حُ٘ظخّ حلإٌُظ٢َٗٝ  :اٌزذل١ك اٌٛسلٟ ٚالإٌىزش

 .ُِـخٓؼش ٝحُُٞحٍس ُؼٔخٕ ػيّ ٝؿٞى أ١ هطؤ ك٢ ر٤خٗخص حُطخُذ حلأٓخ٤ٓش

 ٚؽذح اٌٛصبئك  -3

طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخُٔوَؿخص حُٜ٘خث٤ش ٤ٌُِِش، ٢ٛٝ حُٔٔئُٝش ػٖ ط٣ِٝي حُو٣َـ٤ٖ رٔٔظٌٔٔخطْٜ حُظ٢ طئِْٜٛ 

 .ُٔٔخٍٓش حُٜٔ٘ش

 اػيحى ٝػخثن حُظوَؽ رخُيٍؿخص )رخُِـظ٤ٖ حُؼَر٤ش ٝحلإ٣ِ٤ٌِٗش(  :اطذاس اٌٛصبئك ٚاٌشٙبداد اٌغذاس٠خ

 .ثخٓش حُـخٓؼشٝطيه٤وٜخ ريهش ػخ٤ُش هزَ طظي٣وٜخ ٖٓ هزَ حُؼٔخىس ٍٝ

 ط٣ِٝي حُو٣َـ٤ٖ رٌظخد طؤ٤٣ي حُظوَؽ حُٔٞؿٚ ا٠ُ ٗوخرش أؽزخء حلأٓ٘خٕ، ُٝٝحٍس  :رؤ١٠ذاد اٌزخشط

 .حُظلش )لأؿَحع حُظؼ٤٤ٖ ح١ًَُِٔ/ حلإهخٓش حُي٣ٍٝش(، ٝحُـٜخص حلأهَٟ

 حلإؿخرش ػ٠ِ ٓوخؽزخص حُُٞحٍحص ٝحُٔئٓٔخص ٝحُـخٓؼخص حُؼخ٤ُٔش حُظ٢ ططِذ  :طؾخ طذٚس اٌٛصبئك

 .ظؤًي ٖٓ طلش طيٍٝ ٝػخثن طوَؽ أؽزخء حلأٓ٘خٕ ٖٓ ح٤ٌُِشحُ

 ٓكلع "ٓـلاص حلأٓخّ :أسشفخ عغلاد اٌخش٠غ١" (Master Sheets)  حُظ٢ طلظ١ٞ ػ٠ِ ىٍؿخص

 .حُطِزش ٌُخكش ٓ٘ٞحص حُيٍحٓش، ٝػٔخٕ كٔخ٣ظٜخ ٖٓ حُظِق أٝ حُظلاػذ ٌُٜٞٗخ حَُٔؿغ حُٜ٘خث٢ ُِيٍؿخص
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 ا٤عٕبْ و١ٍخ ؽت -شؼجخ اٌشئْٚ اٌؼ١ٍّخ 

ً رـ  ً ٝك٤٘خ ، ٝطؼَٔ ًلِوش ٝطَ ر٤ٖ ح٤ٌُِش ٍٝثخٓش ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخطَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش اىح٣ٍخ

 .حُـخٓؼش )هْٔ حُشئٕٝ حُؼ٤ِٔش ٝهْٔ حُزؼؼخص ٝحُؼلاهخص حُؼوخك٤ش( ُظ٘ظ٤ْ حُلَحى حلأًخى٢ٔ٣ ٝحُزلؼ٢

 :ٝط٘ؤْ ا٠ُ حُٞكيحص حُظخ٤ُش

 ٚؽذح اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ -1

 .ٌٛٙ حُٞكيس ٢ٛ حُلخػ٘ش ُ٘ظخؽ حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُزخكؼ٤ٖ، ٝحُٔٔئُٝش ػٖ ؿٞىس حُزلغ حُؼ٢ِٔطؼظزَ 

 ٕٞٛطظ٠ُٞ ؿٔغ هطؾ حُزلٞع ٖٓ ًخكش حُلَٝع حُؼ٤ِٔش، ٝٓظخرؼش ٗٔذ اٗـخُ حُزلٞع  :خطخ اٌجؾش اٌغ

 .حُٔوططش ٣ٞ٘ٓخً ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُزخكؼ٤ٖ

 حُزلٞع )طَه٤ظٜخ ػ٤ِٔخً( ٝحُظؤًي ٖٓ ٗشَٛخ ك٢ حلإشَحف ػ٠ِ ُـخٕ طؼؼ٤ي  :رم١١ُ ٚرؼؼ١ذ اٌجؾٛس

 .(Clarivate) ٝ (Scopus) ٓٔظٞػزخص ػخ٤ُٔش ٍط٤٘ش ٓؼَ

 اٗشخء ٓـَ اٌُظ٢َٗٝ ٍٝٝه٢ ٣ؼْ ًخكش حُزلٞع حُٔ٘شٍٞس ٝحُٔوزُٞش ُِ٘شَ،  :لبػذح ث١بٔبد اٌجؾٛس

 .ٝطٞػ٤ن رَحءحص حلاهظَحع ٝحٌُظذ حُٔئُلش ٝحُٔظَؿٔش ٖٓ هزَ طي٢٤ٔ٣ٍ ح٤ٌُِش

 ٌٕط٘ظ٤ْ ٝاىحٍس حُٔئطَٔحص ٝحُ٘يٝحص ٍٕٝٝ حُؼَٔ ٝحُلِوخص حُ٘وخش٤ش :شبؽبد اٌؼ١ٍّخا (Seminars) 

 .حُظ٢ طؼويٛخ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش، ٝطٞػ٤ن ٗظخثـٜخ ٝطٞط٤خطٜخ

 ٚؽذح اٌؼلالبد اٌضمبف١خ -2

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخلاٗلظخف ػ٠ِ حُؼخُْ حُوخٍؿ٢ ٝاىحٍس شئٕٝ حُزؼؼخص ٝحُِٓخلاص

 ٓظخرؼش ًٌَٓحص حُظلخْٛ ٝحُظؼخٕٝ حُؼ٢ِٔ ر٤ٖ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ ٝح٤ٌُِخص حُٔ٘خظَس  :اداسح الارفبل١بد

 .ٓل٤ِخً ٝى٤ُٝخً، ٝطلؼ٤َ حُظزخىٍ حُؼ٢ِٔ ٝحُطلار٢

 ط٘ظ٤ْ ٓؼخٓلاص حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ حُٔٞكي٣ٖ ُِٔشخًٍش ك٢ حُٔئطَٔحص حُي٤ُٝش، ٝٓظخرؼش  :الإ٠فبداد ٚاٌجؼضبد

 .ُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ هْٔ حُزؼؼخص ك٢ حُـخٓؼششئٕٝ حُٔزظؼؼ٤ٖ )هخٍؽ حُؼَحم( ُٝٓلاء ح

 ٓحُظ٤ٔ٘ن لآظؼخكش أٓخطٌس ٖٓ ؿخٓؼخص ػخ٤ُٔش لإُوخء ٓلخػَحص طوظظ٤ش أٝ  :ا٤عبرزح اٌضائش٠

 .اؿَحء ػ٤ِٔخص ؿَحك٤ش طؼ٤ٔ٤ِش ك٢ ػ٤خىحص ح٤ٌُِش
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 حُي٤ُٝش، ٝطٞك٤َ حُٔؼِٞٓخص حلإشَحف ػ٠ِ طَؿٔش حُٔوخؽزخص حُؼ٤ِٔش ٝحلاطلخه٤خص  :اٌٍغبد ٚاٌزشعّخ

 .كٍٞ حُٔ٘ق حُيٍح٤ٓش ٝحُزَحٓؾ حُظي٣ٍز٤ش حُؼخ٤ُٔش

 ٚؽذح رغ٠ٛك إٌزبعبد اٌؼ١ٍّخ -3

 .٢ٛٝ ٝكيس ًحص ؽخرغ حٓظَحط٤ـ٢ طٜيف ا٠ُ ٍرؾ حُزلغ حُؼ٢ِٔ رٔٞم حُؼَٔ حُطز٢ ٝحُٔـظٔغ

 ٝطو٤٘خص حُؼلاؽ( ا٠ُ حُؼَٔ ػ٠ِ طل٣َٞ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش )هخطش ك٢ ٓٞحى حلأٓ٘خٕ  :اعزضّبس اٌجؾٛس

 .ٓشخ٣ٍغ هخرِش ُِظطز٤ن حُؼ٢ِٔ، ٝػَػٜخ ػ٠ِ حُشًَخص حُطز٤ش أٝ حُٔئٓٔخص حُظل٤ش

 ر٘خء ؿٍٔٞ ٓغ ٓؼخَٓ ٓٔظِِٓخص حلأٓ٘خٕ ٝحُشًَخص حُطز٤ش حٌُزَٟ  :اٌزؼبْٚ ِغ اٌمطبع اٌخبص

هلاٍ حُزلغ  َُػخ٣ش حُ٘شخؽخص حُؼ٤ِٔش، ٝحُٔٔخٛٔش ك٢ كَ حُٔشٌلاص حُظو٤٘ش حُظ٢ طٞحؿٚ حُٔٞم ٖٓ

 .حُؼ٢ِٔ

 ط٣ٞٔن حُ٘ظخؽ حُل١ٌَ ُلأٓخطٌس )ٓؼَ حٌُظذ حُٔئُلش أٝ حُل٤ي٣ٞٛخص حُظؼ٤ٔ٤ِش حُـَحك٤ش(  :ٔشش اٌّؼشفخ

 .ٝؿؼِٜخ ٓظخكش ُِزخكؼ٤ٖ ٝحُٔئٓٔخص رؤِٓٞد ٣ؼٖٔ كوٞم ح٤ٌُِٔش حُل٣ٌَش

 ُؼَع ط٘ظ٤ْ ٓؼخٍع ٣ٞ٘ٓش ىحهَ ح٤ٌُِش أٝ حُٔشخًٍش ك٢ ٓؼخٍع حُـخٓؼش  :ِؼبسع إٌزبعبد

 .حلارظٌخٍحص، رَحءحص حلاهظَحع، ٝحُٞٓخثَ حُظؼ٤ٔ٤ِش حُظ٢ أٗظـٜخ ؽِزش ٝطي٤ٔ٣ٍٞ ح٤ٌُِش

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -شؼجخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب 

، ٝطؼَٔ رخُظ٤ٔ٘ن حُٔزخشَ ٓغ هْٔ حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ ِؼبْٚ اٌؼ١ّذ ٌٍشئْٚ اٌؼ١ٍّخطَطزؾ ٌٛٙ حُشؼزش اىح٣ٍخً رـ 

تعُتبر القرار الأكاديمي المتقدم". فهي ليست مجرد جهة إدارية، بل هي و مة،بصورة عا .ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 .باحث أكادٌمًأو  طبٌب اختصاصالجهة التي تضمن تحويل طبيب الأسنان الممارس إلى 

 :ٝط٘ؤْ ا٠ُ حُٞكيحص حُظخ٤ُش
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 ٚؽذح اٌمجٛي ٚاٌّزبثؼخ -1

 .كظَس حُيٍحٓش٢ٛٝ حُٔٔئٍٝ حلإىح١ٍ ػٖ ٤َٔٓس حُطخُذ حلأًخى٤ٔ٣ش هلاٍ 

 ٟٔٚحلإشَحف ػ٠ِ ٓ٘ظٞٓش حُظوي٣ْ ُِيٍحٓخص حُؼ٤ِخ، ٝطيه٤ن ِٓلخص حُٔظوي٤ٖٓ  :اداسح اٌزمذ٠ُ الإٌىزش

 .)حُٔؼيلاص، ًلخءس حُِـش، ًلخءس حُلخٓٞد( ٝاػلإ أٓٔخء حُٔش٤ُٖٞٔ رخلآظلخٕ حُظ٘خك٢ٔ

 ٝحُظٔي٣ي )حلأٍٝ ٝحُؼخ٢ٗ(، رخلإػخكش ٓظخرؼش اطيحٍ أٝحَٓ حُوزٍٞ، ٝحُٔزخشَس،  :اطذاس ا٤ٚاِش اٌغبِؼ١خ

 .ا٠ُ أٝحَٓ طؤؿ٤َ حُيٍحٓش أٝ طَه٤ٖ حُو٤ي ك٢ كخٍ حلإهلخم

 طيه٤ن ٗظخثؾ حلآظلخٗخص حُلظ٤ِش )حٌٍُٞٓخص( ٝحُٔؼيلاص حُظَح٤ًٔش، ٝحُظؤًي ٖٓ  :اٌّزبثؼخ اٌذساع١خ

 .حٓظ٤لخء حُطخُذ ٌُخكش ٓظطِزخص حُ٘ـخف هزَ حلاٗظوخٍ َُِٔكِش حُزلؼ٤ش

  كلع ٝطلي٣غ حلأػخر٤َ حُشوظ٤ش ُطِزش حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ ٝطٞػ٤ن ًخكش حُظـ٤٤َحص  :اٌذساع١خاٌغ١شح

 .حُظ٢ ططَأ ػ٠ِ كخُظْٜ حُيٍح٤ٓش

 ٚؽذح اٌشعبئً ٚا٤ؽبس٠ؼ -2

 .طوظض ٌٛٙ حُٞكيس رخُـخٗذ حُزلؼ٢ ٝحُؼ٢ِٔ حُظَف، ٝطَحكن حُطخُذ ك٢ أْٛ َٓكِش ٖٓ ىٍحٓظٚ

 ٓخ٣ٖٝ حَُٓخثَ ٝحلأؽخ٣ٍق رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش، ٝحُظؤًي ط٘ظ٤ْ ٓلخػَ اهَحٍ ػ٘ :الشاس اٌؼٕب٠ٚ

 ً  .ٖٓ ػيّ طٌَحٍ حُؼ٘خ٣ٖٝ ػخ٤ُٔخ

 ط٘ظ٤ْ ٓؼخٓلاص طش٤ٌَ ُـخٕ حُٔ٘خهشش، ٝحُظؤًي ٖٓ ٓطخروش حلأُوخد حُؼ٤ِٔش  :ٌغبْ إٌّبلشخ

 .ٝحُظوظظخص حُيه٤وش ُِٔ٘خهش٤ٖ ٓغ ٓٞػٞع حُزلغ

 ٟٔٚالاعزلاي الإٌىزش (Plagiarism): َحف ػ٠ِ كلض حَُٓخثَ ٝحلأؽخ٣ٍق ػزَ حُزَحٓؾ حلإش

ُِظؤًي ٖٓ ٍطخٗش حُزلغ ٝػيّ ٝؿٞى َٓهخص ػ٤ِٔش هزَ طلي٣ي ٓٞػي  (Turnitin حُؼخ٤ُٔش )ٓؼَ

 .حُٔ٘خهشش

 ٍّٟآٍخٍ حَُٓخثَ ا٠ُ حُٔو٤ٖٓٞ حُؼ٤٤ِٖٔ ٝحُِـ٤٣ٖٞ ٝٓظخرؼش طوخ٣ٍَْٛ ح٣َُٔش ُؼٔخٕ  :اٌزم٠ُٛ اٌؼ

 .ؿٞىس حُٔلظٟٞ حُؼ٢ِٔ
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 ٚصبئك اٌذساعبد اٌؼ١ٍبٚؽذح  -3

 .٢ٛٝ حُٞكيس حُٔٔئُٝش ػٖ حُٔوَؿخص حُٜ٘خث٤ش ٝطٞػ٤ن ٗـخف حلأؽزخء حلأهظخث٤٤ٖ

 اػيحى ٝػخثن حُظوَؽ ُطِزش حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ رخُِـظ٤ٖ حُؼَر٤ش ٝحلإ٣ِ٤ٌِٗش،  :اطذاس شٙبداد اٌزخشط

 .ٝطؼز٤ض حُيٍؿخص ٝحُٔؼيلاص ٝطوي٣َ حَُٓخُش ريهش ٓظ٘خ٤ٛش

 ؿخرش ػ٠ِ ًخكش حُٔوخؽزخص ح٤َُٔٓش ٖٓ ٓئٓٔخص حُيُٝش )هخطش ُٝحٍس حُظلش حلإ :طؾخ اٌظذٚس

 .ٝحُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ( ُِظؤًي ٖٓ طلش طيٍٝ شٜخىحص حلاهظظخص حُظخىٍس ٖٓ ح٤ٌُِش

 كلع ٗٔن اٌُظ٤َٗٝش ٍٝٝه٤ش ٖٓ ٓـلاص حُيٍؿخص )حُٔخٓظَ ش٤ض( حُوخطش  :ا٤سشفخ اٌشل١ّخ

ً رخُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ، ُظٌٕٞ َٓؿؼخً ىحثٔخً   .ٝىه٤وخ

 ط٘ظ٤ْ اطيحٍ حُشٜخىحص حُـيح٣ٍش ُِو٣َـ٤ٖ ٝطيه٤ن ٓؼِٞٓخطٜخ حُل٤٘ش ٝحلأًخى٤ٔ٣ش هزَ حُظٞه٤غ  :اٌغذاس٠بد

 .ٝحُٔظخىهش

 

 اٌزٛط١ف اٌٛظ١فٟ ٌٍٛؽذاد الاداس٠خ: -

 اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد -ٚؽذح اٌزظبس٠ؼ ا١ِٕ٤خ 

ً رـ  ٓزخشَس ك٢ أؿِذ حلأك٤خٕ، ًُٝي ٗظَحً ُوظٞط٤ش ٣َٓٝش  ِىزت اٌغ١ذ اٌؼ١ّذطَطزؾ ٌٛٙ حُٞكيس اىح٣ٍخ

 .حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ طظؼخَٓ ٓؼٜخ، ٝطؼَٔ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ هْٔ حُظظخ٣ٍق حلأ٤٘ٓش ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 اٌزذل١ك ا٤ِٕٟ ٌٍّٕزغج١ٓ -1

 اؿَحء حُٔٔق حلأ٢٘ٓ ٝحُظيه٤ن ٌُخكش حُٔظوي٤ٖٓ ُِظؼ٤٤ٖ رظلش )طي٢ٔ٣ٍ، ٓٞظق، أٝ  :اٌزؼ١١ٕبد اٌغذ٠ذح

 .أؿٍٞ ٤ٓٞ٣ش( ُِظؤًي ٖٓ ٓلآش ٓٞهلْٜ حُوخ٢ٗٞٗ ٝحلأ٢٘ٓ هزَ حُٔزخشَس رخُؼَٔ

 طلي٣غ حُظظخ٣ٍق حلأ٤٘ٓش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ ػ٘ي طَه٤ظْٜ ا٠ُ ٓ٘خطذ اىح٣ٍش )ٍث٤ْ  :اٌزشل١بد ٚإٌّبطت

 .كَع، ٓي٣َ شؼزش( ُؼٔخٕ حٓظَٔح٣ٍش حُظلاك٤ش حلأ٤٘ٓش

 (رذل١ك شئْٚ اٌطٍجخ )خبطخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب -2
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 ٟطيه٤ن ح٤َُٔس حلأ٤٘ٓش ُِطِزش حُٔوز٤ُٖٞ ك٢ حُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ )حُيرِّٞ حُؼخ٢ُ، حُٔخؿٔظ٤َ،  :اٌمجٛي اٌذساع

 .حُيًظٍٞحٙ( ًشَؽ أٓخ٢ٓ لإطيحٍ حلأٝحَٓ حُـخٓؼ٤ش رخُوزٍٞ

 ك٢ كخٍ ٝؿٞى ؽِزش ٝحكي٣ٖ، طظ٠ُٞ حُٞكيس ط٤ٔ٘ن اؿَحءحص ٓ٘لْٜ حلإهخٓش حُيٍح٤ٓش  :اٌطٍجخ ا٤عبٔت

 .ٓغ حُـٜخص حلأ٤٘ٓش حُٔوظظشرخُظ٤ٔ٘ن 

 أِٓ اٌٛصبئك ٚاٌّؼٍِٛبد -3

 حُٔشخًٍش ك٢ طيه٤ن طلش طيٍٝ حُٞػخثن حُيٍح٤ٓش ٝحُشٜخىحص ُِظؤًي ٖٓ ػيّ  :طؾخ طذٚس اٌٛصبئك

 .ٝؿٞى كخلاص ط٣َِٝ طوَ رخلأٖٓ حلأًخى٢ٔ٣

 ( ٝٓ٘غ حلإشَحف ػ٠ِ ٣َٓش طيحٍٝ حٌُظذ ح٤َُٔٓش حُٔظ٘لش )١َٓ، ١َٓ ٝػ٠ِ حُلٍٞ :ؽّب٠خ اٌج١بٔبد

 .ط٣َٔزٜخ أٝ طيحُٜٝخ هخٍؽ حلأؽَ حُوخ٤ٗٞٗش

 ِٕؼ اٌشخض ٚاٌزظبس٠ؼ اٌخبطخ -4

 اطيحٍ رخؿخص ىهٍٞ ح٤ُٔخٍحص ُٔ٘ظٔز٢ ح٤ٌُِش ٝط٘ظ٤ْ ًشٞكخص رؤٓٔخء حُٔو٤ُٖٞ  :دخٛي اٌؼغلاد

 .رخُيهٍٞ ا٠ُ حُلَّ حُـخٓؼ٢

 ٣ٌُٖ طظطِذ رلٞػْٜ حُٞطٍٞ ٓ٘ق حُٔٞحكوخص حلأ٤٘ٓش ُِزخكؼ٤ٖ )طي٤٤ٔ٣ٍٖ أٝ ؽِزش( ح :اٌزظبس٠ؼ اٌجؾض١خ

 .ا٠ُ ر٤خٗخص كٔخٓش أٝ اؿَحء حٓظز٤خٗخص ٤ٓيح٤ٗش ك٢ ٓئٓٔخص حُيُٝش

 (ِزبثؼخ علاِخ إٌّشآد )ا٤ِٓ اٌذاخٍٟ -5

 حُظ٤ٔ٘ن ٓغ شؼزش حُظ٤خٗش ُٔظخرؼش ػَٔ ًخ٤َٓحص حَُٔحهزش ك٢  :الإششاف ػٍٝ ِٕظِٛخ اٌىب١ِشاد

 .كٔخ٣ش حُٔٔظٌِخص حُؼخٓش حَُٔٔحص، حُٔوظزَحص، ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش، ُؼٔخٕ

 َٓحهزش ح٤ٔٗخر٤ش ىهٍٞ ٝهَٝؽ حَُٔحؿؼ٤ٖ ُِؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُلَّ  :أِٓ اٌؼ١بداد

 .حُـخٓؼ٢ ُٔ٘غ كيٝع أ١ هَٝهخص أ٤٘ٓش ىحهَ ح٤ٌُِش
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 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -ٚؽذح الإداسح الإٌىزش١ٔٚخ 

ً رـ  رٌٔظذ ح٤ُٔي حُؼ٤ٔي ٓزخشَس ك٢ رؼغ حُظ٘ظ٤ٔخص(، ٝطؼَٔ أٝ ) اٌّؼبْٚ الإداسٞطَطزؾ ٌٛٙ حُٞكيس اىح٣ٍخ

 .رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ ًَِٓ حُلخٓزش ٝطٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ك٢ حُـخٓؼش

 اداسح ٚرط٠ٛش أٔظّخ ا٤سشفخ الإٌىزش١ٔٚخ -1

 طل٣َٞ ًخكش حُٔوخؽزخص ح٤َُٔٓش ٝحٌُظذ حلإىح٣ٍش ا٠ُ ٗٔن ٍه٤ٔش ٓ٘ظٔش  :أسشفخ اٌظبدس ٚاٌٛاسد

 .يحّ رَٓـ٤خص حلأٍشلش حُلي٣ؼشِٜٝٓش حلآظَؿخع رخٓظو

 ٓر٘خء ٝاىحٍس ِٓق اٌُظ٢َٗٝ شخَٓ ٌَُ ٓٞظق ٝطي٢ٔ٣ٍ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ  :لٛاػذ ث١بٔبد إٌّزغج١

)حلأٝحَٓ حلإىح٣ٍش، حُظَك٤ؼخص، حلإؿخُحص، ٝحُظشٌَحص( ٤ٌُٕٞ ري٣لاً ٣َٓؼخً ػٖ حلأػخر٤َ حٍُٞه٤ش ػ٘ي 

 .حُلخؿش

 رفؼ١ً اٌؾٛوّخ الإٌىزش١ٔٚخ  -2

 ٌحلإشَحف ػ٠ِ طلؼ٤َ ٝحٓظويحّ حلإ٤ٔ٣لاص حُـخٓؼ٤ش ح٤َُٔٓش :ىزشٟٚٔ اٌشعّٟٔظبَ اٌجش٠ذ الإ 

(Official Emails) ٌُخكش حُشؼذ ٝحُٞكيحص ُؼٔخٕ أٖٓ ٝٓٞػٞه٤ش حَُٔحٓلاص. 

 ٓظخرؼش ٝاىحٍس ٓ٘ظٞٓش :اداسح طؾخ اٌظذٚس الإٌىزش١ٔٚخ (QR Code)  ٍٝحُوخطش رظلش طي

ً ؽ٣ٞلاً ًخٕ ٣وُؼ٠ ك٢ حُٞػخثن ٝحٌُظذ ح٤َُٔٓش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُـٜخ ص حُُٞح٣ٍش، ٓٔخ ٣وظظَ ٝهظخ

 .حَُٔحٓلاص حٍُٞه٤ش

 الإششاف ػٍٝ إٌّظبد ٚا٤ٔظّخ اٌجشِغ١خ -3

 طشـ٤َ ٝطلي٣غ حُزَحٓؾ حُوخطش رخَُٝحطذ، حُلؼٍٞ ٝحلاٗظَحف )حُزظٔش  :ا٤ٔظّخ الإداس٠خ

 ً  .حلإٌُظ٤َٗٝش(، ٝاىحٍس حُٔوخُٕ اٌُظ٤َٗٝخ

 حُٞكيحص حلإىح٣ٍش رشزٌش ر٤خٗخص ٓٞكيس طؼٖٔ ػيّ طٌَحٍ حُز٤خٗخص  حُظؤًي ٖٓ ٍرؾ :رىبًِ اٌج١بٔبد

 .ُٜٝٓٞش حٗظوخٍ حُٔؼِٞٓش ر٤ٖ حلأهٔخّ

 اٌذػُ اٌزمٕٟ ٚاٌزؾٛي اٌشلّٟ -4

 اهخٓش ىٍٝحص طي٣ٍز٤ش ُٔٞظل٢ ح٤ٌُِش كٍٞ ٤ًل٤ش حٓظويحّ حلأٗظٔش  :رط٠ٛش اٌّٙبساد اٌشل١ّخ

 .حُٔظويٓشحلإٌُظ٤َٗٝش حُـي٣يس ٝحُظؼخَٓ ٓغ رَحٓؾ حلأٝك٤ْ 
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 طل٣َٞ حُظوخ٣ٍَ حُي٣ٍٝش ٤ٌُِِش ا٠ُ ٍّٓٞ ر٤خ٤ٗش ٝؿيحٍٝ اٌُظ٤َٗٝش ىه٤وش  :اٌزمبس٠ش الإؽظبئ١خ اٌشل١ّخ

 .طويّ حلإىحٍس حُؼ٤ِخ ك٢ حطوخً حُوَحٍحص

 أِٓ اٌج١بٔبد ٚإٌغخ الاؽز١بؽٟ -5

 ْاؿَحء ٗٔن حكظ٤خؽ٢ ى١ٍٝ :اٌؾّب٠خ ِٓ اٌفمذا (Backup) أؿِٜس  ٌُخكش حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ػ٠ِ

 .ح٤ٌُِش أٝ ح٤َُٔكَحص ُؼٔخٕ ػيّ ػ٤خػٜخ ك٢ كخٍ كيٝع أػطخٍ طو٤٘ش

 طلي٣ي ٓٔظ٣ٞخص حُيهٍٞ ُِٔٞظل٤ٖ ػ٠ِ حلأٗظٔش حلإٌُظ٤َٗٝش، ُؼٔخٕ إٔ ًَ  :طلاؽ١بد اٌٛطٛي

 (ٓٞظق ٣طِغ كوؾ ػ٠ِ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوش رؼِٔٚ )كلخظخً ػ٠ِ ح٣َُٔش

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -ٚؽذح شئْٚ اٌّٛاؽ١ٕٓ 

ٓزخشَس، ُؼٔخٕ حَُٔػش ك٢ ػَع حُٔظخُْ ٝحُطِزخص ٝحطوخً  ِىزت اٌغ١ذ اٌؼ١ّذطَطزؾ ٌٛٙ حُٞكيس اىح٣ٍخً رـ 

 .حُوَحٍحص رشؤٜٗخ رؼ٤يحً ػٖ حَُٝط٤ٖ حُوخطَ

 اعزمجبي اٌطٍجبد ٚاٌشىبٜٚ -1

 حٓظوزخٍ حُٔٞحؽ٤ٖ٘ )ٓٞحء ًخٗٞح ؽِزش، ٓ٘ظٔز٤ٖ، أٝ َٓحؿؼ٤ٖ ُِؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش( :اعزلاَ اٌطٍجبد 

 .ٝحلآظٔخع ُطِزخطْٜ أٝ شٌخٝحْٛ روظٞص حُويٓخص حُٔويٓش

 ٟٔٚطٔـ٤َ ًخكش حُطِزخص ك٢ ٓـلاص ٤ٍٔٓش ٝػٖٔ "ٓ٘ظٞٓش شئٕٝ حُٔٞحؽ٤ٖ٘  :اٌزٛص١ك الإٌىزش

 .حلإٌُظ٤َٗٝش" حَُٔطزطش رَثخٓش حُـخٓؼش ٝحُُٞحٍس، ُؼٔخٕ ٓظخرؼش ًَ ؽِذ ٝػيّ اٛٔخُٚ

 اٌّزبثؼخ ٚاٌزٕغ١ك الإداسٞ -2

  ٌٝطٞؿ٤ٚ ًَ ؽِذ ا٠ُ حُـٜش حُٔوظظش )ٓؼلاً: شٌٟٞ روظٞص ػلاؽ ٢ّ٘ٓ طلُخٍ  :ا٤لغبَالإؽبٌخ ا

 .ا٠ُ شؼزش حُؼ٤خىحص، ؽِذ روظٞص ٝػ٤وش ٣لُخٍ ا٠ُ حُظٔـ٤َ( ٝٓظخرؼش حَُىٝى ػ٤ِٜخ

 ط٘ظ٤ْ ؿيٍٝ حُٔوخرلاص حُي٣ٍٝش ٤ُِٔي حُؼ٤ٔي ٓغ حُٔٞحؽ٤ٖ٘ ٝحُطِزش، ٝطٞػ٤ن ٓخ  :ِمبثلاد اٌغ١ذ اٌؼ١ّذ

 .ٌٛٙ حُٔوخرلاص ٖٓ طٞؿ٤ٜخص ٝهَحٍحص٣ظٔوغ ػٖ 
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 "ِٕظِٛخ "ؽىِٛخ اٌّٛاؽٓ الإٌىزش١ٔٚخ -3

 حلإؿخرش ػ٠ِ حُظٔخإلاص حُٞحٍىس ػزَ حُٔ٘ظخص حلإٌُظ٤َٗٝش ح٤َُٔٓش ُُِٞحٍس ٝحُظ٢  :اداسح الاعزفغبساد

 .طوض ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ

 ػ٠ِ طو٤َِ ٌٛح حُٞهض ٓظخرؼش حُٞهض حُٔٔظـَم َُِى ػ٠ِ شٌخٟٝ حُٔٞحؽ٤ٖ٘، ٝحُؼ :ل١بط الاعزغبثخ َٔ

 .َُكغ ٓئشَ أىحء ح٤ٌُِش ك٢ حُظو٤٤ْ حُُٞح١ٍ

 اٌزٛػ١خ ٚالإسشبد  -4

 اٍشخى حُٔٞحؽ٤ٖ٘ ا٠ُ ح٤ُ٥خص حُوخ٤ٗٞٗش حُظل٤لش ُظوي٣ْ حُطِزخص أٝ حُلظٍٞ ػ٠ِ  :رٛػ١ؼ اٌؼٛاثؾ

 .حُويٓخص حُؼلاؿ٤ش، ٓٔخ ٣وَِ ٖٓ كخلاص حلاٍرخى ىحهَ أٍٝهش ح٤ٌُِش

  ٜٚحلإشَحف ػ٠ِ حُظ٘خى٣ن حُُٔٞػش ك٢ أٍٝهش ح٤ٌُِش ٝحُؼ٤خىحص، ٝكظلٜخ  :ٚاٌّمزشؽبدطٕذٚق اٌشىب

 .ى٣ٍٝخً رلؼٍٞ ُـ٘ش ٓوظظش ُلَُ حُٔوظَكخص ٝحُشٌخٟٝ حٌُٔظٞرش

 اػذاد اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ  -5

 اػيحى طوخ٣ٍَ ش٣َٜش ٝكظ٤ِش طؼَُع ػ٠ِ ٓـِْ ح٤ٌُِش، طٞػق أرَُ حُٔؼٞهخص حُظ٢  :رؾ١ًٍ اٌّشىلاد

 .حؿؼ٤ٖ ٝحُٔوظَكخص حُلآُش ُظل٤ٖٔ ر٤جش حُؼَٔ ٝحُويٓش حُطز٤شطٞحؿٚ حَُٔ

 

 (Continuing Education Unit) ٚؽذح اٌزؼ١ٍُ اٌّغزّش

طؼُظزَ ٌٛٙ حُٞكيس "حُٔ٘ظش حُيحثٔش ُِظط٣َٞ"، ك٤غ طٜيف ا٠ُ ًَٔ حُـٔٞى حُؼ٢ِٔ ٝطٞك٤َ ر٤جش طؼ٤ٔ٤ِش 

ٝحُٔ٘ظٔز٤ٖ ك٢ كخُش طلي٣غ ىحثْ ُٔؼِٞٓخطْٜ ٓٔظيحٓش طؼٖٔ روخء أػؼخء ح٤ُٜجش حُظي٤ٔ٣ٍش، حُو٣َـ٤ٖ، 

 .ٜٝٓخٍحطْٜ

 اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد اٌزفظ١ٍ١خ 

 :طظ٘ٞع ٜٓخّ ٌٛٙ حُٞكيس ُظشَٔ حُـٞحٗذ حُؼ٤ِٔش، حلإىح٣ٍش، ٝحُوي٤ٓش
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 :اػذاد إٌّٙبط اٌغٕٛٞ .1

o  َٓؿٔغ حُٔوظَكخص ٖٓ حُلَٝع حُؼ٤ِٔش )ؿَحكش، طو٣ْٞ، أؽلخٍ، اُن( ُٞػغ ؿيٍٝ ٢ُ٘ٓ ٓظٌخ

 .ُِيٍٝحص ٝحٍُٕٞ ٝحُ٘يٝحص ػ٠ِ ٓيحٍ حُؼخّ حُيٍح٢ٓ

o ٍٖكغ حُٜٔ٘خؽ َُثخٓش حُـخٓؼش ُِٔظخىهش ػ٤ِٚ ُؼٔخٕ حػظٔخى حُٔخػخص حُظي٣ٍز٤ش ُِٔشخ٤ًٍ. 

 :(Hands-on Workshops) رٕظ١ُ ٚسػ اٌؼًّ اٌزطج١م١خ .2

o كيع طـ٤ِٜ حُؼ٤خىحص ٝحُٔوظزَحص رخُظؼخٕٝ ٓغ حُشًَخص حُطز٤ش ُظ٘ظ٤ْ ىٍٝحص ػ٤ِٔش ػ٠ِ أ

 .(CAD/CAM حلأؿِٜس )ٓؼَ أؿِٜس ح٤ٍُِِ أٝ حُـ

o ٍُٕٞطٞك٤َ حُٔٞحى ح٤ُ٘ٔش حُلآُش ُِظي٣ٍذ هلاٍ ح. 

 :"اداسح اخزجبساد "طلاؽ١خ اٌزذس٠ظ .3

o  طش٤ٌَ ُـخٕ ػ٤ِٔش لاهظزخٍ حُٔظوي٤ٖٓ ٤َُ٘ ُوذ )ٓيٍّ ٓٔخػي( أٝ ح٣ٌُٖ ٣َٕٝٓٞ ٓٔخٍٓش

 .حُظي٣ٍْ لأٍٝ َٓس

o ُظَر١ٞ ُِٔظوي٤ٖٓ ٝاطيحٍ حُشٜخىحص حُظ٢ طئِْٜٛ ُيهٍٞ حُوخػخص طو٤٤ْ حلأىحء حُِـ١ٞ ٝحُؼ٢ِٔ ٝح

 .حُيٍح٤ٓش

 :رط٠ٛش اٌّلاوبد الإداس٠خ ٚاٌف١ٕخ .4

o اهخٓش ىٍٝحص ك٢ "حُٔلآش حُٔوظز٣َش" ُِل٤٤ٖ٘ حُؼخ٤ِٖٓ ك٢ ٓوظزَحص ح٤ٌُِش. 

o حلإٌُظ٤َٗٝش، ٝحُظش٣َؼخص حُوخ٤ٗٞٗش، ٝحَُٔحٓلاص حلإىح٣ٍش ُٔٞظل٢  ط٘ظ٤ْ ىٍٝحص ك٢ حُلًٞٔش

 .ح٤ٌُِش

 :اٌزٛص١ك ِٕٚؼ اٌغبػبد اٌزذس٠ج١خ .5

o اطيحٍ شٜخىحص حُٔشخًٍش حُٔؼظٔيس ٤ٍٔٓخً ٝطٞػ٤وٜخ ك٢ ٓـلاص حُٞكيس. 

o ٓظخرؼش "حُٔخػخص حُزلؼ٤ش ٝحُظي٣ٍز٤ش" ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ لأؿَحع حُظَه٤ش حُؼ٤ِٔش. 
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 :ّغزّغ اٌطجٟالأفزبػ ػٍٝ اٌ .6

o  ٕٝىػٞس أؽزخء حلأٓ٘خٕ حُٔٔخ٤ٍٖٓ ك٢ حُوطخع حُوخص ُِٔشخًٍش ك٢ ٗشخؽخص ح٤ٌُِش ُظؼ٣ِِ حُظؼخ

 .ح٢ُٜ٘ٔ

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ -ٚؽذح شئْٚ اٌّشأح 

ً رـ  ٓزخشَس، ٝطؼَٔ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ هْٔ شئٕٝ حَُٔأس ك٢ ٍثخٓش  ِىزت اٌغ١ذ اٌؼ١ّذطَطزؾ ٌٛٙ حُٞكيس اىح٣ٍخ

حُـخٓؼش، ٢ٛٝ ٓؼ٤٘ش رٔظخرؼش هؼخ٣خ حَُٔأس )طي٤ٔ٣ٍش، ٓٞظلش، ٝؽخُزش( ٖٓ حُـٞحٗذ حُوخ٤ٗٞٗش، ٝحلاؿظٔخػ٤ش، 

 .ٝح٤ُٜ٘ٔش

 اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد اٌزفظ١ٍ١خ

1.  ً  :رّى١ٓ اٌّشأح أوبد١ّ٠بً ١ِٕٙٚب

o  حُٔئطَٔحص ٝحُ٘يٝحص ٝط٢ُٞ حُٔ٘خطذ حلإىح٣ٍش ٝحُو٤خى٣ش طشـ٤غ حُظي٤ٔ٣ٍخص ػ٠ِ حُٔشخًٍش ك٢

 .ىحهَ ح٤ٌُِش

o ط٘ظ٤ْ ٍٕٝ ػَٔ طٜيف ا٠ُ طط٣َٞ ٜٓخٍحص حُ٘ٔخء ك٢ حلإىحٍس ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ. 

 :اٌزٛػ١خ اٌمب١ٔٛٔخ ٚالاعزّبػ١خ .2

o  ،اهخٓش ٗيٝحص طؼ٣َل٤ش رلوٞم حَُٔأس ك٢ هخٕٗٞ حُويٓش حُٔي٤ٗش )ٓؼَ اؿخُحص حلأٓٞٓش، حُلؼخٗش

 .ٝٓخػخص حَُػخػش

o حُظٞػ٤ش رٔ٘خٛؼش حُؼ٘ق ػي حَُٔأس ٝٗشَ ػوخكش حلاكظَحّ حُٔظزخىٍ ىحهَ حُلَّ حُـخٓؼ٢. 

 :ِؼبٌغخ اٌّشىلاد ٚاٌّؼٛلبد .3

o  حٓظوزخٍ حُشٌخٟٝ أٝ حُٔشٌلاص حُظ٢ هي طٞحؿٚ حُطخُزخص أٝ حُٔ٘ظٔزخص، ٝحُؼَٔ ػ٠ِ كِٜخ

 .روظٞط٤ش طخٓش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُؼٔخىس

o ٍحٓش آٓ٘ش ٝٓ٘خٓزش طَحػ٢ حلاكظ٤خؿخص حُوخطش َُِٔأسطٞك٤َ ر٤جش ػَٔ ٝى. 
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 :إٌشبؽبد اٌضمبف١خ ٚاٌزٛػ٠ٛخ .4

o (اك٤خء حُٔ٘خٓزخص حُؼخ٤ُٔش ٝحُٞؽ٤٘ش حُوخطش رخَُٔأس )ٓؼَ ٣ّٞ حَُٔأس حُؼخ٢ُٔ 

o  ط٘ظ٤ْ كٔلاص طٞػ٤ش طل٤ش رخُظؼخٕٝ ٓغ حُلَٝع حُطز٤ش )ٓؼَ حُظٞػ٤ش رَٔؽخٕ حُؼي١ أٝ حُظلش

 (حُؼخٓش َُِٔأس

 :ذاد اٌزمبس٠ش ٚالإؽظبئ١بداػ .5

o  َر٘خء هخػيس ر٤خٗخص طٞػق ٗٔذ كؼٍٞ حَُٔأس ك٢ حُٔ٘خطذ حلإىح٣ٍش ٝحُِـخٕ حُؼ٤ِٔش ىحه

 .ح٤ٌُِش

o  ٍكغ طوخ٣ٍَ ى٣ٍٝش َُثخٓش حُـخٓؼش كٍٞ ٗشخؽخص حُٞكيس ٝأرَُ حُظٞط٤خص ُظط٣َٞ ٝحهغ حَُٔأس

 .ك٢ ح٤ٌُِش

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ - اٌؾبػٕخ اٌزىٍٕٛع١خٚؽذح 

ك٢ ٤ًِش ؽذ حلأٓ٘خٕ حُـَٔ ح١ٌُ ٣َرؾ ر٤ٖ حلأكٌخٍ حُزلؼ٤ش حُٔزظٌَس ٝر٤ٖ  ٚؽذح اٌؾبػٕخ اٌزىٌٕٛٛع١خطؼُي 

حُظطز٤ن حُؼ٢ِٔ ك٢ ٓٞم حُؼَٔ حُطز٢. ٢ٛ حٌُٔخٕ ح١ٌُ ٣ظْ ك٤ٚ ٍػخ٣ش حُٔشخ٣ٍغ حُؼ٤ِٔش ٝحلارظٌخٍحص ُظل٣ِٜٞخ 

 .ا٠ُ ٗٔخًؽ كو٤و٤ش أٝ ٓ٘ظـخص هخرِش ُلآظؼٔخٍ

 :ٝحُٞحؿزخص حُظلظ٤ِ٤ش ٌُٜٙ حُٞكيس ا٤ُي حُٜٔخّ

 :اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد

 :اعزمطبة ا٤فىبس الاثزىبس٠خ .1

o  حُزلغ ػٖ حُٔشخ٣ٍغ حُٔظ٤ِٔس ُطِزش حُيٍحٓخص حلأ٤ُٝش ٝحُؼ٤ِخ ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ، هخطش طِي حُظ٢

طظؼِن رخرظٌخٍ ٓٞحى ٤٘ٓش ؿي٣يس، أٝ طط٣َٞ أؿِٜس ؽز٤ش، أٝ رَٓـ٤خص ٓظوظظش ك٢ اىحٍس 

 .حُؼ٤خىحص
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 :(Incubation) رٛف١ش اٌج١ئخ اٌذاػّخ .2

o ْٜطٞك٤َ ٓٔخكش ػَٔ طو٤٘ش ىحهَ ح٤ٌُِش ُِٔزظ٣ٌَٖ ُِؼَٔ ػ٠ِ ٓشخ٣ٍؼ. 

o  ط٤َٜٔ ٝطٍٞ حُٔزظ٣ٌَٖ ا٠ُ ٓوظزَحص ح٤ٌُِش ٝحلأؿِٜس حُظوظظ٤ش لإؿَحء حُظـخٍد حُؼ٤ِٔش

 .ػ٠ِ حرظٌخٍحطْٜ

 :رمذ٠ُ اٌذػُ اٌفٕٟ ٚالاعزشبسٞ .3

o حُلٌَس" ا٠ُ "ًٗٔٞؽ أ٢ُٝط٘ظ٤ْ ٍٕٝ ػَٔ كٍٞ ٤ًل٤ش طل٣ٞ" َ" (Prototype). 

o طوي٣ْ حٓظشخٍحص كٍٞ حُـيٟٝ حُل٤٘ش ٝحُؼ٤ِٔش ُِٔشخ٣ٍغ حُٔوظخٍس. 

 :ؽّب٠خ اٌٍّى١خ اٌفىش٠خ .4

o  ٓٔخػيس حُٔزظ٣ٌَٖ ك٢ اؿَحءحص طٔـ٤َ رَحءحص حلاهظَحع رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ حُـٜخص حُوخ٤ٗٞٗش

 .ٝحُؼ٤ِٔش

o ٤ِٔش ٝحُظو٤٘شػٔخٕ كوٞم حُزخكؼ٤ٖ ٝحُطِزش ك٢ ٗظخؿخطْٜ حُؼ. 

 :اٌزغ٠ٛك ٚاٌزش٠ٚظ ٌلاثزىبساد .5

o ػَع حُ٘ظخؿخص حُظٌُ٘ٞٞؿ٤ش ٤ٌُِِش ك٢ حُٔؼخٍع حُؼ٤ِٔش ٝحُٔلخكَ حُٞؽ٤٘ش ٝحُي٤ُٝش. 

o  ٓلخُٝش ا٣ـخى ؿٜخص ٍحػ٤ش أٝ شًَخص ؽز٤ش طظز٠٘ حُٔشخ٣ٍغ حُٔزظٌَس ُظل٣ِٜٞخ ا٠ُ ٓ٘ظؾ

 .طـخ١ٍ

 :ثٕبء عغٛس ِغ اٌمطبع اٌخبص .6

o ٜ٤ِ ٓٔظِِٓخص حلأٓ٘خٕ ٝحُٔظخٗغ حُظو٤٘ش لاؽلاػْٜ ػ٠ِ حرظٌخٍحص حُظ٤ٔ٘ن ٓغ شًَخص طـ

 .ح٤ٌُِش

o ط٘ظ٤ْ ُوخءحص ر٤ٖ حُٔزظ٣ٌَٖ ٍٝؿخٍ حلأػٔخٍ ُظ٣َٞٔ حُٔشخ٣ٍغ حُ٘خشجش. 
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 :اٌزذس٠ت ػٍٝ س٠بدح ا٤ػّبي .7

o  طؼو٤ق حُطِزش ٝحُظي٤٤ٔ٣ٍٖ كٍٞ ٓلّٜٞ "٣ٍخىس حلأػٔخٍ حُطز٤ش" ٤ًٝل٤ش اىحٍس حُٔشخ٣ٍغ

 .حُظـ٤َسحُظٌُ٘ٞٞؿ٤ش 

o اػيحى طوخ٣ٍَ ى٣ٍٝش ػٖ هظض حُ٘ـخف ٝحُٔشخ٣ٍغ حُظ٢ طْ حكظؼخٜٗخ ٝٗٔذ اٗـخُٛخ. 

 

 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ - الاسشبد إٌفغٟ ٚاٌزشثٛٞٚؽذح 

رؼُزجش ٚؽذح الإسشبد إٌفغٟ ٚاٌزٛع١ٗ اٌزشثٛٞ طّبَ ا٤ِبْ ٌٍظؾخ إٌفغ١خ ٚاٌغٍٛو١خ داخً و١ٍخ ؽت 

اٌزٟ ٠ٛاعٙٙب ؽبٌت ؽت  (Clinical Stress) اٌظؼجخ ٚاٌؼغٛؽ اٌغش٠ش٠خا٤عٕبْ. ٔظشاً ٌطج١ؼخ اٌذساعخ 

ا٤عٕبْ، رؼًّ ٘زٖ اٌٛؽذح ػٍٝ رمذ٠ُ اٌذػُ اٌلاصَ ٌؼّبْ رٛاصْ اٌطبٌت ٚرى١فٗ ِغ اٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ 

 .ٚا١ٌّٕٙخ

 :ا١ٌه اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد اٌزفظ١ٍ١خ ٌٙزٖ اٌٛؽذح

 :اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد

 :ٌزشث٠ٛخرمذ٠ُ الاعزشبساد إٌفغ١خ ٚا .1

o  اعزمجبي اٌطٍجخ اٌز٠ٓ ٠ؼبْٔٛ ِٓ ِشبوً دساع١خ، ٔفغ١خ، أٚ اعزّبػ١خ، ٚرمذ٠ُ إٌظؼ

 .ٚالإسشبد ٌُٙ فٟ اؽبس ِٓ اٌغش٠خ اٌزبِخ

o  ِغبػذح اٌطٍجخ فٟ اٌزغٍت ػٍٝ "لٍك الاِزؾبٔبد" ٚػغٛؽ اٌزؼبًِ ِغ اٌّشػٝ فٟ اٌؼ١بداد

 .اٌزؼ١ّ١ٍخ

 :رٕف١ز اٌجشاِظ الإسشبد٠خ ٚاٌزٛػ٠ٛخ .2

o  رٕظ١ُ ٔذٚاد ٚٚسػ ػًّ ؽٛي )أخلال١بد إٌّٙخ، ِٙبساد اٌزٛاطً ِغ اٌّش٠غ، رؼض٠ض

 (اٌضمخ ثبٌٕفظ، ٚاداسح اٌٛلذ

o  اػذاد ثٛعزشاد ٚثششٛساد رٛػ٠ٛخ رٕشش ل١ُ اٌزغبِؼ ٚالاثزؼبد ػٓ اٌظٛا٘ش اٌغٍج١خ

 ()وبٌزّٕش أٚ الأؼضاي
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 :ِزبثؼخ اٌؾبلاد اٌخبطخ ٚاٌّزؼضشح .3

o  اٌّزؼضش٠ٓ دساع١بً ٌٍٛلٛف ػٍٝ ا٤عجبة إٌفغ١خ أٚ الاعزّبػ١خ اٌزٟ أدد دساعخ ؽبلاد اٌطٍجخ

 .اٌٝ رشاعغ ِغزٛاُ٘ ٚٚػغ خطؾ ػلاع١خ ٌُٙ

o  ُالا٘زّبَ ثبٌطٍجخ ِٓ رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبطخ أٚ اٌز٠ٓ ٠ّشْٚ ثظشٚف أعش٠خ طؼجخ ٚرمذ٠

 .اٌذػُ إٌفغٟ اٌلاصَ ٌُٙ

 :رؼض٠ض الأذِبط ٚإٌشبؽبد اٌطلاث١خ .4

o  ػٍٝ اٌٍغبْ الإسشبد٠خ فٟ اٌفشٚع اٌؼ١ٍّخ ٚرفؼ١ً دٚس "ا٤عزبر اٌمذٚح" أٚ الإششاف

 ."اٌّششف اٌزشثٛٞ" ٌىً ِغّٛػخ ِٓ اٌطٍجخ

o  رٕظ١ُ ٔشبؽبد اعزّبػ١خ رغبُ٘ فٟ دِظ ؽٍجخ اٌّشؽٍخ ا٤ٌٚٝ فٟ اٌغٛ اٌغبِؼٟ ٚوغش ؽبعض

 .اٌش٘جخ ٌذ٠ُٙ

 :ِىبفؾخ اٌظٛا٘ش اٌغٍج١خ .5

o ش الإدِبْ، اٌزذخ١ٓ، أٚ أٞ عٍٛو١بد لا ر١ٍك ثج١ئخ اٌؾشَ اٌم١بَ ثؾّلاد رٛػ٠ٛخ ػذ ِخبؽ

 .اٌغبِؼٟ ِٕٚٙخ اٌطت

o سطذ اٌّشىلاد اٌظب٘شح فٟ اٌى١ٍخ ٚالزشاػ اٌؾٍٛي اٌزشث٠ٛخ إٌّبعجخ ٌٙب لجً رفبلّٙب. 

 :اػذاد اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ .6

o  سفغ رمبس٠ش دٚس٠خ ػٓ إٌشبؽ الإسشبدٞ فٟ اٌى١ٍخ ِٚذٜ اعزغبثخ اٌطٍجخ ٌٍجشاِظ

 .ٛػٛػخاٌّ

o  رؾ١ًٍ اٌّشىلاد ا٤وضش ش١ٛػبً ث١ٓ اٌطٍجخ ٚرمذ٠ُ رٛط١بد ٌّغٍظ اٌى١ٍخ ؽٛي و١ف١خ ِؼبٌغزٙب

 ً  .رشث٠ٛب
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 و١ٍخ ؽت ا٤عٕبْ - رىٍٕٛع١ب اٌّؼٍِٛبدٚؽذح 

حُؼظذ حُظو٢٘ ٝحُؼٔٞى حُلو١َ ُؼ٤ِٔش حُظلٍٞ حَُه٢ٔ ك٢ ٤ًِش  (IT Unit) ٚؽذح رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبدطؼُظزَ 

حلأٓ٘خٕ. ٢ٛ حُـٜش حُٔٔئُٝش ػٖ ر٘خء ٝاىحٍس حُز٤٘ش حُظلظ٤ش حَُه٤ٔش، ٝطؤ٤ٖٓ طيكن حُز٤خٗخص ٝحُٔؼِٞٓخص ؽذ 

 .ر٤ٖ ٓوظِق َٓحكن ح٤ٌُِش حُؼ٤ِٔش ٝحُطز٤ش ٝحلإىح٣ٍش

 :ا٤ُي حُٜٔخّ ٝحُٞحؿزخص حُظلظ٤ِ٤ش ٌُٜٙ حُٞكيس

 :اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد

 :اداسح اٌشجىبد ٚالإٔزشٔذ .1

o  شزٌش حُٔؼِٞٓخص حُيحه٤ِشطظ٤ْٔ ٝطٞٓؼش ٝط٤خٗش (LAN)  ك٢ ح٤ٌُِش، ٝػٔخٕ ٝطٍٞ هيٓش

 .حلإٗظَٗض حُٔٔظوَس ا٠ُ حُوخػخص حُيٍح٤ٓش، حُٔوظزَحص، ٝحُؼ٤خىحص حُظؼ٤ٔ٤ِش

o طؤ٤ٖٓ حُشزٌش ٖٓ حلاهظَحهخص ٝحُٜـٔخص ح٤ُٔزَح٤ٗش رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ ًَِٓ حُلخٓزش ك٢ حُـخٓؼش. 

 :(Hardware & Software) اٌظ١بٔخ ٚاٌذػُ اٌفٕٟ .2

o اؿَحء حُظ٤خٗش حُي٣ٍٝش ُـ٤ٔغ أؿِٜس حُلخٓٞد، حُطخرؼخص، ٝأؿِٜس حُؼَع (Data Show) 

 .ك٢ ح٤ٌُِش

o ط٘ظ٤ذ ٝطلي٣غ حلأٗظٔش حُزَٓـ٤ش حلأٓخ٤ٓش ٝحُٔظوظظش حُظ٢ ٣لظخؿٜخ حُظي٤ٔ٣ٍٕٞ ٝحُطِزش. 

 :اداسح اٌّٛلغ الإٌىزشٟٚٔ ٚإٌّظبد .3

o خٍٙ ٝٗشخؽخطٚ رخُظ٤ٔ٘ن ٓغ شؼزش حلإشَحف حُظو٢٘ ػ٠ِ حُٔٞهغ ح٢َُٔٓ ٤ٌُِِش ٝطلي٣غ أهز

 .حلإػلاّ

o َاىحٍس كٔخرخص حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝحُطِزش ػ٠ِ حُٔ٘ظخص حُظؼ٤ٔ٤ِش )ٓؼ Google Classroom ٝأ 

Moodle) ْٜٜٝكَ حُٔشخًَ حُظو٤٘ش حُظ٢ طٞحؿ. 

o حُظؤًي ٖٓ ػَٔ ح٤َُٔكَحص حُوخطش رللع ٓـلاص حَُٔػ٠ ٝحُز٤خٗخص حُزلؼ٤ش ُِطِزش. 
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 :الإٌىزشٟٚٔ اٌشعّٟاداسح اٌجش٠ذ  .4

o  اطيحٍ ٝاىحٍس حلإ٤ٔ٣لاص حُـخٓؼ٤ش ح٤َُٔٓش ُِٔ٘ظٔز٤ٖ ٝحُطِزش، ٝػٔخٕ طلؼ٤ِٜخ ٝحٓظويحٜٓخ ك٢

 .حَُٔحٓلاص حلأًخى٤ٔ٣ش

 

 ْبٕعلاا تؽ خ١ٍو –ٚؽذح اٌزشل١بد اٌؼ١ٍّخ 

حُـٜش حُٔٔئُٝش ػٖ طيه٤ن ٝٓظخرؼش ح٤َُٔٔس حُؼ٤ِٔش حُٞكيس  ٌٙٛطؼُي ٝ ي٤ٔؼُح ي٤ُٔخر شطزطَٓ سيكُٞح ٌٙٛ

أٓظخً ٓٔخػي ← ٓيٍّ ← ُِظي٤٤ٔ٣ٍٖ حَُحؿز٤ٖ ك٢ حلاٗظوخٍ ٖٓ ُوذ ػ٢ِٔ ا٠ُ ُوذ أػ٠ِ )ٓيٍّ ٓٔخػي 

 (أٓظخً← 

 :اٌّٙبَ ٚاٌٛاعجبد

 :اعزلاَ ٚرش٠ٚظ ِؼبِلاد اٌزشل١خ .1

o  حٓظلاّ ؽِزخص حُظَه٤خص حُؼ٤ِٔش ٖٓ حُظي٤٤ٔ٣ٍٖ ٝطيه٤وٜخ ُِظؤًي ٖٓ حٓظ٤لخء حُٔيى حُوخ٤ٗٞٗش

 .حُٔطِٞرش ر٤ٖ َٓطزش ٝأهَٟ

o  حُظؤًي ٖٓ حًظٔخٍ ًخكش حُٔٔظٌٔٔخص )حُزلٞع حُٔ٘شٍٞس، شٜخىحص حُظؼ٤ِْ حُٔٔظَٔ، حُ٘شخؽخص

 .(شحُطلار٤

 :اٌزذل١ك اٌؼٍّٟ ٚاٌّغزٛػجبد اٌؼب١ٌّخ .2

o  كلض حُزلٞع حُٔويٓش ُِظؤًي ٖٓ ٗشَٛخ ك٢ ٓـلاص ٍط٤٘ش ٝػٖٔ ٓٔظٞػزخص ػخ٤ُٔش ٓؼظٔيس

 .(Clarivate أٝ Scopus )ٓؼَ

o حُظؤًي ٖٓ ػيّ ٝؿٞى حُٔـلاص ػٖٔ حُوٞحثْ حُٔٞىحء أٝ حُٔـلاص حُٔلظَٓش. 

 :اعشاءاد الاعزلاي الإٌىزشٟٚٔ .3

o ٤ِٔش كلض حلآظلاٍ حُؼ٢ِٔ ُِزلٞعحلإشَحف ػ٠ِ ػ (Plagiarism)  ،ػزَ حُزَحٓؾ حُٔؼظٔيس

 .ُؼٔخٕ حلأٓخٗش حُؼ٤ِٔش ٝػيّ طـخُٝ حُ٘ٔذ حُٔٔٔٞف رٜخ ٣َُٝحً 
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 (اداسح ٌغبْ اٌخجشاء )اٌزم١١ُ اٌغشٞ .4

o  ٕٓلخطلش حُوزَحء ٝحُٔظوظظ٤ٖ )ٖٓ ىحهَ ٝهخٍؽ حُـخٓؼش( ُظو٤٤ْ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش ٝػٔخ

 .٣َٓش حَُٔحٓلاص ٝحُظوخ٣ٍَ حُٔوٞٓش

 :اٌزٕغ١ك ِغ اٌٍغٕخ اٌّشوض٠خ .5

o  ٍكغ ٓؼخٓلاص حُظَه٤خص حُٔٔظٞك٤ش ُِشَٝؽ ا٠ُ ُـ٘ش حُظَه٤خص ح٣ًَُِٔش ك٢ ٍثخٓش حُـخٓؼش

 .لآظٌٔخٍ اؿَحءحص ٓ٘ق حُِوذ حُؼ٢ِٔ

 :أسشفخ اٌغغلاد اٌؼ١ٍّخ .6

o  ،ر٘خء هخػيس ر٤خٗخص اٌُظ٤َٗٝش ٍٝٝه٤ش ٌَُ طي٢ٔ٣ٍ، طٞػن طخ٣ٍن طَه٤خطٚ، ٝرلٞػٚ حُٔ٘شٍٞس

 .ٝحٌُظذ حُشٌَ ٝحُظوي٣َ حُلخطَ ػ٤ِٜخ

 

 : ا٤ؽىبَ اٌؼبِخ ٚاٌخزب١ِخ-

 (: الاسرجبؽ ٚاٌزجؼ١خ1اٌّبدح )

  ً ً ٝك٤٘خ رخَُٔحؿغ حُٔليىس ُٜخ ك٢ ح٤ٌَُٜ طَطزؾ ًخكش حُشؼذ ٝحُٞكيحص حًٌٍُٔٞس ك٢ ٌٛح حُ٘ظخّ اىح٣ٍخ

حُظ٘ظ٢ٔ٤ )حُؼ٤ٔي أٝ حُٔؼخ٤ٖٗٝ(، ٝطِظِّ رظ٘ل٤ٌ حلأٝحَٓ ٝحُظؼ٤ِٔخص حُظخىٍس ٖٓ حلإىحٍس حُؼ٤ِخ رٔخ لا 

 .٣ظؼخٍع ٓغ حُوٞح٤ٖٗ حُ٘خكٌس

 (: اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ٚالإٔغبص2اٌّبدح )

 ٗٔذ اٗـخُ هططٜخ، طِظِّ ًَ شؼزش ٝٝكيس رَكغ طو٣ََ ى١ٍٝ )كظ١ٞ٘ٓ/٢ِ( ٣ٞػق ٗشخؽخطٜخ ،

 .ٝحُٔؼٞهخص حُظ٢ ٝحؿٜظٜخ، ٓغ طوي٣ْ ٓوظَكخص ُِظط٣َٞ ٝحُٔوطؾ حُٔٔظوز٢ِ ُِلظَس حُوخىٓش

 (: اٌزٕغ١ك ٚاٌزؼبْٚ اٌج3ٟٕ١اٌّبدح )

  ٖ٣ِظِّ ٓٔئُٝٞ حُشؼذ ٝحُٞكيحص رخُظ٤ٔ٘ن حُٔشظَى ك٢ حُٜٔخّ ًحص حُطز٤ؼش حُٔظيحهِش )ٓؼَ حُظؼخٕٝ ر٤

ٝٝكيس حلإىحٍس حلإٌُظ٤َٗٝش( ُؼٔخٕ ػيّ طؼخٍد حُظلاك٤خص َٝٓػش  ٝكيس طٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص

 .اٗـخُ حُٜٔخّ
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 (: اٌغش٠خ ٚأِٓ اٌّؼٍِٛبد4اٌّبدح )

  ،َ٣ِظِّ ؿ٤ٔغ حُؼخ٤ِٖٓ ك٢ حُٞكيحص ًحص حُطخرغ حُٔؼِٞٓخط٢ أٝ حلأ٢٘ٓ )ٓؼَ حُظظخ٣ٍق حلأ٤٘ٓش، حُظٔـ٤

٣ٝلُظَ طيحُٜٝخ أٝ ط٣َٔزٜخ ُـ٤َ حُـٜخص  ٝحُيٍحٓخص حُؼ٤ِخ( رخُللخظ ػ٠ِ ٣َٓش حُز٤خٗخص ٝحُٞػخثن،

 ً  .حُٔوُٞش هخٗٞٗخ

 (: اٌزؼذ٠ً ٚاٌزؾذ٠ش5اٌّبدح )

  ُٔـِْ ح٤ٌُِش حُلن ك٢ حهظَحف طؼي٣َ ٌٛح حُ٘ظخّ، أٝ ىٓؾ رؼغ حُٞكيحص، أٝ حٓظليحع ٝكيحص ؿي٣يس

حُٔٞحكوخص ر٘خءً ػ٠ِ ٓوظؼ٤خص حُٔظِلش حُؼخٓش ٝططٍٞ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ُِـخٓؼش، ٝرؼي حٓظلظخٍ 

 .حلأط٤ُٞش

 (: عش٠بْ إٌظب6َاٌّبدح )

 ٚ٣ؼُظزَ ٌٛح حُ٘ظخّ ٗخكٌحً ٖٓ طخ٣ٍن ٓظخىهش ٓـِْ ح٤ٌُِش ػ٤ِ. 

 (: اٌّشعؼ١خ اٌمب١ٔٛٔخ7اٌّبدح )

  ك٢ ًَ ٓخ ُْ ٣َى رٚ ٗض هخص ك٢ ٌٛح حُ٘ظخّ، ٣ظْ حَُؿٞع ك٤ٚ ا٠ُ هخٕٗٞ ُٝحٍس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ٝحُزلغ

 .حُٔي٤ٗش ٝحُظؼ٤ِٔخص حُـخٓؼ٤ش حُ٘خكٌسحُؼ٢ِٔ ٝهخٕٗٞ حُويٓش 


